STATUT GMINY BADKOWO

DZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE
§ 1. Uchwala okresla:
1) ustr6j Gminy Badkowo,
2) organizacje wewngtrzng i tryb pracy organow Gminy Badkowo,

3) zasady tworzenia, laczenia, podziatu i znoszenia jednostek pomocniczych Gminy

Badkowo oraz udzialu przewodniczacych tych jednostek w pracach rady gminy,

4) uprawnienia jednostki pomocniczej do prowadzenia gospodarki finansowej w ramach

budzetu gminy,
5) zasady dziatania klubéw radnych Rady Gminy Badkowo,
6) zasady i tryb dziatania Komisji Rewizyjnej Rady Gminy Badkowo,
7) zasady i tryb dziatania Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji,
8) zasady dostepu obywateli do dokumentow wytworzonych przez organy gminy
w ramach wykonywania zadan publicznych oraz korzystania z nich.
§ 2. llekro¢ w niniejszej uchwale jest mowa o:
1) gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gmin¢ Badkowo,
2) radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Gminy Badkowo,
3) komisji —nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rady Gminy Badkowo,

4) komisji rewizyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Komisje¢ Rewizyjng Rady Gminy

Badkowo,

5) komisji skarg, wnioskow i petycji — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Skarg,

Whnioskow i Petycji Rady Gminy Badkowo,

6) przewodniczacym rady— nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczgcego Rady Gminy

Badkowo,



7) wiceprzewodniczgcego rady — nalezy przez to rozumie¢ Wiceprzewodniczacego Rady

Gminy Badkowo,
8) radnym — nalezy przez to rozumie¢ radnego Gminy Badkowo,
9) wojcie —nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Badkowo,
10) statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Badkowo,

11) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie

gminnym,
12) urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Badkowie,
13) sotectwie — nalezy przez to rozumie¢ jednostke pomocnicg Gminy Badkowo,

14) Biuletynie Informacji Publicznej - nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji

Publicznej Gminy Badkowo.
DZIAL 11
GMINA
§ 3. Gmina jest z mocy prawa wspdlnotg samorzadowg os6b zamieszkujacych na jej terenie.

§ 4.1. Gmina polozona jest w powiecie aleksandrowskim, Wojewodztwo Kujawsko —

Pomorskie i obejmuje obszar o powierzchni 80km2.
2. Granice Gminy okre$la mapa stanowigca zalacznik nr 2 do uchwaty.
3. Siedzibg organéw Gminy jest miejscowos¢ Badkowo.

4. Herbem Gminy jest w polu czerwonym rzeka ztota (z6lta), pod ktora ztaczone glowy Iwa
czarna i orla srebrna (biala), z jezykami ztotymi (z6ttymi). Wzor herbu okresla zatgcznik nr 3

do uchwaty.

5. 1. Jednostkami pomocniczymi w Gminie sg sotectwa.
2. W sktad Gminy wchodzg nastepujace sotectwa:

1) Antoniewo,

2) Badkowo,

3) Badkowek,

4) Biele,

5) Jaranowo,



6) Jaranowo Duze,

7) Kalinowiec,

8) Kaniewo,

9) Krynsk,

10) Kujawka

11) Kwiatkowo,

12) Kolona Lowiczek,

13) Lowiczek,

14) Lowkowice,

15) Sinki,

16) Stupy Duze,

17) Stupy Mate,

18) Tomaszewo,

19) Toporzyszczewo,

20) Toporzyszczewo Stare,

21) Wysocin,

22) Wojtowka,

23) Zieleniec,

24) Zabieniec

DZIAL 111
ORGAN STANOWIACY

§ 5. 1. llosciowy sktad rady okresla ustawa.
2. Radg kieruje przewodniczacy rady.
3. Wyboru przewodniczacego rady i wiceprzewodniczacego rady dokonuje rada nowej kadencji
na pierwszej sesji.
§ 6.1. Rada, jako organ stanowiacy 1 kontrolny w gminie wykonuje swoje zadania na sesjach,
poprzez swoje komisje oraz wojta w zakresie, w jakim wykonuje on uchwaty rady.
2. Rada powotuje Komisje¢ Rewizyjna, Komisje Skarg, Wnioskéw 1 Petycji oraz nastgpujace
state komisje:
1) Budzetu i Finanséw oraz Gospodarki Komunalne;j,
2) Rolnictwa i Ochrony Srodowiska,
3) Oswiaty, Kultury, Zdrowia i Pomocy Spotecznej,
4) Bezpieczenstwa, Ladu i Porzadku Publicznego.

§ 7. Obsluge techniczno —organizacyjng rady zapewnia wojt poprzez biuro rady.



§ 8. 1.Radni mogg tworzy¢ kluby radnych.

2. Radny moze naleze¢ tylko do jednego klubu.

3. W sklad klubu radnych nie moze wchodzi¢ mniej niz 3 radnych.

4. Wewnetrzng organizacje¢ oraz szczegotowe zasady pracy klubu moze okres§li¢ wewnetrzny
regulamin, ktory nie moze by¢ sprzeczny ze statutem.

5. Klub wybiera ze swojego grona przewodniczacego, ktdry organizuje i kieruje pracami klubu
oraz w imieniu klubu moze wystepowaé z inicjatywa uchwatodawcza lub zabiera¢ glos
w dyskusji na sesji.

6. Przewodniczacy utworzonego klubu informuje o tym na piSmie przewodniczacego rady
w terminie 7 dni od daty utworzenia klubu, podajac:

1) nazwe klubu,

2) liste cztonkow klubu,

3) imi¢ i nazwisko przewodniczacego klubu,

4) date utworzenia klubu.

§ 9.1 Powolywanie, taczenie i rozwigzywanie komisji nastgpuje w drodze uchwaly rady.

2. W miarg potrzeb rada moze powotywac komisje dorazne.

3. Powolujac komisje rada wybiera jej przewodniczacego.

4. Zastgpce przewodniczacego ze swojego grona powotuje komisja.

5. Komisje dorazne ulegaja rozwigzaniu po wykonaniu zadan, do jakich zostaly one powotane
1 po ztozeniu radzie sprawozdania ze swojej dziatalnosci.

6. Dzialalno$¢ komisji wygasa z uptywem kadencji rady.

7. Rozstrzygnigcia komisji zapadajg na posiedzeniach w obecnos$ci co najmniej polowy sktadu,
zwykla wigkszoscig gtosow, w glosowaniu jawnym.

8. Prace komisji organizuje oraz prowadzi przewodniczacy komisji, a w przypadku jego
nieobecnosci zastgpca przewodniczacego.

§ 10. 1. Przedmiot dziatania poszczego6lnych komisji statych i zakres zadan komisji doraznych
okresla rada w odrgbnych uchwatach.

§ 11. 1. Komisje poprzez biuro rady sa zobowigzane do wzajemnego informowania si¢
w sprawach bedacych przedmiotem zainteresowania wigcej niz jednej komisji.

2. Realizacja postanowien w ust. 1 nastgpuje poprzez:

1) wspdlne posiedzenia komisji,

2) udostegpnianie wiasnych opracowan 1 analiz.



§ 12. 1.Posiedzenie komisji zwotuje przewodniczacy komisji lub jego zastepca, ktory ustala
porzadek posiedzenia, kieruje pracag komisji oraz czuwa nad sprawnym przebiegiem
posiedzenia komisji.

2. Komisje odbywajg si¢ w miare potrzeb oraz zgodnie z planem pracy.

3. Wspolne posiedzenie komisji w porozumieniu zwotuja przewodniczacy tych komisji.

4. Wspo6lne posiedzenie komisji, moze rdwniez by¢ zwotane na wniosek przewodniczacego
rady.

5. Z kazdego posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokot.

6. Komisje co roku do konca stycznia sktadaja sprawozdanie z dziatalno$ci za poprzedni rok
oraz plany pracy komisji na rok biezacy.

§ 13.1. Rada kontroluje dziatalnos¢ wojta, jako organu wykonawczego, gminnych jednostek
organizacyjnych oraz jednostek pomocniczych poprzez komisj¢ rewizyjng.

2. Komisja rewizyjna przeprowadza kontrole pod wzglgdem:

1) legalnosci,

2) gospodarnosci,

3) rzetelnosci,

4) celowosci.

3. Komisja rewizyjna przeprowadza kontrole na podstawie:

1) planu pracy komisji uchwalonego przez rade,

2) na zlecenie rady zawarte w odrgbnej uchwale.

4. Komisja rewizyjna przeprowadza nast¢pujace rodzaje kontroli:

1) kompleksowe - obejmujace catos¢ dziatalnosci kontrolowanego podmiotu lub obszerny ze-
sp6t dziatan tego podmiotu;

2) problemowe - obejmujace wybrane zagadnienia lub zagadnienia z zakresu dziatalnosci kon-
trolowanego podmiotu, stanowigce niewielki fragment w jego dziatalnosci,

3) sprawdzajace - podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej kontroli zostaty
uwzglednione w dziatalnosci kontrolowanego podmiotu.

5. W ramach swych uprawnien komisja rewizyjna:

1) bada gospodarke finansowa kontrolowanych podmiotow, w tym wykonanie budzetu,

2) wystepuje do rady z zaopiniowanym przez Regionalng Izb¢ Obrachunkowa z wnioskiem w
sprawie udzielenia lub nieudzielenia absolutorium Woéjtowi.

§ 14. 1.Rada moze postanowi¢ o zaniechaniu, przerwaniu kontroli lub odstagpieniu od
poszczegblnych czynnos$ci kontrolnych.

2. Rada moze postanowi¢ o rozszerzeniu lub zawezeniu zakresu oraz przedmiotu kontroli.



§ 15. 1. Komisja rewizyjna przeprowadza kontrolg w obecnosci przedstawiciela kontrolowanej
jednostki.

2. Postepowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposoéb umozliwiajacy bezstronne i obiektywne
ustalenie stanu faktycznego w zakresie dziatalnosci kontrolowanego podmiotu, rzetelne jego
udokumentowanie i ocen¢ kontrolowanej dziatalnosci wedlug kryteriow ustalonych
w § 13 ust. 1.

3. Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie zebranych dowodow.

4. Wykonywanie czynnosci kontrolnych nie moze powodowa¢ zaktdcenia normalnego toku
pracy jednostki kontrolowanej.

5. Komisja rewizyjna dokonuje kontroli przez co najmniej trzyosobowy sktad kontrolny.

6. Kontrole przeprowadzane sg na podstawie pisemnego upowaznienia, wydanego przez
Przewodniczacego okreslajacego kontrolowany podmiot, zakres, termin rozpoczecia kontroli
oraz osoby wydelegowane do przeprowadzenia kontroli.

7. Przewodniczacy komisji rewizyjnej zawiadamia kierownika jednostki kontrolowane;
0 zamierzonym terminie kontroli pisemnie z wyprzedzeniem co najmniej 3 dni.

8. Kontrolujacy przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych okazuje kierownikowi
kontrolowanego podmiotu upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 6 oraz dokument tozsamosci.
§ 16. 1. Kierownik kontrolowanego podmiotu zapewnia warunki 1 $rodki dla prawidlowego
przeprowadzenia kontroli.

2. Kierownik kontrolowanego podmiotu przedkiada kontrolujacym dokumenty i materiaty
niezbedne do przeprowadzenia kontroli oraz umozliwia kontrolujacym wstep do obiektow
1 pomieszczen kontrolowanego podmiotu oraz udziela ustnych i pisemnych wyjasnien.

3. Komisja lub powotany przez nig zespdt kontrolny ma prawo do sporzadzenia
zZ przedtozonych dokumentow notatek i1 kopii w celu zatgczenia ich do protokotu.

§ 17. Czynnosci kontrolne wykonywane sa3 w miar¢ mozliwosci w dniach oraz w godzinach
pracy kontrolowanego podmiotu.

§ 18. 1. Z przeprowadzonej kontroli kontrolujacy sporzadzaja protokot pokontrolny,
obejmujacy:

1) nazwe 1 adres kontrolowanego podmiotu,

2) imiona i1 nazwiska kontrolujacych,

3) daty rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych,

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola,

5) imi¢ 1 nazwisko Kierownika kontrolowanego podmiotu,



6) przebieg 1 wynik czynnosci kontrolnych, w tym wnioski kontroli stwierdzajace
nieprawidlowosci w dziatalnosci kontrolowanego podmiotu oraz wskazanie dowodow
potwierdzajacych ustalenia zawarte w protokole,

7) datg 1 miejsce podpisania protokotu,

8) podpisy kontrolujgcych i kierownika kontrolowanego podmiotu.

2. Protokét pokontrolny moze zawiera¢ wnioski oraz propozycje, co do sposobu usunigcia
nieprawidlowosci stwierdzonych w wyniku kontroli.

3. Protokdét pokontrolny, kontrolujacy sporzadzaja w terminie 7 dni od zakonczenia kontroli.
4. Kierownik jednostki kontrolowanej ma prawo wnie$¢ zastrzezenia do tresci protokotu
w ciaggu 7 dni od jego otrzymania.

5. Protokét pokontrolny sporzadza si¢ w czterech egzemplarzach, z czego po jednym
egzemplarzu otrzymuje kierownik kontrolowanego podmiotu, przewodniczacy komisji
rewizyjnej, przewodniczacy rady oraz wojt.

§ 19. 1. Skargi na dzialania wdjta gminy i gminnych jednostek organizacyjnych, a takze
sktadane wnioski 1 petycje rozpatruje rada po uprzednim badaniu przez komisje skarg,
wnioskow 1 petycji.

2. Do zadan komisji skarg, wnioskow i petycji nalezy:

1) opiniowanie skarg na dziatania wdjta i gminnych jednostek organizacyjnych,

2) opiniowanie sktadanych przez obywateli wnioskow 1 petycii,

3) przygotowywanie projektow uchwat w sprawie rozstrzygni¢cia ztozonej skargi, sktadanych
wnioskOw 1 petycji.

§ 20. 1. Komisja skarg, wnioskOw 1 petycji rozpatruje i rozstrzyga skargi po uprzednim
uzyskaniu wyjasniefn zainteresowanego, jak tez niezbednych informacji, opinii 1 materialdéw
dotyczacych zarzucanego w skardze dzialania lub zaniechania.

2. Komisja skarg, wnioskoéw 1 petycji rozpatruje i rozstrzyga wnioski i petycje po uzyskaniu
niezbednych informacji 1 materiatow od wojta lub innego upowaznionego pracownika.

3. W celu rozpoznania sprawy komisja moze zaprasza¢ na posiedzenia wojta, kierownikow
jednostek organizacyjnych oraz inne osoby.

4. Komisja ze swych prac sporzadza protokot w trzech egzemplarzach, z czego jeden
przekazuje przewodniczacemu rady i jeden wojtowi.

§ 21. 1. Rada rozpatruje skargi i wnioski zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960r.
- Kodeks postepowania administracyjnego.

2. Rada rozpatruje petycje zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 lipca 2014r. o petycjach.



3. Przewodniczacy komisji skarg, wnioskow 1 petycji w terminie 14 dni od dnia otrzymania
skargi, wniosku lub petycji od przewodniczacego rady zwotuje posiedzenie komisji, celem
rozpatrzenia sprawy.
§ 22. Komisja Skarg, Wnioskow i Petycji opracowuje projekty rozstrzygnie¢ sktadanych skarg,
wnioskOw oraz petycji i przekazuje je przewodniczacemu rady.
§ 23. W przypadku braku mozliwo$ci zalatwienia skargi, wniosku lub petycji w terminie,
przewodniczacy rady powiadamia o tym fakcie wnoszacego.
§ 24.1. Rada wybiera ze swojego grona przewodniczacego rady oraz jednego
wiceprzewodniczacego rady.
2. Przewodniczacego rady oraz wiceprzewodniczacego rady wybiera si¢ sposrod radnych,
z nieograniczonej liczby kandydatow zgloszonych przez radnych uczestniczacych w ses;ji.
3. Wybor przewodniczacego rady i wiceprzewodniczacego rady nastgpuje w glosowaniu
tajnym, bezwzgledna wigkszoscia glosow w obecnosci co najmniej polowy ustawowego
sktadu.
4. W przypadku, kiedy zaden z kandydatow nie uzyska bezwzglednej wickszosci glosoéw
przeprowadza si¢ ponowne wybory, az do skutku.
5. Wybor na stanowiska okre§lone w ust. 1 rada stwierdza w drodze uchwaty — odrebnie dla
wyboru przewodniczacego rady 1 odrgbnie dla wyboru wiceprzewodniczacego rady.
§ 25. Przewodniczacy rady:

1) organizuje prace rady,

2) przygotowuje i zwoluje sesje rady,

3) przewodniczy obradom,

4) zarzadza i przeprowadza gtosowanie nad projektami uchwat,

5) podpisuje uchwaty rady,

6) czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad,

7) koordynuje prace komisji,

8) czuwa nad zapewnieniem warunkéw niezbgdnych do wykonywania przez radnych ich

mandatu.

§ 26. Rada obraduje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwal sprawy nalezace do jej
kompetencji, okreslone w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa.
§ 27.1 Sesje przygotowuje i zwoluje przewodniczacy rady, ustalajgc w porozumieniu z wojtem
porzadek obrad, list¢ zaproszonych gosci, miejsce, dzien i1 godzing rozpoczecia sesji.
2. Porzadek obrad sesji obejmuje:

1) stwierdzenie quorum,



2) rozpatrzenie projektow uchwat,

3) przyjecie protokotu z sesji poprzedniej,

4) sprawozdanie z dziatalno$ci Wojta w okresie migdzysesyjnym, w tym wykonanie uchwat,
5) Wolne wnioski, zapytania i informacje.

3. Zawiadomienie o terminie, miejscu oraz proponowanym porzadku obrad rady wraz
z niezb¢dnymi materialami, w tym projekty uchwat dorgcza si¢ radnym w formie papierowej
za potwierdzeniem odbioru najpézniej 7 dni przed terminem obrad, a na wniosek radnego — w
formie elektroniczne;.

4. W razie niedotrzymania terminu, o ktérym mowa w ust. 3, rada moze podja¢ uchwate
o odroczeniu sesji i wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia. Wniosek o odroczenie sesji moze by¢
zgloszony przez radnego tylko na poczatku obrad, przed glosowaniem nad ewentualnym
wnioskiem o zmian¢ porzadku obrad.

5. Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie obrad rady podaje si¢ do publicznej
wiadomosci poprzez jego umieszczenie na tablicy ogloszen urzedu oraz w Biuletynie
Informacji Publicznej.

6. Materiaty przestane droga elektroniczng uznaje si¢ za dostarczone z dniem, w ktorym
wprowadzono je do $rodka komunikacji elektronicznej w taki sposob, aby radny mégt zapoznac
si¢ z ich trescig.

7. W przypadku braku technicznej mozliwosci przekazania dokumentéw w formie
elektronicznej, dokumenty te przekazuje si¢ radnym w formie papierowej.

§ 28. 1. Rada jest wladna do podejmowania uchwat podczas obecno$ci co najmniej potowy
swego ustawowego sktadu.

2. Rada moze rozpocza¢ obrady niezaleznie od liczby radnych obecnych na sesji, jednakze rada
nie moze wowczas podejmowac uchwat.

3.Przewodniczacy rady nie przerywa obrad, gdy liczba radnych obecnych w miejscu odbywania
posiedzenia rady spadnie ponizej potowy skladu, jednakze rada nie moze woéwczas
podejmowac uchwat.

§ 29. 1.Sesja odbywa si¢ na jednym posiedzeniu z zastrzezeniem ust.2

2. Na wniosek przewodniczacego rady badz radnego, rada w glosowaniu moze postanowi¢ o
przerwaniu sesji i kontynuowaniu obrad tej samej sesji na kolejnym posiedzeniu w innym
terminie jednak nie dtuzszym niz 14 dni od dnia ogloszenia przerwy.

3. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 2 rada moze postanowi¢ ze wzgledu na

niemozno$¢ wyczerpania porzadku obrad lub koniecznosci jego rozszerzenia, potrzebe



uzyskania dodatkowych materialéw lub inne nieprzewidziane przeszkody, uniemozliwiajgce
radzie wtasciwe obradowanie lub podjecie uchwat.
4. Fakt przerwania obrad odnotowuje si¢ w protokole.
§ 30. Sesje otwiera, prowadzi i zamyka przewodniczacy rady wedtug ustalonego porzadku
obrad, otwierajac i zamykajac dyskusje nad kazdym z punktow.
§ 31. 1. Sesj¢ rozpoczyna si¢ wykonaniem dwoch zwrotek Hymnu Panstwowego
Rzeczypospolitej Polskiej.
2. Otwarcie sesji nastepuje po wypowiedzeniu przez przewodniczacego rady formuty:
,Otwieram (kolejny numer sesji) sesj¢ Rady Gminy Badkowo™.
3. Po otwarciu sesji przewodniczacy rady stwierdza na podstawie listy obecnosci
prawomocno$¢ obrad.
§ 32.1. Po stwierdzeniu prawomocnosci obrad przewodniczacy rady przedstawia porzadek
obrad i stawia pytanie o ewentualne wnioski w sprawie zmiany porzadku obrad.
2. Wnioski w sprawie zmiany porzadku obrad moze zgtosi¢ przewodniczacy rady, radny, klub
radnych, komisja rady lub wojt.
§ 33.1. Zmiana porzadku obrad polega¢ moze na:

1) dodaniu nowego punktu

2) zdjgciu punktu z proponowanego porzadku obrad,

3) zmiany kolejnosci punktow w porzadku obrad,

4) zmianie tresci punktoéw w porzadku obrad.
2. Kazda zmiana porzadku obrad jest z osobna poddawana pod glosowanie.
§ 34.1. Przewodniczacy rady czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, zwlaszcza nad
zwieztoscig wystapien radnych oraz innych osob uczestniczacych w sesji.
2.Przewodniczacy rady moze zabiera¢ glos w kazdym momencie sesji.
3. Osobom obecnym na sesji nie wolno zabiera¢ glosu bez zezwolenia przewodniczacego rady.
4. Wojt 1 osoby przez niego wyznaczone posiadajg prawo gtosu poza kolejnoscia,
5. Z zastrzezeniem § 35 przewodniczacy rady udziela glosu wedtug zgloszen, w uzasadnionych
przypadkach moze takze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia.
6. Przewodniczacy rady moze czyni¢ radnym uwagi dotyczace tematu, formy i czasu trwania
ich wystapien, przywota¢ mowce ,,do rzeczy”.
7. Jesli temat lub sposob wystgpienia albo zachowanie radnego w sposéb oczywisty zaktocaja
porzadek obrad badz uchybiajg powadze sesji, Przewodniczacy Rady przywotuje radnego ,,do

porzadku”, a gdy przywolanie nie odniosto skutku moze odebra¢ mu gtos.



8. Postanowienia ust. 6 i ust. 7 stosuje si¢ odpowiednio do 0so6b spoza rady zaproszonych na
sesji i do publicznosci.

§ 35.1. Przewodniczacy rady udziela glosu poza kolejnoscia w sprawie wnioskéw natury
proceduralnej dotyczacych:

1)stwierdzenia quorum,

2) zmiany porzadku obrad,

3) ograniczenia czasu i liczby wystapien mowcow,

4) zamknigcia listy moéwcow lub kandydatow,

5) zakonczenia dyskusji 1 podjgcia uchwaty,

6) zarzadzenia przerwy,

7) odestania projektu uchwaty do wtasciwej komisji,

8) przeliczenia glosow,

9) przestrzegania porzadku obrad i1 zasad ustalonych w statucie gminy.

2. Wnioski proceduralne przewodniczacy rady, po dopuszczeniu jednego glosu ,,za” i jednego
glosu ,,przeciwko” wnioskowi, podaje niezwtocznie pod glosowanie.

§ 36. 1. W glosowaniu udzial biorg wylacznie radni.

2. Glosowanie jest jawne. Wylaczenie jawnos$ci moze nastapi¢ wylacznie w przypadkach
przewidzianych w przepisach prawa.

§ 37. 1. Glosowania jawne odbywajg si¢ za pomocg urzadzen umozliwiajagcych sporzadzenie
1 utrwalenie imiennego wykazu gtosowan radnych.

2. Jezeli z przyczyn technicznych przeprowadzenie glosowania w sposob okreslony
w ust. 1 jest niemozliwe, przewodniczacy rady przeprowadza glosowanie imienne w ten
sposob, ze wywotuje si¢ z listy obecnosci kolejno radnych, ktérzy oddaja glos przez
wypowiedzenie jednego ze zwrotow: ,,jestem za”, ,,jestem przeciw”, ,,wstrzymuje si¢ od glosu”.
3. Glosowanie jawne przeprowadza przewodniczacy rady, w razie potrzeby rowniez przy
pomocy wiceprzewodniczacego rady, a nastgpnie ogtasza wyniki.

4. Wyniki glosowania wraz z imiennymi wykazami glosowan radnych zapisuje si¢
w protokole.

§ 38.1.Glosowanie tajne przeprowadza 3-osobowa komisja skrutacyjna powolana na sesji
sposrdd radnych.

2. W glosowaniu tajnym radni glosujg za pomocg kart ostemplowanych pieczecig rady, przy
czym kazdorazowo rada ustala sposob gtosowania, a samo glosowanie przeprowadza wybrana

z grona rady komisja skrutacyjna z wylonionym sposrod siebie przewodniczacym.



3. Komisja skrutacyjna przed przystgpieniem do glosowania objasnia sposob glosowania
I przeprowadza je wyczytujac kolejno radnych z listy obecnosci.

4. Po przeliczeniu gloséw przewodniczacy komisji skrutacyjnej odczytuje protokot podajac
wyniki gtosowania.

5. Kart do glosowania nie moze by¢ wigcej niz radnych obecnych na sesji.

6. Karty z oddanymi gtosami i protokot glosowania stanowig zatacznik do protokotu sesji.

§ 39. 1.Przewodniczacy rady przed poddaniem wniosku pod gtosowanie precyzuje i oglasza
radzie proponowang tres¢ wniosku w taki sposob, aby jego redakcja byta przejrzysta, a wniosek
nie budzit watpliwosci co do intencji wnioskodawcy.

2. W pierwszej kolejnosci przewodniczacy rady poddaje pod glosowanie wniosek najdalej
idacy, jesli moze to wykluczy¢ potrzebe glosowania nad pozostatymi wnioskami. Ewentualny
spor co do tego, ktory z wnioskow jest najdalej idacy rozstrzyga przewodniczacy rady.

3. W przypadku glosowania w sprawie wyborow oséb, przewodniczacy rady przed
zamknigciem listy kandydatéw uzyskuje zgode kandydata na kandydowanie zapytujac kazdego
z nich, czy zgadza si¢ kandydowaé i po otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej zamyka listg
kandydatéw, a nastepnie zarzadza wybory.

4. Postanowienie ust. 3 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat ztozyt uprzednio zgode
na pismie.

§ 40.1 Jezeli oprocz wniosku (wnioskéw) o podjecie uchwaty w danej sprawie zostanie
zgloszony wniosek o odrzucenie tego wniosku (wnioskoéw), w pierwszej kolejnosci rada glosuje
nad wnioskiem o odrzucenie wniosku (wnioskdw) o podjecie uchwaty.

2. Glosowanie nad poprawkami do poszczegdlnych zapisow projektu uchwaty nastepuje
wedtug ich kolejnosci, z tym, ze w pierwszej kolejnosci przewodniczacy rady poddaje pod
glosowanie te poprawki, ktorych przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach.

3. W przypadku przyjecia poprawki wykluczajacej inne poprawki do projektu uchwaty,
poprawek tych nie poddaje si¢ pod glosowanie.

4. Przewodniczacy rady moze zarzadzi¢ gtosowanie tgcznie nad grupa poprawek do projektu
uchwaty.

5. Autopoprawek zgtoszonych przez wnoszacego projekt uchwaty nie glosuje sie.

6. Przewodniczacy rady zarzadza glosowanie w ostatniej kolejnosci nad przyjeciem uchwatly
w calo$ci ze zmianami wynikajacymi z poprawek wniesionych do projektu uchwaty.

7. Przewodniczacy rady moze odroczy¢ glosowanie, o jakim mowa w ust. 5 na czas potrzebny
do stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi sprzeczno$¢ pomiedzy

poszczegblnymi postanowieniami uchwaty.



§ 41.1. Z inicjatywg uchwatodawczg moze wystapic:
1) woit,
2) przewodniczacy rady,
3) komisja,
4) Klub radnych,
5) co najmniej 5 radnych,
6) mieszkancy gminy w zakresie przewidzianym prawem.
2. W ramach inicjatywy uchwatodawczej projekt uchwaty powinien zawierac:
1) tytut uchwaty,
2) podstawe prawna,
3) postanowienia merytoryczne,
4) termin wejscia w zycie oraz ewentualnie czas jej obowigzywania,
5) okreslenie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty,
6) w miarg potrzeby okreslenie zrodta finansowania realizacji uchwaty,
7) uzasadnienie,
8) podpis projektodawcy.
3. Projekt uchwaly powinien zosta¢ przedlozony radzie w formie pisemnej wraz
z uzasadnieniem, w ktoérym nalezy wskaza¢ potrzebe podjecia uchwaty.
4. Projekt uchwaly powinien by¢ zaopiniowany, co do zgodno$ci z prawem.
§ 42. Uzasadnienie projektu uchwaly powinno zawierac:
1) wskazanie potrzeby podjgcia uchwaty,
2) wskazanie r6znicy pomigdzy dotychczasowym a projektowym stanem prawnym,
3) informacje o uzyskanych opiniach, konsultacjach i uzgodnieniach wymaganych
przepisami prawa w zakresie podejmowanej uchwatly,
4) podpis projektodawcy.
§ 43. Dyskusje nad projektem uchwaty przeprowadza si¢ w trybie okre§lonym w § 34.
§ 44. 1.Uchwaty numeruje si¢ uwzgledniajgc numer sesji (cyframi rzymskimi) famane na
kolejny numer uchwaly (cyframi arabskimi) lamane na rok podjecia uchwaty.
2. Uchwaly rady podpisuje przewodniczacy rady, a w razie jego nieobecnos$ci
wiceprzewodniczacy rady.
3 Podjete przez rad¢ uchwaty podaje si¢ do publicznej wiadomosci.
4. Oryginaty uchwat rejestruje si¢ w rejestrze uchwat i przechowuje wraz z protokotami sesji

rady.



§ 45.1. Po wyczerpaniu porzadku obrad przewodniczacy rady konczy sesj¢, wypowiadajac
formute” Zamykam (numer sesji) sesj¢ Rady Gminy Badkowo”.

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uwaza si¢ za czas trwania sesji.

3. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktora objeta wigcej niz jedno posiedzenie.

§ 46. Obrady sesji sa transmitowane i utrwalane z pomocg urzadzen rejestrujacych dzwiek
I obraz.

§ 47. 1. Z kazdej sesji Biuro Rady sporzadza protokédt pisemny stanowiacy streszczenie
przebiegu obrad i podjetych rozstrzygnigé, ktory powinien by¢ sporzadzony w terminie 14 dni
od dnia zakonczenia sesji.

2. Protokot z sesji zawiera:

1) numer, dat¢ i miejsce odbywania sesji, godzing jej rozpoczgcia i zakonczenia oraz
wskazywac¢ tematyke uchwal, imi¢ 1 nazwisko protokolanta,

2) stwierdzenie prawomocnos$ci obrad,

3) uchwalony porzadek obrad,

4) informacj¢ o przyjeciu protokotu z poprzedniej sesji,

5) przebieg obrad w tym: streszczenie treSci wystapien, teksty zgloszonych, jak rowniez
przyjetych wnioskow, a nadto odnotowanie faktow zgtoszenia pisemnych wystapien

6) przebieg glosowania i jego wyniki w formie imiennych wykazow glosowan Radnych,

7) nagranie z przebiegu sesji utrwalone na no$niku rejestrujagcym dzwigk i obraz.

8) podpis przewodniczacego rady 1 osoby sporzadzajacej protokot.

3. Do protokotu zatacza si¢ listg¢ obecnos$ci radnych 1 list¢ zaproszonych gosci, teksty uchwat
podjetych  przez rade, os$wiadczenia, dokumentacje wytworzong w  zwigzku
z przeprowadzeniem glosowania 1 pozostale dokumenty zloZzone przewodniczacemu rady
w trakcie trwania sesji.

4. Protokoty numeruje si¢ kolejnymi cyframi rzymskimi tamanymi na cyfry roku. Numeracja
zaczyna si¢ z poczatkiem kadencji.

§ 48.Projekt protokotu wyktada si¢ do wgladu w Biurze Rady oraz zamieszcza w biuletynie
informacji publicznej.

§ 49. Radni mogg zgtasza¢ wnioski w sprawie zmiany lub uzupelnienia protokotu podczas sesji,
na ktdrej przyjmowany jest protokot.

§ 50.1 Biuro Rady prowadzi rejestr uchwat oraz przechowuje je wraz z protokotem z sesji.

2. Odpisy uchwat przewodniczacy rady przekazuje, zaleznie od tresci, wliasciwym podmiotom

do wykonania lub wiadomosci.



3. Przewodniczacy rady przekazuje wojtowi uchwaty najpodzniej w ciggu 7 dni od zakonczenia

sesji.

DZIAL 1V

ORGAN WYKONAWCZY
§ 51. 1.Wjt jest organem wykonawczym gminy uprawnionym do kierowania biezacymi
sprawami i do reprezentowania jej na zewnatrz.
2. Wojt osobiscie badz za pomocg przedstawiciela uczestniczy w pracach rady i na kazdej sesji
sktada radzie sprawozdanie z dziatalno$ci w okresie migdzysesyjnym.
3. Sprawozdanie o ktorym mowa w ust. 2 zawiera informacje o podjetych decyzjach oraz
dziataniach Wdjta waznych ze wzgledu na interesy gminy, a takze informacje:
1) dotyczace rozliczenia inwestycji w okresie sprawozdawczym,
2) o ztozonych wnioskach o pozyskanie srodkéw zewnetrznych,
3) o pozyskanych srodkach zewnetrznych.

4. Wojt wykonuje uchwaty rady gminy i zadania rady okreslone przepisami prawa i statutem.

DZIAL V
JEDNOSTKI POMOCNICZE

§ 52.1. O utworzeniu, potgczeniu i podziale jednostki pomocniczej gminy, a takze zmianie jej
granic rozstrzyga rada w drodze uchwaty, z uwzglednieniem nastepujacych zasad:
1) inicjatorem utworzenia, potaczenia, podziatu lub zniesienia jednostki pomocniczej moga by¢
mieszkancy obszaru, ktéry ta jednostka obejmuje lub ma obejmowa¢ w liczbie co najmniej
polowy nowo tworzonego sotectwa lub organy Gminy,
2) utworzenie, polaczenie, podziat lub zniesienie jednostki pomocniczej poprzedza si¢
konsultacjami, ktérych tryb okresla rada odrgbng uchwata,
3) projekt granic jednostki pomocniczej sporzadza wojt w uzgodnieniu z inicjatorami
utworzenia tej jednostki,
4) przebieg granic jednostek pomocniczych uwzglednia naturalne uwarunkowania
przestrzenne, komunikacyjne i1 wigzi spoteczne.
2. Do znoszenia jednostki pomocniczej stosuje si¢ odpowiednio ust. 1.
§ 53. Uchwata o ktérej mowa w ust. 1 okresla:

1) obszar,

2) granice,

3) siedzibe wiadz,



4) nazwe jednostki pomocniczej.
§ 54. Podstawe funkcjonowanie jednostki pomocniczej stanowi jej statut nadawany przez rade
w odrebnej uchwale.
§ 55. Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej] moze uczestniczyd
w sesjach rady oraz zabiera¢ gltos w dyskusji w trybie okreSlnym w § 34. Zawiadamiany jest
o0 sesji w trybie zawiadomienia radnych Gminy z zastrzezeniem braku obowigzku dodawania
zatgcznikow do zawiadomienia.
§ 56. 1.Jednostki pomocnicze gminy prowadza gospodarke finansowg w ramach budzetu
gminy,
2. Uprawnienia jednostki pomocniczej do prowadzenia gospodarki finansowej w ramach
budzetu gminy obejmuja:
1) wnioskowanie o ujecie w budzecie gminy $rodkow finansowych na potrzeby jednostki.
DZIAL VI
ZASADY DOSTEPU DO DOKUMENTOW I KORZYSTANIA Z NICH
§ 57.1. Obywatelom udostepnia si¢ dokumenty oraz informacje publiczne stosownie do
obowigzujacych przepiséw prawa.
2. Udostgpnianie dokumentow wytworzonych przez organy gminy nastgpuje poprzez:
1) publikowanie w biuletynie informacji publicznej,
2) wywieszenie lub wytozenie w siedzibie Urzedu Gminy w Badkowie,
3) publikowanie na stronie internetowej gminy,
4) udostepnianie na pisemny wniosek.
§ 58. 1.Dokumenty z zakresu dziatania rady, komisji rady 1 wojta udostepnia si¢ w siedzibie
Urzedy Gminy w dniach i1 godzinach pracy urzedu lub w sposob wskazany przez
wnioskodawce.

2. Realizacja obowiazku okreslonego w § 1 odbywa si¢ w obecnos$ci pracownika urzedu.



