Zarzadzenie Nr 66/2012
Wojta Gminy Badkowo
z dnia 02 stycznia 2012 roku

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji
podmiotowej z budzetu Gminy Badkowo dla samorzadowej instytucji
kultury

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591ze zm.), art. 9 ust.
112, art. 12 i art. 28 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku
0 organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (Dz.U.z 2001 r.Nr 13
poz.123 z péz.zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1. Ustala si¢ zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji
podmiotowej z budzetu Gminy Badkowo dla samorzadowe;j instytucji kultury,
w brzmieniu stanowiacym zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. W sprawach nie uregulowanych niniejszym zarzadzeniem maja
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz.U.Nr 157, poz. 1240 z péz. zm.) oraz ustawy z dnia 25
pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej ( Dz.U. z 2001 roku Nr 13,poz. 123 z p6z.zm).

§ 3.Tarci moc zarzadzenie nr 6/2011 z dnia 4 stycznia 2011 roku i
zarzadzenie Nr 47 /A /2011 z dnia 01 wrzeénia 2011 roku

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z moca obowiazujaca
od 1 stycznia 2012 roku.




Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej
z budzetu Gminy Badkowo dla samorzadowej instytucji kultury

I. Postepowanie o udzielenie dotacji

1. Samorzadowe insfytucje kultury prowadza dziatalno§é w oparciu o
powszechnie obowiazujace przepisy oraz statut nadany przez
Organizatora.

2. Samorzadowa instytucja kultury ubiegajaca sie o przyznanie dotacji, w
celu ujecia jej w projekcie budzetu na rok nastepny, zobowigzana jest
do przedlozenia w terminie do dnia 15 pazdziernika kazdego roku
zgodnie z zalgcznikiem Nr 1:

a) programu dziatalnos$ci instytucji kultury na dany rok
kalendarzowy
b) projektu planu finansowego z wyodrebnieniem:
- przychodéw z prowadzonej-dziatalnosci,
- kwoty dotacji, o jaka ubiega sie Instytucja,
- kosztow, w tym:
* wynagrodzen i sktadek od nich naliczanych,
* platnosci odsetkowych wynikajacych z zaciagnietych zobowiazan,
* zakup towaréw i uslug,
*zakup materialéw i wyposazenia
- Srodkéw przekazywanych innym podmiotom,
- stanu naleznosci i zobowigzan na poczatek i koniec roku,
- stanu Srodkow pienieznych na poczatek i koniec roku

3. Wysokos¢ dotacji rocznej na dzialalnosé samorzadowej instytucii
kultury ustalona zostaje w oparciu o zlozone projekty planéw
finansowych, po uwzglednieniu mozliwosci finansowych Gminy.

4. Wysokos¢ dotacji rocznej dla samorzadowej instytucji kultury
okresla Organizator w uchwale budzetowej na dany rok.

5. Podstawa gospodarki finansowej samorzadowej instytucji kultury
jest plan finansowy instytucji zatwierdzony przez dyrektora jednostki.

6. Korekty planéw finansowych moga byé dokonane przez Dyrektora
samorzadowej instytucji kultury, jesli nie zmieniaja wielkosci dotacji z
budzetu gminy, o fakcie tym powiadamia Organizatora,

7. Samorzgdowa instytucja kultury moze ubiegaé sie o dodatkowe
srodki finansowe z budzetu gminy w trakcie roku budzetowego w
przypadkach:

a) powierzenia jej do realizacji dodatkowego, nieplanowanego
zadania,
b) zaistnienia okolicznosci, wymagajacych zwiekszenia
planowanej dotacji na dany rok.
W przypadkach okreslonych w pkt. 7 a i b samorzadowa instytucja kultury
skiada wniosek o zwickszenie dotacji wraz z uzasadnieniem.

II. Przekazywanie i rozliczanie dotacji podmiotowej przyznanych
samorzadowej instytucji kultury



. Dotacja podmiotowa przekazywana jest w transzach miesiecznych do

wysokosci 1/12 dotacji rocznej, do 15 kazdego miesiaca.

. Na uzasadniony wniosek Dyrektora samorzadowej instytucji kultury

miesieczne kwoty dotacji moga ulec zwiekszeniu powyzej 1/12 dotacji
rocznej, powodujac zmniejszenie rat nastepnych.

. Dotacja podmiotowa udzielona z budzetu Gminy w czesci

niewykorzystanej do konca roku budzetowego podlega zwrotowi do
budzetu gminy w terminie do 31 stycznia nastepnego roku.

. Rozliczenie dotacji podmiotowe]j nastepuje na podstawie:

a) zlozonego przez Dyrektora Samorzadowej Instytucji Kultury do
dnia 31 stycznia nastepujacego po roku budzetowym,
sprawozdania z wykonania planu finansowego jednostki w tym
dotacji, zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

b) do 31 lipca kazdego roku sprawozdania z realizacji planu
finansowego w tym dotacji za okres pierwszego polrocza danego
roku

¢) ztozonych sprawozdan finansowych do 31 marca roku

nastepnego:

- uproszczony bilans

-rachunek zyskow i strat

-informacje dodatkowsa do sprawozdania finansowego,

-sprawozdanie opisowe z wykonania przychodéw i rozchodéw.

instytucje kultury przekazuja jednostce kwartalnie oraz za kazdy

rok kalendarzowy ;

- rozliczenie dotacji

- Rb-Z, Rb-U

- Rb-UZ, Rb-UN

d
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. Za prawidlowe wykorzystanie i rozliczenie dotacji przekazanych

samorzadowej instytucji kultury odpowiedzialny jest dyrektor jednostki
otrzymujacy dotacje.

. Dotacje udzielone z budzetu Gminy wykorzystane niezgodnie z

przeznaczeniem, pobrane nienaleznie lub pobrane w nadmierne;j
wysokosci podlegajg zwrotowi do budzetu na zasadach okreslonych w
ustawie o finansach publicznych (Dz. U. z 2009r. Nr 157 poz. 1240).

. Na podstawie upowaznienia Wéjta Gminy Badkowo pracownicy Gminy

moga dokonywac kontroli prawidlowosci wykorzystania dotacji.

. Samorzadowa instytucja kultury jest zobowigzana do:

a)pelnej realizacji zadan statutowych

b)racjonalnego, celowego i oszczednego gospodarowania srodkami
budzetowymi z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych nakladow,

c)stosowanie powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa
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WZOR

Zalgcznik nr 1 do zasad

przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji

przyznawanej z budzetu Gminy Badkowo

dla samorzadowych instytucji kultury

Plan finansowy na rok .............

Dysponent czg¢sci budzetowej: Gminna Biblioteka Publiczna w Badkowie

Klasyfikacja wydatkéw w budzecie Gminy: 921 92116 § 2480

2008 rok

Kwota:
/w zL./

Zrodia finansowania:

l.Dotacja z budzetu Gminy
Badkowo na zad biezace

2.Dotacja z budzetu Gminy na
zadania inwestycyjne
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4. Pozostale przychody/podaé
L6 R S
RAZEM

Planowane zatrudnienie
ogolem/ilosé etatow:...............

..........................
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KOSZTY

I. Wynagrodzenia

1. Wynagrodzenia osobowe ;

..............................................

.............................................

2. Wynagrodzenia
bezosobowe

.............................................

a/pochodne od wynagrodzen
b/ZFSS

c/inne

III. koszty materialne:

a/mat. biurowe

b/energia

c/wyposazenie

d/pozostate materialne

IV. Ustugi
V. Amortyzacja
VI. Pozostale koszty

RAZEM KOSZTY:

.................................

.................................
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.............................

Badkowo, dn....................




Zalacznik nr 2 do zasad

przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji
przyznawanej z budzetu Gminy Wielgie
dla samorzadowych instytucji kultury
WZOR
Rozliczenie otrzymanej dotacji podmiotowej za ............ rok
Saldo poczatkowe na dziefi 01 styczen ...... roku

I. PRZYCHODY WLASNE
L.p. Wyszczegblnienie Kwota

(

X Lacznie

II. WYSOKOSC DOTACJI ORGANIZATORA

Miesiac Plan Srodki przekazane

IIl. WYDATKI

L.P Wyszczegdlnienie Wydatki Wydatki Wydatki finansowane
lacznie finansowane przychodami

wlasnymi
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dotacja

Zuzycie materiatow i
energii

Ushugi obce

Podatki i optaty
Wynagrodzenia
}{bezpieczenia spoteczne
iinne

Swiadczenia

Pozostale wydatki
Inwestycje

Lacznie

Saldoe koficowe na dziefi 31 grudnia...... roku



