Zarzadzenie Nr 84/2012
Wéjta Gminy Badkowo
Z dnia 05 kwietnia 2012 r.

w sprawie powolania Administratora Bezpieczeristwa Informacji.

Na podstawie art. 36 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (1j. Dz. U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926 z pézn. zm.) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2001 r., Nr 142 poz. 1591 z p6zn. zm.)

zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Ustanawiam z dniem 5 kwietnia 2012 r. Pana J arostawa Wochna Administratorem
Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Gminy w Badkowie.
2. Administrator Bezpieczenstwa Informacji realizuje zadania z zakresu ochrony danych,

a w szczegblnosei:

1) ochrony i bezpieczenstwa danych osobowych zawartyéh w zbiorach systemdw
informatycznych Urzedu,

2) podejmowania, stosownych dzialan zgodnie z przyjeta ,,Politykg bezpieczenstwa i
instrukcja zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania

danych osobowych w Urzedzie Gminy Badkowo™,

3) w przypadku wykrycia nieuprawnionego dostgpu do. bazy danych lub naruszenia
zabezpieczenia danych znajdujacych si¢ w systemie informatycznym,

4) niezwlocznego informowania Administratora Danych lub osoby przez niego
upowaznionej w przypadkach naruszenia przepisow ustawy o ochronie danych
osobowych,

5) nadzoru i kontroli systeméw informatycznych stuzacych do przetwarzania danych
osobowych i 0sdb przy nim zatrudnionych.

3. Szczegdlowe zadania okresla zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalagcznik
do Zarzadzenia nr 84/2012
w sprawie powolania
Administratora Bezpieczenstwa Informacji

Do zadan Administratora Bezpieczefstwa Informacji nalezy :

1. Stosowanie $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrong

przetwarzania danych odpowiednia do zagrozen oraz kategorii danych objgtych

ochrona, a w szczegénosci zabezpieczenie danych przed ich udostepnieniem osobom

nieupowaznionym, zabraniem przez osobg nieuprawniong, przetwarzaniem Z

naruszeniem ustawy, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem, pOprzez:

a)

b)

g)

h)

Nadz6r nad fizycznym zabezpieczeniem pomieszczen, w ktérych przetwarzane
sg dane osobowe oraz kontrola prz'ebywajqcych w nich osob,

Nadzor nad zarzadzaniem hastami uzytkownikow zgodnie z wytycznymi,
zawartymi w  instrukcji okreélajagce]  sposob zarzadzania systemem
informatycznym  sluzacym  do przetwarzania danych osobowych ze
szczeg6lnym uwzglgdnieniem wymogow bezpieczenstwa informacji,

Nadzér nad naprawami, konserwacjg —Oraz likwidacja  urzadzen
komputerowych, na ktérych zapisane sa dane osobowe,

Nadzoér czynnosci zwigzanych ze sprawdzaniem systemu pod katem obecnosci
wiruséw komputerowych wg instrukeji zarzadzania systemem informatycznym,
Nadzér nad wykonywaniem kopil awaryjnych, ich przechowywaniem oOraz
okresowym sprawdzaniem pod katem ich dalszej przydatnosci do odtwarzania
danych w przypadku awarii systemu,

Nadzér nad przegladami, konserwacjami o0raz uaktualnieniami systemow
stuzacych do przetwarzania danych osobowych oraz wszystkimi innymi
czynno$ciami wykonywanymi na bazach danych osobowych,

Nadzér nad systemem komunikacji w sieci komputerowej oraz przesylaniem
danych za posrednictwem urzadzen teletransmisji,

Nadzér nad obiegiem oraz przechowywaniem dokumentow 1 wydawnictw
zawierajacych dane osobowe generowane przez system informatyczny,
Podjecie natychmiastowych  dziatan zabezpieczajacych —stan  systemu
informatycznego w  przypadku otrzymania informacji o naruszeniu

zabezpieczen systemu informatycznego, informacji o zmianach w sposobie



dziatania programu lub urzadzen wskazujacych na naruszenie bezpieczenstwa
danych wg instrukeji postgpowania W sytuacji naruszenia danych osobowych,

j) Analiza sytuacji, okolicznosci i przyezyn, ktore doprowadzity do naruszenia
bezpieczenstwa danych (jesli takie wystgpito) 1 przygotowanie oraz
przedstawienie “administratorowi danych propozycji odpowiednich zmian do
instrukcji zarzadzania systemem informatycznym, stuzacym do przetwarzania
danych osoboWych.

_ Prowadzenie dokumentacji opisujacej sposob przetwarzania danych oraz $rodki, o

ktorych mowa w pkt 1.

_ Kontrola dotyczaca, kiedy 1 przez kogo zostaly dane osobowe do zbioru wprowadzone

oraz komu sg przekazywane.

. Prowadzenie ewidencji osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

. Zghaszanie zbioru danych do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych

Osobowych oraz zmany informacji w zgloszonym zbiorze danych.




