Zarzadzenie Nr 5/2013
Waojta Gminy Badkowo
z dnia 04 stycznia 2013 roku

w sprawie: zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji przyznawanej z budietu
Gminy Bydkowo dia samorzydowych instytucji kultury

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt. 9, art, 18 ust. 1, art. 30 ust. 2 pkt. 4 Ustawy z dnia 8 marca
1990 roku o samorzadzie gminnym ( Dz, U 2 2001 r. Ny 142 poz. 1591 z p6ézn, zm.) art. 9, art.
12128 ust. 3. art. 32 ust. 3 Ustawy 7 dnia 25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i
prowadzeniu dzialalnosei kulturalnej ( Dz, U z 2001 r. Nr 13 poz. 123 z pézn. zm.) oraz art.
247 ust. 2 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz. U Nr 157, poz.
1240 z podin. zm.) zarzadzam co nastepuje:

g1

Ustala si¢ zasady przyznawania. przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy
Badkowo dla samorzgdowych instytucii kultury w brzmieniu stanowiacym zalacznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia,

g2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie dyrektorom instytucji kultury i Skarbnikowi Gminy
§3

Traci moc zarzadzenia Wojta Gminy Badkowo Nr 6/2011 z dnia 4 stycznia 201iroku i Nr
47/A/2011 z dnia 1 wrzesnia 2011 roku.

&4

Larzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatgeznik do Zarzadzenia Nr5/2013

Wojta Gminy Badkowo

z dnia 04 stycznia 2013 roku.

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Badkowo
dla samorzadowych instytucji kultury.

[. Postgpowanie o udzielenie dotacii.

1.

Samorzgdowe instytucje kultury ubiegajace si¢ 0 przyznanie dotacji obowigzane sa do
przedlozenia, w terminach i zakresie okreslonym kazdorazowo przez Organizatora:

programu dziatalnosci instytucji na dany rok kalendarzowy:
projektu planu finansowego

Wysokos¢ dotacji rocznej na dziatalnogé samorzadowych instytucji kultury zostaje
ustalona w oparciu o zlozone projekty planéw po uwzglednieniu mozliwodci
finansowej gminy. Organizator zastrzega sobie prawo okredlania srodkéw na
wynagrodzenie z tytutu umowy o prace.

Wysokos¢ dotacji rocznej dla samorzadowych instytucji kultury okresla Organizator w
uchwale budzetowej na dany rok. zgodnie 7z art. 28 ust. 3 Ustawy z dnia 23
pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnogci kulturalnej ( Dz. U z
2001 . Nr 13 poz. 123 z pdin. zm.)

Podstawy gospodarki finansowej samorzadowych nstytucji kultury jest plan
dziatalnodcei instytueji. zatwierdzony przez dyrektora jednostki.

Korekly planow finansowych moga by¢ dokonywane przez dyrektora samorzadowych
instytucji kultury, jesli nie zmieniajg wielkose dotacji z budzetu.

Korekta planu zadan i zakupow inwestycyjnych oraz remontow fi nansowanych z
dotacji, moze nastapi¢ na uzasadniony wniosek dvrektora instytucji kultury tylko za
zgoda Organizatora

Samorzadowe instytucje kultury moge ubiega¢ sie o dodatkowe $rodki finansowe 7
budzetu gminy w trakeie roku budzetowego tylko w przypadkach:

1) powierzenia jej do realizacji dodatkowego, nieplanowanego wezedniej zadania;
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2) zaistnienia wyjgtkowych okolicznosci (losowych).

W przypadku sytuacji okreslonej w pkt. 7 samorzadowe instytucje kultury skladaja
whniosek obejmujgey:

1) opis zadania finansowanego dodatkowa dotacja wraz z uzasadnieniem jego
koniecznosel i celowoscei:

2) wysokos¢ Srodkdw niezbednych do jego realizacii

3) mozliwosci finansowania czedci zadania whasnymi srodkami, po przeprowadzeniu
analizy finansowej;

4) wysokos¢ niezbedne] dotac]i na wykonanie zadania.

Decyzje o przyznaniu dodatkowych srodkéw podejmuje kazdorazowo Organizator.

I1. Zasady przekazania dotacji przyznanej samorzadowym instytucjom kultury.

1.

Dotacje na dzialalno$¢ biezgey przekazywane beda wedtug zlozonego wniosku na
poczatku roku przez instytucje kultury lub w granicach 1/12 dotacji rocznej w terminie
do 10 kazdego miesiaca.

W okresach zwigkszonego tempa realizacii zadan. objetych dotacja, powodujacego
wzrost wydatkow, na uzasadniong potrzebe dyrektora samorzadowych instytucji
kultury W6jt Gminy Badkowo moze zwigkszy¢ miesieczng kwotg dotacji powyzej
1712 dotacji rocznej. powodujge zmniejszenie rat nastepnych. o ktérych mowa w
punkcie 1.

Srodki finansowe zaplanowane dla samorzadowych instytucji kultury na realizacje
inwestycji zakupdw inwestyceyjnych przekazane beda na jednorazowy wniosek, z
chwilg wystapienia platnosei.

Srodki finansowe w ramach dotacji celowej przekazywane beda na podstawie
odrgbnej umowy zawieranej pomigdzy Giming Badkowo a instytucjg kultury, ktéra
okreslac bedzie w szezegdlnosei: wysokosé dotacji, cel lub opis zakresu rzeczowego
zadania, termin wykorzystania dotacji, termin 1 sposdb rozliczenia udzielonej dotacji
oraz termin zwrotu niewykorzystanej czedei dotacii.

HI. Zasady rozliczania dotacji przyznanej samorzadowym instytucjom kultury.

B

Dotacja udzielana instytucjom kultury niewykorzystana do kofica roku
kalendarzowego pozostaje na rachunku bankowym instytucji na pokrycie zobowiazan
z tytulu podatku i skladek ZUS za grudzien roku budzetowego i ewentualnych
pozostatych zobowiazan.



Jeshi dotacja celowa udzielona jest na okres krotszy. niz do 31 grudnia danego roku,
zwrot niewykorzystane] dotacji nastepuje w terminie 15 dni po uplywie terminu
wykorzystania dotacii.

Dotacja celowa przyznana z przeniesienia z dotacji podmiotowej pozostaje na

rachunku Instytucji Kultury na pokrycie zobowigzan za rok budzetowy.

4. Wzor rozliczenia dotacji podmiotowej za rok ubiegty stanowi zatacznik Nr 1 do zasad
przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu G miny Badkowo dla
samorzgdowych instytucji kultury.

5. Instytucja kultury zobowigzana jest do ztozenia Organizatorowi sprawozdan
finansowych i opisowych oraz sprawozdan 7 dzialalnosci merytoryezne] w terminach:

1) do 31 lipca kazdego roku sprawozdanie z realizacii planu finansowego za okres
pierwszego pohrocza danego roku,

- uproszezony bilans
- rachunek 7yskow 1 strat

& 2) do 31 marca roku nastepnego:

| - sprawozdanie opisowe z wykonania przychodow i kosztow
| _

]

- informacje dodatkowa do sprawozdania finansowego.
3)kwartalnych -zgodnie z obowigzujacymi przepisami -Rozporzadzeniem Ministra Finansow

z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych ( DZ.U. Nr 43, poz. 247 z 2010 r)

IV, Postanowienia koficowe

1o Samorzgdowe instytucje kultury sa zobowigzane do powiadomienia Organizatora o
rezygnacji z wykonania planowanych na dany rok zadan merytorveznych. z

rownoczesnym oddaniem do dyspozycji proporcjonalnej czesei dotacji.

2. Wojt ma prawo kontroli wydatkow srodkéw finansowych samorzadowych instytueji
kultury i nieprzekazania pod koniee roku zbednej dotacji.

3. Za prawidlowe wykorzystanie i rozliczenie dotacji udzielonych samorzgdowej instytucji
kultury odpowiada dyrektor jednostki otrzymujacej dotacje.

4. Dotacje wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, nienaleznie udzielone tub pobrane w
nadmiernej wysokosci podlegaja zwrotowi do budzetu gminy w terminie i na zasadach

okreslonych w art. 252 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach pubticznych (Dz.U.
Nr 157, poz. 1240 7 poi.zm).




5. W przypadku niedokonania zwrotu dotacji terminie, Wéjt Gminy stosuje zasady okreslone w
art. 251 i art, 252 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U.nr
157, poz. 1240 z poz.zm).
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Zatacznik Nr 1 do zasad
przyznawania, przekazywania i
rozliczania dotacji przyznanej z
budzetu Gminy Badkowo dla
samorzadowej instytucji kultury

WZOR

Rozliczenie otrzymanej dotacji podmiotowej/celowej za ................

Saldo poczatkowe na dzien 1 stycznia .......... Roku
I PRZYCHODY WHASNE
L.P. Wyszczegolnienie Kwota

L Ogdtem
. WYSOKOSC DOTACJI ORGANIZATORA
Miesiac Plan Srodki przekazane
Ogdtem
Il WYDATK]|
L.p Wyszczegdlnienie Wydatki tacznie Whydatki Wydatki
finansowane z finansowane z
dotacji innych Zrddet
otrzymanej od
Organizatora
L 2. 3, 4, 5,
1. Zuzycie materiatéw i energii
2. Ustugi obce
3. Podatki i optaty
4, Wynagrodzenia
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/ 5. Ubezpieczenia spofeczne i

inne

6. Pozostate wydatki

Ogdtem

Saldo koricowe na dzien ......cco.ccoveevee FOKU oovooeoeo
Stan naleznosci na dzien .............. FOKU e,

W tym: wymagalnych ..o

Stan zobowigzan na dzien

W tym : wymagalnych ..........oocooveeeevmrevreseeseenn,

IV, WysokoS¢ dotaci do ZWrotU ..o

Sporzadzit:

Sprawdzono pod wzgledem formalnym, rachunkowym i merytorycznym

( piecze¢ imienna i podpis)

Zatwierdzit:

sy
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