Zatfgcznik nr 5 do zarzadzenia

Nr 8/1/2013 z dnia 28 lutego 2013r.

Karta przyjecia i weryfikacji sprawozdania finansowego za rok .....

Data zlozenia

Imie i nazwisko przyjmujacego sprawozdanie

Przedlozone dokumenty

1.Bilans jednostki

2.Rachunek zyskéw i strat

3.Zestawienie zmian w funduszu jednostki

4.Zestawienie obtotdw i sald ksiegi gtéwnej

5.Wykaz naleznosci i zobowigzan
dotyczacych wzajemnych rozliczeh

6 Wykaz przychoddw i kosztéw dotyczacych
wzajemnych rozliczen

7.Wykaz wzajemnych rozliczen w funduszu
jednostki

Data przyjecia sprawozdania finansowego

Inne uwagi




Zatgcznik Nr 4 do Zarzadzenia

Nr 8/1/2013 z dnia 28 lutego 2013r.

Zestawienia wzajemnych rozliczer miedzy jednostkami organizacyjnymi Gminy Badkowo wg
stanu na dzien 31 grudnia ...................... Roku.

Suma bilansowa- warto$¢ aktywdw
I i pasywow
tacznego/jednostkowego*

Udziat % wytgczen
Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami Kwota do sumy bilansowej

II Naleznosci

- III Zobowiazania

v Przychody

vV Koszty

VI Fundusz jednostki

» Niepotrzebne skreéli¢

( Gtdwny ksiegowy)



Wykaz wzajemnych rozliczen do zestawienia zmian w funduszu za rok

Zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia

Nr 8/1/2013 z dnia 28 lutego 2013r.

L.p. Nr /nazwa dokumentu Kwota Konto ksiegowe, na
ktorym ujeto
operacje ksiegowe

Badkowo dnia ...........cocevvveeenn

( Gtéwny ksiegowy)




Wykaz wzajemnych rozliczen do rachunku zyskéw i strat za rok

Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia

Nr 8/1/2013 z dnia 28 lutego 2013r.

L.p. Tytut kosztu kwota Konto ksiegowe, na
ktdrym ujeto koszt
(Wn)

L.p. Tytut przychodu kwota Konto ksiegowe, na
ktérym ujeto
przychéd ( Ma)

Badkowo dnia .........c............

( Gtdwny ksiegowy)




Zalgcznik nr 1 do zarzadzenia

Nr 8/1/2013 z dnia 28 lutego 2013r.

Wykaz zobowigzan do kont rozrachunkowych za rok ......

L.p. | Konto Nazwa konta Kwota

Wykaz naleznosci do kont rozrachunkowych za rok ......

L.p. | Konto Nazwa konta Kwota

( Gtéwny ksiegowy)




szczegdinosci w zakresie rozrachunkéw/ zobowigzan i naleznosci/ oraz innych aktywow i
pasywow —zatacznik Nr 4.

2.Nie dokonuije sie wzajemnych wytaczen, jezeli zgodnie z art.4 ust.1 ustawy o
rachunkowosci, nie wywieraja istotnego wplywu na przedstawienie sytuacji majgtkowej i
finansowej oraz wyniku finansowego,

3.Na podstawie art.51 ust.1 ustawy o rachunkowoéci ustala si¢ prog istotnosci przy
sporzadzaniu bilansu facznego na poziomie 0,5% sumy bilansowej.

§ 3. Skarbnik Gminy dokonuje sprawdzenia pod wzgledem formalno-rachunkowym
otrzymane sprawozdania finansowe, dokonujac wylaczen i wzajemnych rozliczen sporzadza
laczne sprawozdania finansowe.

§ 4.Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.



Zarzadzenie Nr 8/1/2013
Wéjta Gminy Badkowo

Z dnia 28 lutego 2013 roku

W sprawie ustalenia wzoréw dokumentacji w zakresie wzajemnych wylaczen
naleznosci i zobowigzan ,przychodéw , kosztéw i funduszu oraz ustalenie
wartosci do ktérej mozna nie dokonywac wytaczen

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.U.z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z poz.zm) art.10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r. Nr152, poz. 1223 z p6z.zm) oraz szczegotowych ustalen
zawartych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych , samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej polskiej ( Dz.U.nr 128, poz. 861 z poz.zm)
rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowos(i oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego ( Dz.U. Nr 208, poz. 1275) Zarzadzam co nastepuije:

§ 1. Zobowigzuje sig kierownikéw jednostek budzetowych Gminy Badkowo do przedtozenia
wojtowi Gminy w terminie do dnia 31 marca po zakonczeniu roku budzetowego w wersji
papierowej i elektronicznej, wraz ze sprawozdaniem finansowym nastepujacych
dokumentéw:

1)zestawienia obrotow i sald ksiegi gléwnej,
2)wykaz zobowigzan i naleznosci dotyczacych wzajemnych rozliczen, ktére nalezy poddac

wytaczeniom przy sporzadzaniu bilansu i facznego Gminy Badkowo wg wzoru okreslonego w
zalgczniku Nr 1,

3)Wykaz przychoddw i kosztéw dotyczacych wzajemnych rozliczen, ktdre nalezy podac
wytaczeniom przy sporzadzaniu facznego rachunku zyskéw i strat Gminy Badkowo wg wzoru
okreslonego w zataczniku nr 2,

4)wykazu wzajemnych rozliczen, ktére nalezy podda¢ wytaczeniom przy sporzadzaniu
tacznego zestawienia zmian w funduszu Gminy Badkowo wg wzoru okreslonego w zatgczniku
3

§ 2. Przy sporzadzeniu tacznego sprawozdania finansowego jednostek budzetowych nalezy
dokonaé korekty i wytgczen w celu wyeliminowania wzajemnych zadrzan gospodarczych, w



