Zarzadzenie 5/2017
Woéjta Gminy Badkowo
z dnia 04 stycznia 2017 roku

w sprawie: zasad przyznawania, przekazywania 1 rozliczania dotacji przyznawanej
z budzetu Gminy Badkowo dla samorzadowych instytucji kultury.

Na podstawie art. 12 i 28 ‘ust. 3 ustawy 2z dnia 25 pazdziernika 1991 .roku

o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnoéci kulturalnej ( Dz. U. z2012r., poz. 406 z pozZ.

zm.) oraz art. 126, art. 131, art. 247 ust. 2 i art. 251 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1870 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
‘Ustala sie zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy

Badkowo dla samorzadowych instytucji kultury, w brzmieniu stanowigcym zatgcznik
~ do niniejszego zarzadzenia. '

; 5 3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom instytucji kultury i Skarbnikowi Gminy.

* Traci moc Zarzadzenie Nr 5/2013 Wéjta Gminy Badkowo z dnia 4 stycznia 2013 roku
w sprawie w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji przyznawanej
z budzetu Gminy Badkowo dla samorzadowych instytucji kultury.

S

~
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.

I

mgr Ryszard Stgpkowski




Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 5/2017
Wdjta Gminy Badkowo
z dnia 4 stycznia 2017 roku

Zasady przvznawania, przekazvwania i rozliczania dotacji
z budzetu Gminv Badkowo dla samorzadowych instytucji Kultury.

1. Postepowanie o udzielenie dotacji.

. Samorzadowe instytucje kultury ubiegajace sie o przyznanie dotacji obowigzane
sa do przedtozenia, w terminach i zakresie okreslonym kazdorazowo przez Organizatora:
~a) programu dziatalnosci instytucji na dany rok kalendarzowy;

b) projektu planu finansowego.
. Wysoko$¢ dotacji rocznej na dziatalno$é samorzadowych instytucji kultury zostaje ustalona
w oparciu o zlozone projekty planéw po uwzglgdnieniu mozliwosci finansowych gminy.
. Wysokosé dotacji rocznej dla samorzadowych instytucji kultury okresla Organizator
w uchwale budzetowej na dany rok. ‘
. Podstawg gospodarki finansowej samorzadowych instytucji kultury jest plan dzialalnosci
instytucji zatwierdzony przez dyrektora, z zachowaniem wysokosci dotacji z budzetu
Gminy.
. Samorzadowe instytucje kultury moge¢ ubiegaé si¢ o -dodatkowe srodki finansowe
z budzetu gminy w trakcie roku budzetowego tylko w przypadkach: '

1) powierzenia jej do realizacji dodatkowego, nieplanowanego wezesnie] zadania;

2) zaistnienia wyjatkowych okoliczno$ci wymagajacych zwiekszenia planowanej

dotacji na dany rok.

6. W przypadku sytuacji okreslonej w pkt 5 samorzadowe instytucje kultury sktadaja wniosek

obejmujacy: ‘
1) opis zadania finansowanego dodatkowa dotacjg wraz z uzasadnieniem jego
koniecznosci i celowoscl, -
2) wysokos¢ érodkow niezbednych do realizacji zadania,
3) wysoko$é niezbednej dotacji na wykonanie zadania. .
. Decyzje o przyznaniu dodatkowych srodkéw podejmuje  kazdorazowo Organizator
i przedstawia stosowna uchwate Radzie Gminy Badkowo

11 Zasady przekazania dotacji przyznanej samorzqdowym instytucjom kultury.

1. Dotacje podmiotowe przekazywane sg w miesiecznych transzach w wysokosci 1/12 kwoty

dotacji rocznej w terminie do 10 kazdego miesigca

. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach transza dotacji podmiotowej moze by¢
przckazana w innej wysokosci 1 w innym terminie, niz wynika z pkt 1. Zmiany te wymagaja
Zlozenia przez instytucje kultury wniosku wraz z uzasadnieniem oraz uzyskania zgody
Skarbnika. Przekazanie transzy w innej wysokosci niz wynika to z pkt 1 powoduje
zmniejszenie rat nastepnych.

. Dotacje celowe przekazywane s3 na podstawie umow zawieranych zgodnie z art. 250
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.




IIl.  Zasady rozliczania dotacji przyznanej samorzgdowym instytucjom kultury.

. Wykorzystanie dotacji nastepuje w szczegolnosci przez zaplate za zrealizowane zadania, na
ktore dotacja zostata udzielona albo w przypadku, gdy odrgbne przepisy stanowia
o sposobie udzielenia i rozliczenia dotacji, wykorzystanie nastgpuje przez realizacje celdw
wskazanych w tych przepisach. ‘ :
. Rozliczenie dotacji podmiotowej samorzadowa instytucja kultury sporzadza na podstawie
faktycznie poniesionych kosztéw oraz prawidiowo prowadzonych ksiag rachunkowych
wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 2 do zasad przyznawania, przekazywania
i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Badkowo dla samorzadowych instytucji kultury
w nastepujacych terminach:
1) Kwartalne, w terminie do dnia:

a) do 15 kwietnia za pierwszy kwartat danego roku,

b) do 15 lipca za dwa kwartaty danego roku,

¢) do 15 pazdziernika za trzy kwartaty danego roku,

d) do 15 stycznia roku nastgpnego za dany rok za cztery kwartaty,

2) Polroczne i roczne opisOowe;

a) do dnia 31 lipca — rozliczenie za 1-sze polrocze

b) do 31 stycznia roku nastgpnego - rozliczenie roczne.

3) Sprawozdania Rb-Z, Rb-N, Rb-UZ, Rb-UZ sporzadzane sg na podstawie
rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansdéw
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Z 2014r.,poz. 1773 z pbz.zm),

ktére maja podstawe prawng w art.41 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o
finansach publicznych.
. Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do:

a) pelnej realizacji zadan statutowych,

b) racjonalnego, celowego i o0szezgdnego gospodarowania $rodkami budzetowymi

z zachowaniem zasad uzyskania najlepszych efektow z danych naktadéw,

¢) stosowania powszechnie obowigzujgcych przepisdw prawa, S

- d) sporzgdzania okresowych i rocznych sprawozdan finansowych zgodnie z
obowiazujacymi przepisami prawa.

. Samorzadowa instytucja kultury zobowiazana jest do prowadzenia dokumentacji finansowo-
ksiegowej w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegolnych kosztow finansowych
z dotacji. ,
. W przypadku gdy rozliczenie, o ktérym mowa w pkt 2 przedstawia wynik dodatni, tj.
réznica miedzy przychodami osiagnigtymi przez samorzadowa instytucje kultury (z
dzialalnodci objetej dotacja podmiotowa), a poniesionymi kosztami (zwigzanymi z
dziatalnodcia objeta dotacja podmiotows), samorzgdowa instytucja kultury zobowigzana jest
do zwrotu niewykorzystanej do konca roku budzetowego czesci dotacji podmiotowe]j do
dnia 31 stycznia nastepnego roku.
. Dotacje wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, pobrane nienaleznie lub w nadmierne;j
wysokosci podlegaja zwrotowi do budzetu gminy w terminie i na zasadach okreslonych w
art. 252 ustawy o finansach publicznych.
Po zweryfikowaniu przez Glownego Ksiggowego lub wyznaczonego pracownika Referatu
Ksiegowosci Budzetowej informacyi zawartych w sprawozdaniach oraz zatwierdzeniu
rozliczenia dotacji przez Wojta i Skarbnika Gminy, samorzadowa instytucja kultury
zostanie poinformowana odrebnym pismem.
W celu weryfikacji informacji zawartych w sprawozdaniach Organizator moze zadaé
od samorzadowej instytucji kultury pisemnych wyjasnien oraz kserokopii dokumentow
potwierdzajacych wykorzystanie dotacjl.




1V. Postanowienia korcowe

. Samorzqdowe instytucje kultury sa zobowigzane do powiadomienia Organizatora

o rezygnacji z wykonania planowanych na dany rok zadati merytorycznych.

W przypadku braku realizacji planowanych zadan merytorycznych, Organizator zachowuje
‘ prawo do:

- Wprowadzema do planu instytucji kultury nowego zadania w gramcach uprzedmo
przyznanej dotacji,
— zmniejszenia planowanej dotacji na dany rok.

. Organizator w kazdej chwili ma prawo kontroli wydatkowania srodkow finansowych

samorzgdowych instytucji kultury.

JCV@JT

mgr Rys zard Stepkowski




Zatacznik nr 1 do Zasad przyznawania,
przekazywania i rozliczania dotacji

z budzetu Gminy Badkowo

dla samorzadowych instytucji kultury.

Rozliczenie dotacji podmiotowej
udzielonej w okresie od ...........do ...........roku

Nazwa instytucji Kultury: .....oovvieiniiiciananen. s

Stan §rodkéw na rachunkach bankowym na dzien 1.01....r wynosi......... :
wtym;
na rachunku shuzacym do rozliczenia dotacji otrzymanej od Organizatora ...................

Stan $rodkéw w kasie na dzien 1.01....wynosi.........
wtym,;
' érodki z dotacji otrzymanej od Organizatora ...................

I. Przychody wlasne:
%
wykonania

e et Plan na Plan po : B
Lp. Wyszczegolnienie (poczatek okresu) B Wykonanie

Facznie

I1. Wysoko$é dotacji Organizatora:

Plan tOCZIY «: cxovnssesmmnsss Kwota przekazana

w tym:

Plan 1-szego
kwartatu..

II1. Koszty:

Koszty w tym:

{Lp.| =~ Wyszczegblnienie — rodzaj kosztu _ tacznie Koszty finansowane | Koszty finansowane
. dotacja przychodami wiasnymi

Zuzycie materialéw 1 energii

Uslugi obce
Podatki i opfaty
Wynagrodzenia

Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
Pozostate koszty rodzajowe

|| BijwW | —

Amortyzacja

Lacznie




IV. Informacje o zobowigzaniach i naleznosciach, w tym :
Zobowiazania roku poprzedniego pokryte ze $rodkéw dotacyjnych...................
Stan zobowigzan na dzien......... Wynosi i W tym:
1. Zobowiazania z tytutu dostaw i ustug............... w tym wymagalne.......
2. Rozrachunki publiczno-prawne ...................... w tym wymagalne......
3. ‘Pozostale ZODOWIAZANIAL - s sraivh wanais svsbavasitoms w tym wymagalne.......
Stan naleznos$ci na dzien......... WYNOSl......... w tym:
" 1. Naleznoéci z tytutu dostaw i ushug............... w tym wymagalne.......
| 2. -Naleznoscl z tytudu dotacyi voveeesersnossansns e w tym wymagalne......
oy 2 B Pozostale NAlEIMOS0L. . v cun suwvsisais onvmavis imommmas w tym wymagalne.......

V. Stan $rodkéw pienieznych na dzien rozliczenia Ll s 545 WYDOST s covunsy.

w tym:
na rachunku shuzacym do rozliczenia dotacji ...................
drodki dotacyjne W Kasie .. i« corwnr caionsinmme

VI. Wysokos¢ dotacji do zwrotu R SR TR B

‘Sporzadzil: Sprawdzono pod wzglgdem Zatwierdzik:
formalnym i rachunkowym:
== (data, czytelny podpis ' (data, podpis i pieczatka (data, podpis i pieczatka
i pieczatka) - - glownego ksiggowego) dyrektora samorzadowej instytuciji
kultury)
ADNOTACIJE URZEDOWE:
Zatwierdzam rozliczenie dotacjiza ............ rok
"""" Skarbnik Gminy Wéjt Gminy Badkowo
(data i podpis) (data i podpis)

1 pkt.VI dotyczy roziiczenia rocznego

} :
mgr Ryszard Stepkowski




