ZARZADZENIE Nr 6/2017
WOJTA GMINY BADKOWOQ
zdnia 4 stycznia 2017 r.

W sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie
Gminy w Badkowie, ktérych wartoéé nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. I ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 22015 r, poz. 1515), w zwiazku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamdwien publicznych (Dz.U. z 2015 L. poz. 2164), art. 44 ust.3 i 4 oraz art. 53 ust.1 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 22016 r. poz. 1870, ze zm.), zarzadza
sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamowieri publicznych w Urzedzie Gminy
w Badkowie, ktérych wartodé nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartodci kwoty
30 000 euro, stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 18/ 1/2014 Wéjta Gminy Badkowo z dnia 30 kwietnia 2014 r.
W sprawie wprowadzenia regulaminu ramowych procedur udzielania zaméwien publicznych,
0 wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej réwnowartoscei 30 tys. euro netto.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzedu Gminy w Badkowie,
odpowiedzialnym za Przygotowywanie i przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zaméwien
publicznych w zakresie przedmiotowym (dostawy, ustugi, roboty budowlane), ktérych wartogé
nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartode; kwoty 30 000 euro.

§ 4. Nadzér nad przestrzeganiem postanowieni Regﬁlaminu, 0 ktérym mowa w §1 sprawuje
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§ 5. Zarzadzenie wchodzj w zycie z dniem 1 stycznia 2017 1.
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UZASADNIENIE

do zarzagdzenia Woijta Gminy Badkowo w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych w Urzedzie Gminy w Badkowie, ktérych warto$é nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartodci kwoty 30 000 euro

Zgodnie z zapisem art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.) nie stosuje sie tejze ustawy, w tym m.in. do
zaméwien i konkurséw, ktérych wartodé nie przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartodci
kwoty 30 000 euro.

Art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, stanowi, ze kontrole
zarzadczg w jednostkach sektora finanséw publicznych stanowi og6t dziatan podejmowanych dla
zapewnienia realizacji celéw i zadaf w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny
1 terminowy. . ;

W mys] art. 31 i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 22016 r., poz. 446 z poz. zm) wojt kieruje biezacymi sprawami gminy oraz reprezentuje
Ja na zewnatrz, Wojt wykonuje zadania przy pomocy urzedu gminy.

Wprowadzenie zarzadzenia nie powoduje skutkéw finansowych dla budzetu gminy.

BT Iy R
mgr Ky$zard Stgpkowskl




Zatacznik do zarzadzenia nr 6/2017 z dnia 4 stycznia 2017 1.
Wojta Gminy w Badkowie w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych w  Urzedzie Gminy
w Badkowie, ktorych warto$¢  nie przekracza  wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

REGULAMIN

udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy w Badkowie, ktérych wartosé
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Niniejszy Regulamin, zwany w dalszej czgsei , Regulaminem™, zostat opracowany w oparciu o nastgpujace akty prawne:
ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych

ustawe z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnodci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych

ustawe z dnia z dnia § marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych, zwana dalej Pzp

ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny

Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy w Badkowie

Postanowienia ogélne

Bl
Regulamin okredla szczegblowe zasady oraz tryb przygotowywania iprzeprowadzania
postepowan o udzielenie zaméwien i ich udzielania, w zakresie przedmiotowym (dostawy,
ushugi, roboty budowlane), ktérych wartoéé nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartoéci
kwoty 30 000 euro.

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Regulaminie - nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin;

2) Pzp - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwiesi
publicznych;

3) cenie - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt I i ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz.U. poz. 915, ze zm.);

4) zamOwieniach publicznych - nalezy przez to rozumieé umowy odplatne zawierane
miedzy zamawiajacym a wykonawes, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

5) dostawach - nalezy przez to rozumieé nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr,
w szczegllnosei na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu;

6) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumieé wykonanie albo zaprojektowanie
1 wykonanie robét budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.
2¢ Pzp lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomoca
dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego;

7) obiekcie budowlanym — nalezy przez to rozumie¢ wynik calodci robét budowlanych
w zakresie budownictwa lub inzynierii ladowej i wodnej, ktoéry moze samoistnie spelniaé
funkeje gospodarcza lub techniczna; : :

8) ustugach - nalezy przez to rozumieé wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sa
roboty budowlane lub dostawy, a sg ushugami okreslonymi w przepisach wydanych na
podstawie art. 2a lub art. 2b Pzp;

9) wartodci zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ szacunkowa warto$¢é zamoéwienia netto,
bezpodatku od towaréw i ushig, stuzaca ustaleniu prawidlowej procedury
przeprowadzenia postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia,
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wykonawcey - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowodci prawnej, ktéra ubiega sn;o udzielenie
‘zamOwienia publicznego, zlozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia
publicznego;

najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumieé oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu
zamOwienia publicznego, albo oferte z najnizsza cena, aw przypadku zamoéwien
publicznych w zakresie dziatalnosci twérczej lub naukowej, ktérych przedmiotu nie
mozna z gory opisa¢ w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy - oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu
zamowienia publicznego;

zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Badkowo;

kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Badkowo lub osobe
przez niego upowazniona,

pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumieé stanowisko pracy w zakresie
dziatania, ktérego miesci si¢ realizacja danego zaméwienia publicznego.

§2
Przy zamodwieniach finansowanych z funduszy unijnych Iub innych srodkow
zewnetrznych, stosuje sie zasady przyjete w odpowiednich przepisach programu/projektu
zawartych w wytycznych, umowach lub innych dokumentach.
Pracownicy merytoryczni zobowigzane sa do przestrzegania zasad legalnosci,
gospodarnosci, celowosci oraz okreslania przedmiotu i wartosci zamdwienia z nalezyta
starannoscia.
Okreslenie przedmiotu zamoéwienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu w planie
finansowym jednostki na dany rok budzetowy, aktualny w dniu ustalania wartosci
szacunkowej 1 miesci¢ sie¢ w kwocie zaplanowanej na jego realizacje:
Zakazuje si¢ dzielenia zamdwienia oraz zanizania wartosci zaméwienia w celu unikniecia
stosowania ustawy lub unikniecia procedur.
Do udzielenia zaméwien w czesciach, zastosowanie procedur okreslonych niniejszym
regulaminem nastepuje po uwzglednieniu:
1} zamdwien udzielonych w danym roku budzetowym,
2) wszczetych postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego.

Opis przedmiotu zamowienia

§3 :
Przedmiot zaméwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie dokladnych i zrozumiatych okredlen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzgdzenie oferty.
Przedmiotu zamdéwienia nie mozna opisywaé¢ w sposob, ktéry méglby utrudnia¢ uczciwg
konkurencje.
Przedmiot zamdwienia opisuje pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje
danego zaméwienia.

Ustalenie warto$ci zamowienia

§ 4
Warto$é zaméwienia ustala pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego
zamowienia.
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Wartos$¢ zaméwienia oblicza sie zgodnie z zasadami zawartymi w art. 32-35 Pzp.

Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowigcy podstawe przeliczania wartodci
zamowienl, okresla rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw w sprawie $redniego kursu
zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zamdéwien
publicznych, wydane na podst. art. 35 ust. 3 Pzp.

Wszcezecie postepowania

§5
Procedura udzielenia zaméwien, ktérych wartos¢ szacunkowa przekracza Wyrazona w
ziotych réwnowartos¢ kwoty 6000,00 zlotych, a nie przekracza wyrazonej w ztotéwkach
réwnowarto$ci kwoty 30 000,00 euro, rozpoczyna si¢ od ztozenia wniosku o udzielenie
zamdwienia poprzez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje danego

zamowienia do kierownika zamawiajacego, wniosku w sprawie wszczecia postepowania

0 udzielenie zamoéwienia, ktorych wartodé nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci  kwoty 30000 euro, ktérego wzér stanowi zalacznik nr 1 do
Regulaminu. : '

Pracownik merytoryczny sktadajacy wniosek, odpowiada za informacje zawarte w tym
whniosku. ;

Wniosek wymaga zaopiniowania (weryfikacji) przez pracownika ds. zaméwien
publicznych w zakresie, czy dane zamoéwienie nie przekracza 30 000 euro zgodnie
zplanem zamoéwien publicznych w Urzedzie Gminy. Pracownik ds. zamdwien
publicznych weryfikuje przypisanie danego zaméwienia ze wzgledu na oszacowana
wartos¢ zaméwienia do okreélonych grup zamowied oraz nadaje kod Wspdlnego
Stownika Zamdwien /CPV/.

Kierownik zamawiajacego, po otrzymaniu zaopiniowanego przez Skarbnika Gminy -

Wniosku, w wypadku stwierdzenia w nim brakéw lub zapiséw mogacych mieé wptyw na
przebieg lub wynik postepowania, moze zwrécié Wniosek wnioskodawcy, w celu
uzupetnienia lub zlozenia stosownych wyjasnien.

Whniosek zatwierdza kierownik zamawiajacego i przekazuje do realizacji pracownikowi
merytorycznemu. Zatwierdzenie Wniosku jest réwnoznaczne z decyzja o wszczeciu
postgpowania.

Pracownik merytoryczny, przygotowuje niezbedne dokumenty, w tym Zaproszenie
do zlozenia oferty, Warunki Zamoéwienia /WZ/, zawierajace W szczegdlnoéci wzor
umowy dostosowany do specyfiki zaméwienia i uzgodniony pod wzgledem formalno-
prawnym z Radcg Prawnym. ‘

Warunki Zaméwienia ustala sie biorac pod uwage, ze dokonywanie wydatkéw musi
nastgpowac¢ - w. sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadéw.

Kryteriami oceny ofert sa cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamoéwienia, w szczegélnosci jako$¢, funkcjonalnos¢, parametry techniczne, ‘aspekty
Srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zaméwienia oraz
koszty eksploatacji.

Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania 1 zozenia oferty, z tym ze w przypadku dostaw lub ustug termin ten nie
moze byé krétszy niz 4 dni od dnia zamieszczenia Zaproszenia do zlozenia oferty na
stronie internetowej zamawiajacego (BIP), a w przypadku robét budowlanych - nie
krétszy niz 7 dni.

Wz6r Zaproszenia do zlozenia oferty, stanowi zalacznik nr 2 do Regulaminu.

Wzér Warunkéw Zaméwienia /WZ/, stanowi zalacznik nr 3 do Regulaminu.
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12. Wzér Formularza oferty, stanowi zalgeznik nr 1 do Warunkéw Zamowienia (W2Z).

Tryb postepowania

§o6
1. Ustala si¢ nastepujace procedury udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosé
szacunkowa przekracza 6000,00 zi, a nie przekracza kwoty 30 000 euro wyrazonej w
zlotych:
1) procedure zamknieta,
2) procedure otwartg,
3) procedure mieszang (réwnoczesne zastosowanie procedury zamknigtej oraz otwarte;j).

2. Wyboru procedury dokonuje kierownik zamawiajgcego, zatwierdzajac Wniosek
0 udzielenie zamowienia, o ktérym mowa w § 5 ust. 2.

3. W procedurze zamknietej zaproszenie do zlozenia oferty wraz z Warunkami zamdwienia
(WZ) nalezy kierowa¢ do wykonawceow w liczbie zapewniajgcej konkurencje, nie
muniejszej niz 3, chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamdéwienia liczba
wykonawcéw mogacych je wykonaé jest mniejsza, jednak nie mniejsza niz 2.

4. W procedurze otwartej postepowanie wszczyna si¢ zamieszczajac zaproszenie do
ztozenia oferty wraz z Warunkami zaméwienia (WZ) na stronie internetowej
zamawiajgcego (BIP) w zakladce ,,Zapytania Ofertowe”.

5. Po zamieszczeniu zaproszenia do ztozenia oferty na stronie internetowej zamawiajacego,
mozna poinformowa¢ bezposrednio o wszezeciu postepowania o udzielenie zaméwienia
znanych sobie wykonawcéw, ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnosci $wiadcza
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia.

6. Zaproszenia do zlozenia oferty, o ktérych mowa w ust. 4 oraz oferty mogg by¢
przekazywane w formie pisemnej, faksem lub mailem, zgodnie z wyborem
zamawiajacego dokonanego w Warunkach Zamdwienia, o ktérych mowa w § 5 ust. 6.

7. W przypadku kierowania zaproszeri i wymogu skiadania ofert w formie pisemnej, faksem
lub mailem, zalgcza si¢ je do Protokohu postepowania o udzielenie zamoOwienia, o ktorego
wzOr stanowi zalgeznik nr 4 do Regulaminu. :

8. Listg wykonawcéw zapraszanych do zlozenia ofert ustala pracownik merytoryczny, przy
uwzglednieniu m.in.:

a) zrealizowanych prawidtowo zaméwien w poprzednich okresach,

b) konkurencyjnych ofert sktadanych w taku innych postepowan,

¢) analizy upublicznionych informacji postepowan prowadzonych przez inne podmioty
stosujace procedury zaméwieri publicznych,

d) wptywajacych wstepnych ofert,

€) wstepnego rozeznania rynku.

9. Lista wykonawcéw, o ktdrej mowa w ust. 8 moze by¢ zmieniona przez kierownika
zamawiajacego. :

10. Podmioty, ktére nie byly zaproszone do skladania ofert, a uzyskaty informacje o
postepowaniu moga zosta¢ dopuszczone do zlozenia ofert.

Wybdr najkorzystniejszej oferty

§7
1. Postepowanie uznaje si¢ za skuteczne, jezeli wplynela, co najmniej jedna wazna,
niepodlegajaca odrzuceniu oferta.
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2. Za oferte najkorzystniejszq uwaza si¢ oferte z najnizsza ceng lub przedstawiajacy
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw opisanych we wniosku o udzielenie
zamowienia 1 warunkach zaméwienia (WZ).

3. Jezeli zlozono oferte, ktérej wybér prowadzitby do powstania u zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug,
zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek
od towar6w i ushug, ktéry miatby obowiazek rozliczyé zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca, skladajgc oferte, informuje zamawiajacego, czy wybér oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe
(rodzaj) towaru lub ushugi, ktorych dostawa lub §wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich warto$é bez kwoty podatku.

4. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena, nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly ziozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcéw, ktérzy
zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert
dodatkowych. i

5. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w zlozonych ofertach.

6. Pracownik ds. zaméwien publicznych dokonuje oceny ofert w zakresie ich kompletnosci,
w szezegolnosei analizuje ceny, jakie oferuja wykonawcy za wykonanie przedmiotu
zamOwienia i proponuje wybor najkorzystniejszej oferty, z zastrzezeniem ust. 3.

7. Kierownik zamawiajgcego, w celu wyboru najkorzystniejszej oferty moze powotaé
Komisje Przetargowa, w sklad ktérej wehodza, co najmniej trzy osoby, w tym pracownik
merytoryczny i ds. zamdwien publicznych.

8. Zatwierdzenie Wniosku przez kierownika zamawiajacego, o ktérym mowa w § 5 ust. 2,
zawierajgeego proponowany skiad Komisji Przetargowej jest réwnoznaczne z decyzja
0 jej powolaniu. :

9. Komisja Przetargowa lub pracownik ds. zaméwien publicznych dokonuje oceny ofert w
zakresie ich kompletnosci, w szczegélnosei analizuje ceny, jakie oferuja wykonawcy za
wykonanie przedmiotu zamdwienia i proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty.

§8

1. Pracownik ds. zaméwien publicznych, pracownik merytoryczny oraz Czionkowie
Komisji Przetargowej wykonuja powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny
1 obiektywny, kierujgc sie wylgcznie przepisami prawa oraz swoja wiedza
1 do$wiadczeniem.

2. Pracownik ds. zaméwien publicznych, pracownik merytoryczny oraz Czlonkowie
Komisji Przetargowej, zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepisow oraz do przestrzegania szczegélowych wymagaf i zasad
dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamoéwienia

§9
Pracownik ds. zamowien publicznych sporzadza Protokét postepowania o udzielenie
zamoOwienia, ktérego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30
000 euro, ktérego wzodr stanowi zalacznik nr 4 do Regulaminu.

§10
Protokét postepowania o udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w § 9 wraz z zalacznikami,
podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego. Zatwierdzenie przez kierownika
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zamawiajacego, Protokotu postepowania o udzielenie zamOwienia, jest réwnoznaczne
z decyzja o wyborze najkorzystniej szej oferty lub o uniewaznieniu postepowania.

Udzielenie zamoéwienia

§11
l.  Zaméwienia, ktérego warto$é nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartoéci kwoty
30 000 euro udziela sie wybranemu wykonawcy, ktéry ztozyl najkorzystniejsza oferte.
2. Gdy wykonawca, o ktérym mowa w ust, 1 uchyla sie od zawarcia umowy, zaméwienie
moze zostaé udzielone wykonawcy, ktory ztozyl kolej na najkorzystniejszg oferte.
3. Zamawiajacy posiada mozliwoéé uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

§12

1. Udzielenie zaméwien publicznych, ktérych warto$é szacunkowa przekracza kwote 6 000
zotych, a nie przekracza wyrazonej w zfotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro
nastepuje w formie pisemnej umowy.

2. Dopuszcza sie stosowanie wzorcow umownych obowigzujacych u wykonawcédw, takich
jak:
1) ushug telefonicznych,
2) ustug dostepu do internetu,
3) dostaw energii elektryczne;j, |
4) dostarczania pozostatych medi6w,
5) ushug przewozu,
6) ustug kurierskich.

3. Umowe podpisuje kierownik jednostki przy kontrasygnacie skarbnika gminy.

§13
Kserokopig¢ podpisanej umowy pracownik merytoryczny przekazuje Skarbnikowi Gminy.

§ 14
Do uméw zawieranych w sprawach o udzielenie zamowien, ktdrych warto$é nie przekracza
wyrazone] w ziotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2016, poz. 380, ze zm.).

-Ewidencja zamdéwien

§15
Wydziat prowadzi rejestr udzielonych zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ przekracza
kwote 6000 ztotych, zawierajacy co najmniej:
- przedmiot zamoéwienia,
- nazwe wykonawcy, ktéremu udzielono zaméwienia,
- datg zawarcia umowy, udzielenia zlecenia,
- termin realizacji zamdéwienia,
- warto$¢ zamdwienia netto/brutto.
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Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

§16

Zgodnie z ustawg z dnia 17 grudnia 2004 1. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny

finanséw publicznych, naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest m.in.:
a) dokonanie wydatku ze srodkéw publicznych bez upowaznienia albo z przekroczeniem
zakresu upowaznienia,

b) dopuszczenie przez kierownika jednostki do dokonania wydatku powodujacego

przekroczenie kwoty wydatkéw ustalone] w rocznym planie finansowym jednostki
wskutek zaniedbania Jub niewypelnienia obowiazkéw w zakresie kontroli finansowe;j,

c) zaciagniecie zobowigzania bez upowaznienia alboz przekroczeniem zakresu
upowaznienia do zaciagania zobowigzan jednostki sektora finanséw publicznych,

d) ‘niewykonanie zobowiazania zamawiajgcego, ktorego skutkiem jest zaplata odsetek,
kar lub opfat,

€) dopuszczenie przez kierownika zamawiajagcego do niewykonania zobowigzania
jednostki, ktérego termin platnosei uptynat, wskutek zaniedbania lub niewypelnienia
obowiazkéw w zakresie kontroli finansowe;j.

§17

Odpowiedzialnoé¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi osoba, ktéra
popeinita czyn naruszajacy dyscypline finanséw publicznych, okreslony w ustawie z dnia
17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.
Odpowiedzialno$é za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi osoba, ktorej
mozna przypisa¢ wing w czasie popelnienia naruszenia.

Odpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny finansow publicznych ponosi takze osoba,
ktora wydata polecenie wykonania czynu naruszajgcego dyscypline finanséw

publicznych.

s

Postanowienia koncowe

§18

Postanowienn niniejszego Regulaminu nie stosuje sie do udzielania zamdwien

publicznych, jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

1) warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 6 000
ziotych,

2) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytacznych, wynikajacych z odrebnych
przepiséw,

c) w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dzialalnosci tworczej lub
artystyczne;,

3) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktérej nie mogt on przewidzieé, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia, w szczegblnosci w sytuacjach ratowania zycia lub mienia,

4) zamowien, ktérych przedmiotem sa: :

a) ustugi indywidualnego szkolenia pracownikdw,

b) dostawy zwiazane z wydatkami okolicznosciowymi (np. zakup kwiatow, wiencow,
pucharéw, upominkéw i nagréd rzeczowych itp.),

¢) dostawy artykulow zywnosciowych oraz pozostatych dokonywane na potrzeby
organizacji konkurséw, szkolen, C¢wiczen, imprez, wystaw 1 promocji,
realizowanych w ramach zadan wtasnych gminy oraz na potrzeby sekretariatow,




8

d) dostawy specjalistycznego oprogramowania komputerowego (np. kadrowe,
finansowe, bazy aktow prawnych, dotyczace bezpieczefistwa  sieci
teleinformatyczne;), :

e) ushugi o charakterze osobowym wykonywane na podstawie umowy-zlecenia,

f) dostawy i ushugi realizowane na potrzeby wyboréw samorzadowych, referendéw

- oraz konsultacji spotecznych,

g) Ushugi pocztowe,

h) Dostawy artykuléw spozywezych na potrzeby dozywiania dzieci w szkolach oraz
na potrzeby sekretariatu w Urzedzie Gminy,

1) Dostawy specjalistycznego oprogramowania komputerowego (np. kadrowe,
finansowe, dotyczace bezpieczefstwa sieci teleinformatyczne;j).

Udzielenie zamowien, o ktorych mowa w ust. 1 nastepuje po uzyskaniu opinii Skarbnika
Gminy w zakresie zabezpieczonych srodkéw finansowych oraz wyrazenia akceptacji
(pisemnej lub ustnej) kierownika zamawiajgcego, majac na uwadze, ze dokonywanie tych
wydatkéw musi nastepowaé w sposéb celowy ioszczedny, z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

W przypadku przeprowadzonych dwéch kolejno postepowan o udzielenie zamdwienia,
w ktérych nie zostaly zlozone oferty, a przedmiot zaméwienia nie zostal zmieniony,
dopuszcza sie udzielenie zamowienia wykonawcy w drodze rokowan.

§ 19
Odstgpienie od stosowania procedur zawartych w Regulaminie przeprowadzenia
postgpowania i udzielenia zaméwienia, moze nastapi¢ wyjatkowo tylko w przypadku
ziozenia wniosku przez pracownika merytorycznego, zawierajacego szczegbdlowe
uzasadnienie.
Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1 podlega zatwierdzeniu przez kierownika
zamawiajacego.

§20

1. Zataczniki do niniejszego Regulaminu stanowia:

1)
2)
3)
4)
5)

Zat. Nr 1 do Regulaminu - wzér Wniosku o udzielenie zamdwienia

Zal. Nr 2 do Regulaminu - wzdr Zaproszenia do ztozenia oferty

Zat. Nr 3 do Regulaminu - wzér Warunkéw Zaméwienia (WZ)

Zat. Nr 4 do Regulaminu - wzér Protokotu postepowania o udzielenia zaméwienia

Zat. Nr 1 do Warunkéw Zaméwienia (WZ) - wzdr Formularza oferty

- 2. Wskazane w ust 1 zalaczniki stanowig wylacznie wzory. Pracownik merytoryczny oraz

pracownik ds. zaméwien publicznych w zaleznosci od specyfiki danego zamdéwienia moga
zastosowacé rowniez inne wzory.

Zatwierdzit:

(podpis i pieczatka)

mgr Ryszard StepKowski

Badkowo, ..... =, 2017 1.

(migjscowosé, data)




Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w  Urzedzie Gminy w Badkowie,
ktdrych wartod¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro

(wnioskodawca)

1 AT ) /2017 Wajt

Gminy Badkowo
w/m

WNIOSEK

W sprawie wszczgcia postepowania o udzielenie zamowienia, ktérych warto$é nie przekracza

i

wyrazone] w ztotych réwnowartosei kwoty 30 000 euro

Przedmiot zaméwienia:
a) robota budowlana
b) dostawa

¢) ustuga

LI O O

Opis przedmiotu zaméwienia:

(szczegctowy opis przedmiotu zamdwienia, zaleca sig jako dodatkowy zatgcznik w formie papierowej lub
elektronicznej do niniejszego wniosku; przykladowo: zamdwienia na dostawy — opisy/specyfikacie
techniczne, w szczegdlnoSci wskazanie parametréw; zamdwienia na roboty budowlane — dokumentacja
projekiowa oraz specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robét budowlarnych, a w przypadku ich braku
wyczerpujqey opis; w przypadku zamdwienia na zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych: program
Junkcjonalno-uzytkowy).

Osoba odpowiedzialna za opis przedmiotu ZamOWienia: .................oovveemeeoeon

/imig | nazwisko oraz stanowisko/.

Wartos¢ zaméwienia (bez podatku od towaréw i ushug VAT):
........................................................................... PLN
........................................................................... euro
Ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia dokonat/a/

(w przypadku zamdwienia na wykonanie robdt budowlanych nalezy zalqczyé kosztorys inwestorski lub
zbiorcze zestawienie koszidw; w przypadku zaméwienia na zaprojektowanie [ wykonanie robot
budowlanych: planowane koszty prac projektowych oraz planowane koszty robét budowlanych okreslone w
programie funkcjonalno-uzytkowym; dokumenty okreslajgce szacunkowq wartosé zaméwienia winny byé
sporzgdzone zgodnie z art. 35 usiawy, aw przypadiu pozostatych zamdwier kalkulacie kosztéw
obejmujgcych wyceng elementéw skiadowych zamdwienia)

Przewidywany termin realizacji zaméwienia: .............coivivieii i virirnnssins s
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5. Propozycja opisu warunkéw udzialu w postgpowaniu wraz z opisem sposobu
dokonywania oceny spetnienia tych warunkow:

3 LVTe e S e I RE R SN  B AN t SENCMSE S VMO wih M, i s 0o b% 3
110 A s S A i AN 3 55 L 5 S TS 0 S0 X S N A Tt SO >
itd.

6. Propozycja kryterium(-6w) wyboru ofert, zawierajaca opis i wage kazdego z kryterium
oraz sposob oceny ofert:

D M G S CNE SN W WLl ot SN %,
L] RN o R . A S o R, PP SRS B R D %,
itd.

7. Wzdér umowy, a w wypadku gdy ze wzgledu na zloZzony charakter zamdwienia
opracowanie wzoru umowy jest niemozliwe lub niecelowe, istotne postanowienia umowy:

8. Przedmiot zamowienia zostal zaplanowany w nastepujacej czesci planu finansowego:
Bozdrisl woimadnesismsamisina B o s s s e klasyfikacji budzetowe;.

(wypetni¢ w uzgodnieniu z referatem finansowo - budzetowym)

9. Kwota w planie finansowym przeznaczona na realizacj¢ przedmiotu zamowienia wynosi:

(wypetnié w uzgodnieniu z referatem finansowo - budzetowym)

10. Informacje o wspotfinansowaniu zaméwienia ze $rodkéw Unii  Europejskiej
wraz z podaniem informacji dotyczacych wymagan programowych zwiazanych
z udzieleniem zamowienia (np. wymagane do umieszczenia na dokumentacji loga,
informacje dodatkowe do umieszczenia w SIWZ):

11. Inne istotne informacje majgce znaczenie dla przygotowania dokumentacji przetargowe;:

12. Postepowanie proponujemy przeprowadzi¢ w procedurze:
a) otwarte]
b) zamkniete]
C) mieszanej

Qoo

13. Zataczniki:

(data, podpis i pieczec pracownika merytorycznego)
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Potwierdzam mozliwo$¢ wszczecia postepowania pod wzgledem finansowym

Skarbnik Gminy:

(podpis, pieczgtka, data)

Whniosek zostal zweryfikowany:

Pracownik ds. zam6wien publicznych:

(ustalenie kodu CPV)

Do przeprowadzenia postepowania wyznaczam:
158005 T4 2 131 O S S AN L S

Zatwierdzil:

Wéjt Gminy Badkowo

(podpis, pieczatka, data)




Zalacznik nr 2 do  Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych w  Urzgdzie Gminy w Badkowie, ktérych

* warto$¢ nie przekracza wyrazongj w ziotych rownowartosci
kwoty 30 000 euro.

Badkowo, 20....-.....-......

(miejscowost, data)

N ET D AW S i s s s G

ZAPROSZENIE

Zapraszam do zlozenia oferty cenowej w prowadzonym postepowaniu o udzielenie
LAMGPACTIATIEL v sisnsmeracismsasi Slnmmcbensvssasimrisesaimsaes vt oo e oSS DEARR

Postgpowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zaméwien publicznych, wlasciwe dla zaméwien o réwnowartosci ponizej 30.000 euro,
zgodnie z art. 4 pkt 8 tejze ustawy.

W zalgczeniu przesytam Warunki zaméwienia, wzér umowy, formularz oferty.

Z powazaniem

Zalacznik:

- Warunki zamdwienia
- Wzdr umowy

- Formularz oferty




Zalgeznik nr 3 do  Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w  Urzedzie Gminy w Badkowie, ktérych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartodci
kwoty 30 000 euro

Znak sprawy (nr zaméwienia): ............. i

II.

II

VL

VIL

Nazwa i adres zamawiajacego /pieczed/:

Gmina Badkowo :

w Imieniu, ktérej postepowanie prowadzi

Urzad Gminy w Badkowie

ul. Wioclawska 82, 87-704 Badkowo

wojewddztwo: kujawsko-pomorskie, powiat: Aleksandréw Kujawski
tel.: (54) 272 41 00, faks: (54) 272 40 54

Nr NIP: 891-123-66-22, Nr REGON: 000531418

e-mail: sekretariat.badkowo@wp.pl

www.badkowo.gmina.pl , www.bip.badkowo.ug.gov.pl

Przedmiot zam¢$wienia.
1.. Przedmiotem zaméwienia jest /opis przedmiotu zaméwienia/:

2. Do porozumiewania si¢ z oferentami w sprawie przedmiotu zaméwienia
UDOWEZNIONY T8t PAIPANL ..ol coccmvenivivoynss soisessssiobab s et soen o EH
POkOT Bt oxe i 11 F TN Al Aot

...........................................................................................................................................

Warunki udziatu w postepowaniu (wymagania zamawiaj acego):

a): u .
L e N R o T eSS T At TP 3
B st b oo bl Dpe 4 = 5! T ) S 1 e .
itd.

23 G St R SRR sl SOOI WAl et SIS SR %,
T et e et donciese g el A o el MU G BTREE US e Y%.
itd.

Tryb postepowania.

Postepowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien wlasciwe dla zaméwien o réwnowartosci ponizej 30.000 euro, zgodnie
z art. 4 pkt § tejze ustawy.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. Cena oferty powinna by¢ obliczona w zlotych polskich z uwzglednieniem ewentualnych
upustow, jakie oferent oferuje i nalezy ja okre$li¢ w wysokosci netto i brutto (z podatkiem
od towar6w i ustug VAT). Kwota ta musi zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacja
zadania niezbgdne do wykonania przedmiotu zaméwienia. Tak wyliczona cene netto oraz ceng
brutto (z podatkiem VAT) nalezy wykaza¢ w ,,Formularzu oferty”, stanowigcym zatacznik nr 1
do niniejszych Warunkéw zamodwienia.
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IX.

XL

XII.

2

2. Wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty, jak i z
przeprowadzeniem wizji lokalnych ponosi Wykonawca.

Oferta powinna zawieraé:

1. Wypelniony ,,Formularz oferty”.
2. Zaakceptowany wzoOr umowy.

Miejsce oraz termin sktadania ofert (wvbrac wiasciwe):

Dla ofert pisemnych:
Oferty nalezy -sklada¢ w siedzibie zamawiajacego: Urzad Gminy w Badkowie,

ul. Wioctawska 82, 87-704 Badkowo, w pokoju nr 9 wterminie do dnia
..................... Tl GEHZ. .ot

Dla ofert przesytanych za pomoca faksu:
Oferty nalezy przesta¢ na nr faksu zamawiajacego /54/ 272 40 54
WSHIANTE €8 A coiis i sivi wos B O QOAZ. vuson s .

Dla ofert przesylanych w formie elektronicznej:
Oferty nalezy przesta¢ na adres e-mail: zam-pub.badkowo@wp.pl

w terminie do dnia ..................... r.dogodz. .. .

Istotne dla stron postanowienia. ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej
umo

Z oferentem, ktory zlozy najkorzystniejsza ofertg zostanie podpisana umowa, ktérej
ogdlny wzor stanowi zatacznik nr 2 do niniejszych Warunkdéw zamoéwienia /WZ/.

Opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert cze$ciowych:

Zamawiajacy nie dopuszcza/dopuszcza (wiasciwe podkreslic) sktadania ofert

czesciowych.

~ Zalaczniki do niniejszyvch warunkoéw zamdwienia stanowia:

1. Druk ,,Formularz oferty”
2. Wzér umowy

(podpis i pieczeé pracownika merytorycznego)

Zatwierdzil:
Wdjt Gminy Badkowo

,OFT

Y1 crorflowski
mgr Ryszd) (] Stepka

(podpis i pieczqtka)

Badkowo, 20....-....-....

(migjscowosé, data)




Zatgeznik nr 1 do Warunkéw Zamowienia /W7./

‘ (miejscowosé, data)
Nazwa i adres
firmy
Ipieczed!

E-mail: ... S S5
Urzad Gminy w Badkowie
ul. Wloclawska 82
87-704 Badkowo

FORMULARZ OFERTY

za taczng kwote:
et T S b S zi,
s L S U N s R A= ISR . TN WS (TN St zt,
w tym:
THETLO0Y sonmnshionsiasnms Fonssamonnerslonny T T SRR TN (1 SR S oSS zk,
B - comsionsmummsssrimmmsmns i i s e S T zt,
Podatele VAL oot Ui imniaimi it nesspossibonsmenboopelissossoss st s csmiss zt,
I i e tmsrermemisems e oo b ssotesbe e S e e zt.
2. Oferujemy nastepujacy termin wykonania zamowienia ............ooeovueeonn.o... S Vel 5. Wi 3
3. Oferujemy nastgpujacy termin GWaranci ................oviuuniiueeeeeee e :

4. Oswiadczamy, ze zapoznalimy sie z warunkami zamdwienia i nie wnosimy do niej zastrzezen
oraz zdobyliémy konieczne informacje, potrzebne do wlasciwego przygotowania oferty.

5. Oswiadczamy, ze w przypadku wybrania naszej oferty zobowiazujemy si¢ do zawarcia umowy
zgodnie z Warunkami zamdwienia /WZ/ i na wyze] wymienionych warunkach w miejscu
i terminie wyznaczonym przez zamawiajacego.

7.  Oswiadczamy, ze zgodnie z pkt VIL2 Warunkéw Zamoéwienia /WZ/ nie bedziemy ubiegaé sie o
zwrot kosztéw przygotowania niniejszej oferty.

Zatacznikami do niniejsze] oferty sa:

(nalezy wymieni¢ zgodnie z warunkami zaméwienia)

podpisy 0séb uprawnionych
do sktadania oswiadczen woli w imieniv Wykonawey




