Zalacznik nr 3 do  Regulaminu udziclania zaméwien
publicznych w  Urzedzie Gminy w Badkowie, ktérych
warto$¢ nie przekracza wyraZzongj w zlotych rownowartosci
kwoty 30 000 euro

Znak sprawy (nr zamoéwienia): 39/ 2018

II.

WARUNKI ZAMOWIENIA /WZ/

Nazwa i adres zamawiajacego /pieczed/:

Gmina Badkowo

w imieniu, ktorej postgpowanie prowadzi

Urzad Gminy w Badkowie

ul. Wloclawska 82, 87-704 Badkowo

wojewodztwo: kujawsko-pomorskie, powiat: Aleksandréw Kujawski
tel.: (54) 272 41 00, faks: (54) 272 40 54

Nr NIP: 891-123-66-22, Nr REGON: 000531418

e-mail: sekretariat.badkowo@wp.pl

www.badkowo.gmina.pl , www.bip.badkowo.ug.gov.pl

Przedmiot zamdwienia.

1. Przedmiotem zamdwienia jest /opis przedmiotu zaméwienia/:
Obsluga bankowa budzetu Gminy Badkowo oraz jednostek organizacyjnych.

2. Szczegotowy zakres przedmiotu zamowienia.

A. Przedmiotem niniejszego zaméwienia jest obsluga bankowa budzetu gminy Badkowo oraz
Jjednostek organizacyjnych w okresie od 01 stycznia 2019r. do 31 grudnia 2021r. obejmujaca:
1. Otwarcie i prowadzenie rachunkow bankowych oraz wszystkich pomocniczych rachunkéw
budzetu gminy oraz jednostek organizacyjnych w ztotych polskich.
2.Realizacje polecen przelewéw w formie papierowej i drogg elektroniczng przy zalozeniu, ze
zlecenie platnicze sktadane do godz. 15.00 za pomoca systemu zrealizowane bedzie w  tym
samym dniu roboczym, z wylaczeniem sob6t, niedziel i dni wolnych od pracy.
3. Realizacja wplat i wyplat gotdéwkowych.
4. Wydawanie blankietow czekowych.
5. Sporzadzanie wyciagdéw bankowych dziennych w wersji papierowej w terminie do drugiego dnia
operacyjnego.
6. Zapewnienie elektronicznego systemu obstugi bankowej.
7. Udostepnienie ustugi Home banking.
8. Usluga platnosci masowych dotyczacych gospodarki odpadami.
9. Mozliwos¢ otwarcia dodatkowych rachunkéw biezacych i pomocniczych w  trakcie
obowigzywania umowy w zaleznoéci od potrzeb
10. Zerowanie rachunkdw biezacych i pomocniczych jednostek budzetowych Gminy, zgodnie z
dyspozycjami, polegajace na przekazaniu z dniem 31 grudnia kwot pozostatych na ww.
rachunkach na rachunek biezacy Gminy
11. Przeksiggowanie w dniu 31 grudnia skapitalizowanych odsetek bankowych z okre$lonych
rachunkéw bankowych jednostek budzetowych Gminy na dziefi 31 grudnia na rachunek biezacy
Gminy
12. Udzielanie poreczen 1 gwarancji bankowych
13. Wydawanie o$wiadczen, za§wiadczen i opinii na zadanie Zamawiajacego
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14. inne ustugi bankowe np. zmiana karty wzoréw podpiséw, wydawanie duplikatow
zrealizowanych transakcji, przyjecie i przechowywanie depozytow itp..

B. Ponadto Zamawiajacy wymaga, aby:
1. Wskazane jest aby Wykonawca wystgpujacy z oferta posiadat Oddzial, fili¢ lub punkt kasowy
w miejscowosci Badkowo.
W przypadku braku placowki bankowej w miejscowosci Badkowo, Wykonawca we wlasnym
zakresie 1 na wilasny koszt musi zapewnié¢ w dni robocze:
- dostarczanie gotéwki max 2 razy w tygodniu do wszystkich jednostek organizacyjnych do godz.
9.00,
- codzienne odbieranie gotéwki od wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy od godz.
14.30-15.15.
2. Wykonawca zapewni bez ponoszenia przez Zamawiajacego dodatkowych kosztow codzienne
dostarczanie dokumentéw do banku, jak rowniez dostarczanie dokumentéw z banku do Urzedu
Gminy w Rybnie i jednostek organizacyjnych.
3. Miesieczna kapitalizacja odsetek od srodkéw zgromadzonych na wszystkich rachunkach
bankowych Gminy i jej jednostek.
4. Wykonawca przygotowat projekty umow.
5. Zapewnienie realizacji nie uwzglednionych w zapytaniu ofertowym czynnoéci i zlecen przez
Wykonawce wynikajacych z dziatalno$ci statutowe] Zamawiajacego.
6. Zainstalowanie na koszt Wykonawcy programu komputerowego umozliwiajacego realizacje
zlecen platniczych sktadanych za pomocg elektronicznych nosnikéw informacji, przy zatozeniu ,
ze zlecenie platnicze skladane za pomoca systemu zrealizowane begdzie tym samym dniu
roboczym, w wylaczeniem sobot, niedziel 1 dni wolnych od pracy.
7. Szybkos¢ realizacji poszezegolnych dyspozycii (rozliczen) sktadanych przez zamawiajacego
oraz godziny obstugi bankowej — obstuga bankowa w godzinach pracy Urz¢du Gminy.
8. Wykonawca ponosi  odpowiedzialno$¢ za szkody powstate z jego winy, wskutek
nieterminowej lub nieprawidtowej realizacji zlecenia platniczego posiadacza rachunku.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do zaptacenia odszkodowania za zawinione przez siebie opdznienie
w realizacji zlecenia platniczego posiadacza rachunku w wysokosci stanowiacej réwnowarto$é
odsetek obliczonych za kazdy dzien opdznienia wedlug dwukrotnodci stopy oprocentowania
§rodkéw zgromadzonych na rachunku platnym na zadanie, od kwoty niezrealizowanego w
terminie zlecenia.
9. Swiadczenie nieodptatne nastgpujacych ushug bankowych: -
-Sporzadzanie wyciagéw bankowych dziennych w wersji papierowej badz elektronicznej

( e-mail)
-Niepobierania oplat za otwarcie 1 zamkniecie rachunkéw bankowych,
-Wydawanie opinii bankowych o prowadzonym rachunku oraz innych opinii i

zas§wiadczen.
-Podawania syntetycznych informacji z systemu bankowego dotyczacych operacji na
posiadanych rachunkach bankowych.
- Bezplatna realizacja wszystkich przelewdéw w ramach banku.
- Zainstalowanie, uruchomienie systemu bankowosci -elektronicznej oraz zapewnienie
prawidlowej pracy zainstalowanego oprogramowania a takze nie pobierania oplat za
przeszkolenie pracownikdw.
- W przypadku awarii uniemozliwiajacej wysytanie przelewéw w formie elektronicznej, Bank
umozliwi bezplatne wykonanie przelewéw w formie papierowej zgodnie z potrzebami
Zamawiajacego.

C. Niniejszymi warunkami zapytania ofertowego obj¢te winny by¢ nastepujace jednostki
organizacyjne gminy Badkowo:
1. Gmina Badkowo,
2. Zespot Szkolno-Przedszkolny w Badkowie
3. Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Badkowie,
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3. W przypadku naliczenia odsetek od $rodkéw zgromadzonych na rachunkach maja by¢ naliczane

dopisywane do salda rachunku na koniec kazdego roku. Dla wyliczenia odsetek przyjmuje sie , ze
rok liczy 365 dni.

4. Do porozumiewania sig z oferentami w sprawie przedmiotu zaméwienia upowazniony jest

II1.

Iv.

VL

VIL

Pani Aleksandra Hofman — Skarbnik Gminy Badkowo tel. (054) 272 41 00 wew. 27.

Termin wykonania zamowienia.
Od 01.01.2019 - 31.12. 2021r.

Warunki udzialu w postepowaniu (wymagania zamawiajacego):

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca zobowiazany
jest dotaczyé do sktadanej oferty:

- odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencii i informacji o dzialalnosci gospodarczej
(CEIDG)

- zezwolenie na prowadzenie czynnosci bankowych zgodnie z wymogami ustawy- Prawo
bankowe

- o$wiadczenie wykonawcy o zapewnieniu kompleksowej obstugi Zamawiajacego w siedzibie
oddziatu, placowki, fili lub punkeie kasowym potozonym na terenie gminy Badkowo,

- projekt umowy

Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty i ich wagi procentowe:
a) Cena - 100 %.

Tryb postepowania.

Postgpowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamOwien wiasciwe dla zamoéwieni o rownowartosci ponizej 30.000 euro, zgodnie z art. 4 pkt 8
tejze ustawy.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. Cena oferty powinna by¢ obliczona w zlotych polskich z uwzglednieniem ewentualnych
upustow, jakie oferent oferuje i nalezy ja okre$li¢ w wysokosci netto i brutto (z podatkiem
od towaréw i ustug VAT). Kwota ta musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjy
zadania niezb¢dne do wykonania przedmiotu zaméwienia. Tak wyliczong cene netto oraz
ceng brutto (z podatkiem VAT) nalezy wykaza¢ w ,,Formularzu oferty”, stanowiacym zalacznik
nr 1 do niniejszych Warunkéw zaméwienia.

2. Wszelkie Kkoszty zwigzane 2z przygotowaniem, dostarczeniem oferty oraz
przeprowadzeniem wizji lokalnych ponosi Wykonawca.

VIII. Oferta powinna zawierac:

IX.

1.Wypelniony ,,Formularz oferty”.
2. Potwierdzenie spelniania warunkéw ( dot. pkt. IV WZ)

Miejsce oraz termin skladania ofert (wybrac wiasciwe):

Dla ofert pisemnych:
Oferty nalezy skltadaé w siedzibie zamawiajacego: Urzad Gminy w Badkowie, ul. Wioctawska
82, 87-704 Badkowo, w pokoju nr 9 w terminie do dnia 13.12.2018 r. do godz. 10:00 .

Dla ofert przesylanych za pomoca faksu:
Oferty nalezy przesta¢ na nr faksu zamawiajacego /54/ 272 40 54
w terminie do dnia 13.12.2018 r. do godz. 10:00 .
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Dla ofert przesytanych w formie elektronicznej:
Oferty nalezy przestaé na adres e-mail: zam-pub.badkowo@wp.pl
w terminie do dnia 13.12.2018 r. do godz. 10:00 .

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy.,

1. Z oferentem, ktéry zlozy najkorzystniejszq ofertg zostanie podpisana umowa.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do mozliwosci uniewaznienia postepowania bez
podania przyczyny, a takze pozostawienia bez wyboru oferty.

Opis czeséci zamdwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych:

Zamawiajacy nie dopuszcza/dopuszcza (wlasciwe podkreslic) skladania ofert czesciowych.

XII. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Bgdkowo ul. Wloclawska 82, 87-704
Badkowo.

inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Badkowo jest Pan Marek Powala adres e-
mail: marek.powala@wp.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego 39/2018 pn. Obstuga
bankowa budietu Gminy Badkowo oraz jednostek organizacyjnych w trybie zapytania
ofertowego.
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 1. poz. 1986 ) dalej ,,ustawa
Pzp”;
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakoficzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;
obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy Pzp;
w odniesicniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ™*;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODOQ ***;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
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— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

" Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeZeli w odniesieniu do danego administratora lub
podmiotu przetwarzajgcego islniefe obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp
oraz nie moZe naruszac integralno$ci protokolu oraz jego zatacznikow.

™ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego.

XIII. Zataczniki do niniejszych warunkdw zamdwienia stanowia:

1. Druk ,, Formularz oferty”

(podpis i pieczecd pracownika
merytorycznego)
Zatwierdzil:
Wojt Gminy Badkowo

4 yep
CET % T
LA YT E

(podpis i pieczqtka)

Badkowo, 2018-12-03
(miejscowosc, data)
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