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Zalhezmik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w
Urzgdzie Gminy w Badkowie, ktorych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Znak sprawy (nor zamowienia): 17 / 2019
WARUNKI ZAMOWIENIA /WZ/

I.  Nazwa i adres zamawiajacego /pieczeé/:
Gmina Badkowo
w imieniu, ktérej postgpowanie prowadzi
Urzad Gminy w Badkowie
ul. Wloclawska 82, 87-704 Badkowo
wojewddztwo: kujawsko-pomorskie, powiat: Aleksandréw Kujawski
tel.: (54) 272 41 00, faks: (54) 272 40 54
Nr NIP: 891-123-66-22, Nr REGON: 000531418
e-mail: sekretariat.badkowo@wp.pl
www.badkowo.gmina.pl, www.bip.badkowo.ug.gov.pl

1. Nazwa przedmiotu zamdwienia:

Przeprowadzenie szkolen podnoszacych kompetencje cyfrowe uczestnikow projektu
» Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkancow wojewédztwa kujawsko -
pomorskiego i lodzkiego”.

2. Przedmiotem zamowienia

»Projekt wspétfinansowany jest przez Uni¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, dzialanie 3.1
»Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych™.

1 Zamawiajacy przewiduje organizacje szkolen z 7 moduléw tematycznych:
% "Rodzic w Internecie",

¢ "Moje finanse i transakcje w sieci",

& "Tworzg wlasng strong internetows (blog)"

LS "Rolnik w sieci",

Zakres szkolen dostepny jest na stronie Centrum projektéw Polska Cyfrowa:
https://cppe.gov.pl/wp-content/uploads/za%C5%82.-nr-1 1 Standard-kompetencii- cyfrowych-do-
osiagniecia-w-ramach-szkolen 04082017.pdf

Materialy dydaktyczne do szkolen dostgpne s na stronie Operatora:
https://fpgp.eu/polska-cvirowa-3-1-publikacie-do-szkolen/index.html
Scenariusze szkolen zostang przestane przez Operatora do wybranych instruktoréw.

2. Uczestnicy szkolen: osoby powyzej 25 roku zycia, zamieszkujgce w wojewddztwie kujawsko-
pomorskim w szczegéInosci mieszkancy gminy Badkowo, ktérzy nie posiadajg lub cheg podniesé
swoje kompetencje cyfrowe.

Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
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3.Dhugos¢ szkolefi: Kazde szkolenie trwa 16 godzin (2 dni x 8 godzin):
e godzina szkoleniowa/lekcyjna = 45 min zegarowych
e dzien szkoleniowy trwa nie dtuzej niz 8 godzin, w tym 6 godzin zegarowych szkolenia (8
godzin szkoleniowych) + przerwy kawowe i jedna dluzszg przerwe obiadowa
e ljczny czas trwania dnia szkoleniowego nie przekracza 8 godzin zegarowych
4. Grupa szkoleniowa liczy¢ bedzie 12 oséb.
Przewiduje si¢ 10 grup lacznie musi zostaé przeszkolonych 120 os6b (1 grupa x 16 godzin)
10 x16- lgcznie 160 godzin szkoleniowych.

5. Terminy szkolen: Szkolenia powinny odbywaé si¢ w terminie od dnia podpisania umowy do dnia
31.01.2020 r. Zamawiajacy wspélnie z wybranym Wykonawca przygotuje harmonogram szkolen.

6.Miejsce szkolenia: Szkolenia odbywac si¢ bedg na terenie Gminy Badkowo m.im. w Urzedzie
Gminy lub Gminnym O$rodku Kultury.

7.1los¢ szkolen: Zamawiajgcy przewiduje przeprowadzenie 10 szkolen tj. 160 godziny szkoleniowe.
Zamawiajacy na dzien dzisiejszy nie jest w stanie przewidzie¢, ktére z 4 modutéw beda realizowane -
moduly szkoleniowe bgda znane w terminie péZniejszym (uczestnicy zglaszaé sie beda indywidualnie
na szkolenia). Zamawiajacy przed kazdym szkoleniem (najpdZniej na 5 dni przed) potwierdzaé bedzie
termin, modut oraz ilos¢ 0séb do przeszkolenia. Zamawiajacy rozliczaé sig bedzie z Wykonawca po
kazdym szkoleniu.

8. Wykonawca przez caly okres realizacji umowy bedzie pozostawat w stalej wspolpracy z
Zamawiajgcym, w celu: informowania o stanie prac, pojawiajacych sig problemach i innych
zagadnieniach istotnych dla realizacji zamowienia (przez kontakt telefoniczny oraz droga
elektroniczna, spotkania z Zamawiajacym w miare potrzeb, wyznaczenie osoby do kontaktow
roboczych).

9.Wykonawca, po konsultacjach z Zamawiajacym moze rozszerzy¢ szkolenie o dodatkowe zagadnienia
w ramach danej tematyki.

10. Wykonawca biorac udziat w postgpowaniu wyraza zgode, aby ewentualne opracowane przez niego
materiaty zostaty opublikowane przez Zamawiajgcego np. zamieszczone na stronie internetowej
Zamawiajgcego i udostgpnione beda instruktorom oraz uczestnikom zajeé.

11. Wykonawca do ww. opracowanych materiatléw przeniesie prawa autorskie na Zamawiajacego w
ramach wynagrodzenia za przeprowadzone szkolenie tj. nieograniczone wykorzystanie i upowazni go
tym samym do korzystania z tych praw na polach eksploatacji, utrwalanie, kopiowanie, odtwarzanie,
rozpowszechnianie w Internecie, edycja fragmentdw lub catosci, publiczne udostepnianie utworéw w
taki sposdb, aby kazdy mégt mie¢ do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

12. Wyplata wynagrodzenia nastgpi na podstawie prawidtowo wystawionego przez Wykonawce
rachunku/faktury VAT, po stwierdzeniu wykonania przedmiotu zaméwienia
(stwierdzonego Protokolem zdawczo-odbiorczym).

13.Platno$¢ zostanie zrealizowana w terminie w ciaggu 14 dni kalendarzowych od daty doreczenia
Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionego rachunku lub faktury.

Projekt wspolifinansowany przez Unig Europejska ze érodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
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14. Poza treSciami, uzgodnionymi z Zamawiajacym, Wykonawca nie ma prawa do umieszczania na
materiatach innych tresci, w tym znakowania wlasnego, reklam wiasnych lub podmiotéw trzecich.

15. Wszystkie opracowane materiaty muszg zawiera¢ informacje o wspétinansowaniu

i logotypy. Logotypy i informacja o wspéHinansowaniu muszg by¢ zgodne z wytycznymi: ,,Podrecznik
wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spéjnosei 2014 - 2020 w zakresie informacii i
promocji” wydanego przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju, zamieszczonego na stronie internetowej
www.funduszeeuropeiskie.gov.pl.

16. Do porozumiewania si¢ z oferentami w sprawie przedmiotu zaméwienia upowazniony
Jest Pani Aleksandra Nowak pokéj nr 7 tel. (054) 27 24 100 wew. 48.

II. Termin wykonania zamdwienia.
Od podpisania umowy do dnia 31.01.2020 r.

ITI. Wymagania zamawiajacego:

1. Wykonawca w ramach kazdego szkolenia zobowigzany jest do:

1) Przeprowadzenia szkolenia przez osobg (instruktora) wyznaczong do realizacji umowy.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia szkolenia przez inne osoby niz
wskazane w ofercie, pod warunkiem, Ze osoby te bedg spetniaty warunki udziatu w
postepowaniu okreslone w Zapytaniu ofertowym i beda mogly wykazaé si¢ do§wiadczeniem
w prowadzeniu szkolenia z zakresu wskazanego w minimalnym zakresie szkolenia.
Propozycja zmiany instruktora musi zosta¢ zgtoszona do Zamawiajgcego najpdzniej 7 dni
roboczych przed datg rozpoczecia szkolenia. Zmiana instruktora/6w musi by¢ zaakceptowana
przez Zamawiajacego przed rozpoczeciem szkolenia.

2)  Przeprowadzenia szkolenia na podstawie scenariuszy szkoleniowych oraz materiatéw
dydaktycznych dostarczonych przez Zamawiajgcego.

3) Przeprowadzenia szkolenia zgodnie z profilem grupy, w formie teoretyczno- praktycznej
(wyklady, warsztaty praktyczne, dyskusje).

4)  Opracowanie programu danego szkolenia.

5) Zapewnienia wszelkich materialéw w liczbie niezb¢dnej do prawidtowego
przeprowadzenia szkolenia (sprz¢t komputerowy do prowadzenia zajeé zapewnia
Zamawiajacy).

6) Przeprowadzenia wsrdd uczestnikéw szkolen wstgpnego testu kompetencji (na poczatku
szkolenia) i ankiety ewaluacyjnej (na zakoficzenie szkolenia)- link przekazany zostanie po
wybraniu Wykonawcy.

7) Prowadzenia zaje¢ zgodnie z harmonogramem szkolenia ustalonym wspélnie z
Zamawiajgcym.

8) Prowadzenia dokumentacji realizacji umowy na wzorach dostarczonych przez
Zamawiajgcego

9) Zebrania podpiséw pod listami obecnosci, potwierdzenia odebrania materiatow
szkoleniowych czy cateringu od uczestnikow.

10) Wykonawca przekaze uczestnikom szkolenia dokumenty potwierdzajgce ich ukoficzenie
(certyfikaty).

11) Przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail, niezwlocznie informacji o kazdym
Uczestniku, ktéry opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zaleglosci.

12)  Przekazania, w terminie 7 dni od zakoniczenia szkolenia dokumentacji rozliczajacej
szkolenie w tym dokumentéw potwierdzajacych ich odbycie (listy obecnosci, dzienniki zajeg,
itp.).

Projekt wspolfinansowany przez Unig Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
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13) Dojazd na zajgcia w rézne regiony gminy (wszelkie koszty dojazdu, zakwaterowania,
wyzywienia, wszelkie koszty zwigzane z odbyciem przez Instruktora szkolenia pn.
»Metodologia ksztalcenia oséb doroslych” itp. ponosi wylgcznie Wykonawca).

14) Przygotowania programu szkolenia, $cislego przestrzegania godzin zajgé, czasu przerw,
terminéw a w przypadku niemoznosci odbycia zajg¢ Wykonawca zobowigzuje sig
powiadomi¢ Zamawiajgcego na co najmniej 5 dni przed planowanym terminem zajeé

o przyczynach nieobecnosci.

15) Wykonawca ma obowigzek przestrzegania zasad rownosciowych podczas realizacji
zamdwienia, ze szczegélnym uwzglednieniem przekazu réwnych szans kobiet

i mezczyzn, informowania uczestnikow zajeé o wspotfinansowaniu projektu ze srodkdw
Funduszy Europejskich oraz do umieszczania na wszystkich materiatach logotypow i
informacji o wspétfinansowaniu.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu:
Instruktor musi posiada¢ kompetencje:

a. METODYCZNE:
Umiejetno$¢ budowania relacji z uczestnikami szkolenia i miedzy nimi.
Umiejgtnos¢ dostosowania metod szkolenia do potrzeb uczestnikéw grupy.
Wykorzystania scenariuszy szkolefi w procesie dydaktycznym.
Umiejetno$¢é motywowania uczestnikow.

g B3 B

b. TECHNICZNE:
1. Umiejgtnos¢ obstugi komputera, urzadzen peryferyjnych (drukarka, rzutnik itp.) oraz
urzadzen mobilnych (laptopy, tablety, smartfony).
Umiejetnosé korzystania z internetu.
Umiejgtnos$¢ korzystania z informacji i z danych w internecie.
Umiejgtnos$¢ komunikacji z wykorzystaniem technologii cyfrowych.
Umiejetno$¢ tworzenia tresci cyfrowych.
Umiejetno$¢ ochrony urzadzen, tresci cyfrowych oraz danych osobowych.
Umiejetnos$é rozwigzywania probleméw technicznych.

P g s

¢. DOSWIADCZENIE

1. Udokumentowane do§wiadczenie w prowadzeniu lekcji, zajeé, szkoleni lub warsztatéw

w wymiarze minimum 50 godzin szkoleniowych w ciggu ostatnich 3 lat. ( udokumentowane
poprzez zaswiadczenia, referencje, protokoly zdawczo-odbiorcze zawierajace liczbe
przeprowadzonych godzin).

Osoba wyznaczona do realizacji zamo6wienia (tzw. Instruktor) zobowigzana jest do odbycia
szkolenia ,,Metodologia ksztatcenia os6b dorostych” u Operatora grantu: Fundacji Promocji
Gmin Polskich, w miejscu wskazanym przez Organizatora-szkolenie jest 5-dniowe

(40 godzinne).

IV. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty i ich wagi procentowe:
a) Cena 100 %.

Projekt wspélifinansowany przez Unig Europejska ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
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V. Tryb postepowania.
Postgpowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamoéwien wlasciwe dla zaméwien o rownowartosci ponizej 30.000 euro, zgodnie
z art. 4 pkt 8 tejze ustawy.

VI. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.
1. Cena oferty powinna by¢ obliczona w zlotych polskich z uwzglgdnieniem ewentualnych
upustoéw, jakie oferent oferuje i nalezy ja okresli¢ w wysokos$ci netto i brutto (z podatkiem
od towaréw i ustug VAT). Kwota ta musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
zadania niezbgdne do wykonania przedmiotu zaméwienia. Tak wyliczong ceng netto oraz ceng
brutto (z podatkiem VAT) nalezy wykazaé w ,,Formularzu oferty”, stanowigcym zatacznik nr 1
do niniejszych Warunkéw zamdwienia.

2. Wszelkie koszty zwigzame z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi
Wykonawca.

VII. Oferta powinna zawierac:

1. Wypekiony ,,Formularz oferty” - zatagcznik nr 1 do WZ.

2. Wypetniony ,,Wykaz-wiedza i doswiadczenie osob zaangazowanych” - zalacznik nr 2 do WZ

3. Udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu lekcji, zaje¢, szkolef lub warsztatow w
wymiarze minimum 50 godzin szkoleniowych w ciggu ostatnich 3 lat.

VIII. Miejsce oraz termin skladania ofert (iwybraé wlasciwe):

Dla ofert pisemnych:

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie zamawiajacego: Urzad Gminy w Badkowie,
ul. Wioctawska 82, 87-704 Badkowo, w pokoju nr 9 w terminie do dnia

10.07.2019 r. do godz. 10:00.

Dla ofert przesylanych w formie elektroniczne;:
Oferty nalezy przesta¢ na adres e-mail: zam-pub.badkowo@wp.pl

w terminie do dnia 10.07.2019 r. do godz. 10:00.

IX. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do treéci zawieranej
Umowy.

1. Z oferentem, ktéry zlozy najkorzystniejsza ofert¢ zostanie podpisana umowa, ktorej
og6lny wzér stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszych Warunkéw zamdwienia /WZ/.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do mozliwosci uniewaznienia postgpowania

bez podania przyczyny, a takie pozostawienia bez wyboru oferty.

X.  Opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszeza skladanie ofert czesciowych:
Nie dotyczy

Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
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XI. Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

* administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Bgdkowo ul. Wioctawska 82,
87-704 Bgdkowo.

* inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Bagdkowo jest Pan Marek Powata
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego 17/2019 pn.
Przeprowadzenie szkolen podnoszacych kompetencje cyfrowe uczestnikéw projektu

= ,, Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkancéw wojewddztwa kujawsko -
pomorskiego i lédzkiego”.

* odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.
pbzn.), dalej ,,ustawa Pzp™;

*  Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakoniczenia postgpowania o udzielenie zamo6wienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy;

" obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

*  w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

— na podstawie art. 18 RODO prawo z3dania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO *#*%*;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

" nie przyshuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Projekt wspélfinansowany przez Unig Europejsk ze $rodk6w Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
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X1I. Zalaczniki do niniejszych warunkdéw zamdwienia stanowia:

L. Formularz oferty.
2. Wykaz-wiedza i doswiadczenie 0séb zaangazowanych
3. Wzér umowy
2o F’ 4 A
1T el Mekseoh
(podpis i pieczgé pracownika merytorycznego)

Zatwierdzil:

------------------------------------------

Badkowo, 02.07.2019 r.

Projekt wspélfinansowany przez Unig Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.



