ZARZADZENIE NR 22/2020
WOJTA GMINY BADKOWO

z dnia 26 marca 2020 r.

w sprawie przygotowania Stanowiska Kierowania Wéjta Gminy Badkowo i zapasowego

miejsca pracy w ramach systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.].

Dz. U. z 2019 r. poz. 506, art. 20 ust. 1 i 2 pkt 4 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r.
0 powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1541
zpozm. zm.) § 11 ust. 1 pkt 112, § 15 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia
2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym (Dz. U.
72004 1. Nr 98 poz. 978 z p6zn. zm.), zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1

W celu stworzenia warunkow do sprawnego kierowania bezpieczenstwem na obszarze
Gminy Badkowo, w ramach funkcjonowania systemu kierowania bezpieczenstwem
narodowym w wojewodztwie kujawsko — pomorskim, tworzy si¢ Stanowisko
Kierowania Wojta Gminy Badkowo, zwane dalej ,,Glowne Stanowisko Kierowania”
(GSK).

Instrukcja zapewnienia warunkow funkcjonowania na glownym stanowisku kierowania
Wojta Gminy Badkowo w swojej stalej siedzibie i zapasowym migjscu pracy stanowi
zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

Plan przemieszczenia Wjta Gminy Badkowo na stanowisko kierowania w zapasowym
miejscu pracy w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
iwczasie wojny lub w przypadku wystapienia szczegolnych zagrozen
uniemozliwiajacych kontynuowanie dzialalnosci w dotychczasowym miejscu pracy
stanowi zalgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§2

Stanowisko kierowania (SK) tworzy si¢ na potrzeby zapewnienia ciagtosci podejmowania
decyzji i dziatan dla utrzymania bezpieczenstwa narodowego w Gminie Badkowo,
w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, w tym:

1.

B0

Monitorowania zrodel, rodzajow, kierunkéw 1 skali zagrozen bezpieczenstwa
narodowego.

Zapobiegania powstawaniu zagrozen bezpieczenstwa narodowego.

Zapobiegania skutkom zagrozefi bezpieczenstwa narodowego, a takze ich usuwania.
Kierowania realizacja zadan obronnych na terenie gminy.

§3

Stanowisko kierowania (SK) organizuje si¢ w stalej siedzibie Urzedu Gminy w Badkowie, ul.
Wioctawska 82, 87-704 Badkowo oraz w zapasowym miejscu pracy w Gminnym Osrodku
Kultury (GOK) w Badkowie, ul. Wloctawska 30, 87-704 Badkowo.




§4

W stanie gotowosci obronnej panstwa czasu wojny w ramach funkcjonowania Systemu
Kierowania Wojewody Kujawsko — Pomorskiego zapewnieniem realizacji zadafn obronnych
wynikajgcych z Planu Operacyjnego kieruje Wojt Gminy Badkowo.

§5

Do gtéwnych zadan w ramach przygotowania stanowiska kierowania (SK) oraz zapasowego
miejsca pracy nalezy:
1. Opracowanie dokumentacji zwigzanej z funkcjonowaniem stanowiska kierowania (SK)
w statej siedzibie Urzedu i zapasowym miejscu pracy.
2. Utrzymanie stanu technicznego oraz modernizacj¢ infrastruktury technicznej przez jej
uzytkownikow w czasie pokoju.
Ustalenie zasad i trybu obiegu informacji dotyczacych gotowosci do realizacji zadan
obronnych oraz zorganizowanie systemu teleinformatycznego.
4. Wyposazenie stanowiska kierowania w urzadzenia taeznosci zapewniajgce mozliwosc
niezaklocone] pracy.
5. Wyposazenie stanowiska kierowania w zrodia energii elekirycznej, ktorych dziatanie
jest niezalezne od ogdlnodostepnej sieci energetyczne;.
6. Wyposazenie stanowiska kierowania w urzadzenia techniczne, sanitarne oraz sprzgt
biurowy i kwaterunkowy niezbedny do pracy i odpoczynku.
7. Zorganizowanie:
a) wyzywienia 1 zaopatrzenia w artykuly codziennego uzytku materialy
eksploatacyjne,
b) zabezpieczenia medycznego,
¢) transportu oraz obstugi pojazddw i urzadzen technicznych.
8. Zorganizowania systemu powiadamiania i alarmowania o zagrozeniu z powietrza oraz
skazenia 1 zakazenia.
9. Przygotowanie $rodkéw do:
a) rozwiniccia i odtwarzania systemu lacznosci oraz utrzymania bezpieczenstwa
teleinformatycznego,
b) ochrony stanowiska kierowania, w tym przed rozpoznaniem,
¢) przemieszczania do zapasowego miejsca pracy.

(OS]

§6

W procesie przygotowania, rozwijania i funkcjonowania Stanowiska Kierowania Wojta Gminy
oraz przemieszczenia Urzedu na zapasowe migjsce pracy wyznaczam nastepujgce zadania:
1. Sekretarz Gminy:
a) koordynuje  realizacje  przedsiewzie¢  zwigzanych z przygotowaniem
i przemieszczeniem Urzgdu na zapasowe miejsce pracy,
b) kieruje catoksztattem przedsigwzigé zwigzanych z rozwijaniem, funkcjonowaniem
i zwijaniem SK w stafej siedzibie Urzedu i na zapasowym miejscu pracy,
¢) wyznacza pracownikéw Urzedu i wspoldziata z kierownikami komorek
organizacyjnych Urzedu oraz kierownikami podlegtych jednostek organizacyjnych
do zabezpieczenia funkcjonowania SK w systemie dwuzmianowym w statej
siedzibie Urzedu i na zapasowym miejscu pracy.




2. Pracownik ds. obrony cywilnej i zarzgdzania kryzysowego:

a) opracowuje dokumenty wchodzace w sklad dokumentacji stanowiska kierowania
(regulamin Stanowiska Kierowania),

b) zapewnia aktualizacje dokumentéw Stanowiska Kierowania,

¢) zapewnia szkolenie pracownikow wyznaczonych do pracy na Stanowisku
Kierowania,

d) przygotowuje system powiadamiania i alarmowania o zagrozeniach z powietrza
oraz skazeniach i zakazeniach,

¢) zapewnia $wiadczenia na rzecz obrony w zakresie przygotowania infrastruktury.

3. Pracownik ds. obstugi informatycznej:

a) organizuje systemy teleinformatyczne do obstugi Stanowiska Kierowania
w dotychezasowym miejscu pracy i w zapasowym miejscu pracy,

b) wyposaza Stanowisko Kierowania w urzadzenia tacznosci zapewniajace
mozliwos¢ niezaklGconej pracy na Stanowisku Kierowania w dotychczasowym
miejscu pracy i w zapasowym miejscu racy,

¢c) przygotowuje srodki do rozwiniecia i odtwarzania systemu tacznodci oraz
utrzymania bezpieczenstwa teleinformatycznego.

4. Pelnomocnik ds. informacji niejawnych:

a) ustala zasady i tryb obiegu informacji niejawnych dotyczgcych gotowoscei
Stanowiska Kierowania,

b) opracowuje dokumentacje zwiazana =z ochrona Stanowiska Kierowania
w dotychczasowym miejscu pracy i w zapasowym miejscu pracy.

5. Referat rozwoju gospodarczego:

a) zapewnia utrzymanie, w czasie pokoju, odpowiedniego stanu technicznego oraz
modernizacje infrastruktury technicznej przeznaczone] do funkcjonowania
Stanowiska Kierowania w dotychczasowym miejscu pracy 1 w zapasowym miejscu
pracy,

b) wyposaza Stanowiska Kierowania w dotychczasowym miejscu  pracy
1 W zapasowym miejscu pracy w zrddla energii elektrycznej, ktérych dziatanie jest
niezalezne od ogdlnokrajowej sieci energetycznej,

¢) wyposaza Stanowisko Kierowania w dotychczasowym  miejscu  pracy
1 wzapasowym miejscu pracy w urzadzenia techniczne, sanitarne oraz sprzet
biurowy i kwaterunkowy niezbedny do pracy i odpoczynku,

d) zorganizuje:

- wyzywienie i zaopatrzenie w artykuly codziennego uzytku 1 materiaty
eksploatacyjne;
- zabezpiecza opieke medyczna;
- transport oraz obstuge pojazdéw i urzadzen technicznych;
¢) przygotowuje $rodki transportu do przemieszczenia do Zapasowego miejsca pracy.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy oraz pracownikom wymienionym
w zarzadzeniu.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




