Zalgeznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych w  Urzgdzie Gminy w Badkowie, ktérych
warto§¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartodci
kwoty 30 000 euro

Znak sprawy (nr zaméwienia): 19/ 2020

WARUNKI ZAMOWIENIA /WZ/

I Nazwa i adres zamawiajacego Ipieczed/:
Gmina Badkowo
W imieniu, ktérej postgpowanie prowadzi
Urzad Gminy w Badkowie
ul. Wioclawska 82, 87-704 Badkowo
wojewodztwo: kujawsko-pomorskie, powiat: Aleksandréw Kujawski
tel.: (54) 272 41 00, faks: (54) 272 40 54
Nr NIP: 891-123-66-22, Nr REGON: 000531418
e-mail: sekretariat.badkowo@wp. pl
www.badkowo.gmina.pl, www.bip.badkowo.ug.gov.pl

II.  Przedmiot zamoéwienia,

1. Przedmiotem zaméwienia Jest:
Przedmiotem niniej $2€g0 zapytania ofertowego jest wykonanie przez Wykonawce na rzecz

Zamawiajacego ushugi w zakresie kompleksowego uporzadkowania Archiwum Zaktadowego
Urzgdu Gminy w Badkowie,

Przewidywany zakres prac obejmuje:
1) wybrakowanie akt przeterminowanych,
2) zakwalifikowanie akt do odpowiedniej kategorii,
a) szacunkowa ilo§¢ mb dokumentacji kategorii A — 3mb.
b) szacunkowa ilosé mb dokumentacji kategorii B — 50 mb.

3) uformowanie chronologiczne, tematyczne  poszczegblnych  jednostek

(segregatorow, pudelek, teczek).

4) oznaczenie i oprawienie teczek, pudet lub segregatorow przez umieszczenie na
wierzchniej stronie nazwy instytucji i komorki, w ktorej akta powstaty, sygnatury

archiwalnej w formie opisu — etykiety.
5) sporzadzenie spisu akt wybrakowanych w formie papierowej i elektronicznej,

6) sporzadzenie ewidencji akt uporzgdkowanych |
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Z Zamawiajacy zastrzega, ze ilodci akt s danymi szacunkowymi i stuza jedynie do
skalkulowania ceny ofert. Faktyczna ilo$¢é mb w stosunku do oszacowanej moze ulec zmianie
maksymalnie do -30% lub do +30%.

3. Przedmiot zaméwienia musi byé realizowany zgodnie z przepisami prawa, w szczegolnosci

zgodnie z:

1) ustawa z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz.U. z

2020 1. poz. 164 ze zm.) oraz aktami wykonawczymi wydanymi na podstawie tej ustawy,
2) ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781),
3) ustaws z dnia 6 czerwca 1997 roku — Kodeks kamy (Dz. U. 22019 . poz. 1950 ze zm.),

4) rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji 1

zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z2011 r. Nr 14, poz. 67).

4. Zaoferowana cena obejmowaé winna wszystkie koszty realizacji zadania w tym: dojazdu do

siedziby Zamawiajacego, pracy archiwisty, przygotowania dokumentacji do brakowania,

sporzadzania wymaganej dokumentacji.

5.Wykonawca zapewni wszystkie materiaty niezbedne do wykonania ushigi, w tym w

szczegolnosci: teczki, opakowania archiwalne, papier kancelaryjny oraz inne materialy biurowe.

6. Zamawiajacy udostepni Wykonawcy wszelkie dokumenty, ktére beda niezbedne przy realizacji

ustugi.

7. Zamawiajacy przed terminem skladania ofert przewiduje mozliwo$¢ dokonania przez
- Wykonawce wizji lokalnej po wezesniejszym wniosku Wykonawcy. Jedynym ograniczeniem w

jej frakcie Jest brak mozliwoéci szczegdlowego przegladania dokumentacji (mozna oglada¢ ja z

zewnatrz co do 1losci 1 sposobu rozmieszczenia bez wertowania zawartosci — na tym etapie).

8. Rozliczenie nastapi na podstawie faktycznych iloci zarchiwizowanych dokumentow.

9. Do porozumiewania si¢ z oferentami w sprawic przedmiotu zamdwienia upowazniona jest

Pani Agata Dabek pokdj nr 9 tel. 054 272 41 00

III. Termin wykonania zamdwienia.

Maksymalnie do: 30.11.2020r.

Iv. Warunki udzialu w postepowaniu {wymagania zamawiajacego):

O udzielenie zaméwienia mogg ubicgaé sic Wykonawcy, ktorzy posiadaja udokumentowang wiedze i
umiej¢tnosci w zakresie prac archiwizacyjnych lub prowadzg dzialalno§¢ w zakresie przedmiotu

zamowienia oraz posiadaja do$wiadczenie zawodowe w zakresie spraw archiwizacyjnych.




Za doswiadczenie zawodowe w zakresie spraw archiwizacyjnych rozumie si¢ przeprowadzenic w
okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert przez Wykonawce ushlugi
archiwalnej w minimum jednej jednostce administracji publicznej, samorzadowe;j lub innej jednostce
panstwowej, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci Jest krétszy- w tym okresie, ushig z ktérego
bedzie wynikaé wykonanic co najmniej dwéch uslug polegajacych na kompleksowym
uporzgdkowania Archiwum w jednostce administracji publicznej, samorzadowej lub innej
jednostce panstwowej w kwocie nie mniejszej niz S 000,00zL brutto kazda. Wykonanie ustug w
powyzszym zakresie powinno by¢ potwierdzone referencjami dolaczonymi do oferty.

V. Kryteria wyboru najkorzystnicjszej oferty i ich wagi procentowe:

a) Cena 100 %.

VL. Tryb post¢powania.
Post¢powanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zaméwien wlasciwe dla zamowien o rownowarto$ci ponizej 30.000 euro, zgodnie z art. 4 pkt 8
tejze ustawy.

VIL.  Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. Cena oferty powinna by¢ obliczona w zlotych polskich z uwzglednieniem ewentualnych
upustow, jakic oferent oferuje i nalezy ja okresli¢ w wysokosci netto i brutto (z podatkiem
od towarow i ushug VAT). Kwota ta musi zawieraé wszystkie koszty zwigzane z realizacja
zadania niezbgdne do wykonania przedmiotu zaméwienia. Tak wyliczong cen¢ netto oraz
ceng brutto (z podatkiem VAT) nalezy wykazaé w,Formularzu oferty”, stanowigcym
zalgcznik nr 1 do niniejszych Warunkéw zamoéwienia.

2. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty, jak i z
przeprowadzeniem wizji lokalnych ponosi Wykonaweca.

VIII. Oferta powinna zawieraé:

1. Wypelniony ,.Formularz oferty.
2. Wykaz ustug wykonanych (punkt IV)

IX. Miejsce oraz termin skladania ofert (wybraé wiasciwe):

Dla ofert pisemnych:
Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie zamawiajacego: Urzad Gminy w Badkowie, ul. Wioclawska
82, 87-704 Badkowo, w pokoju nr 9 w terminie do dnia 17.06.2020 r. do godz. 14:00,

X.  Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy.

1. Z oferentem, ktéry zlozy najkorzystnicjsza oferte zostanie podpisana umowa ,ogolny wzodr
stanowi zalacznik nr 2 do niniejszych Warunkéw zamowienia /WZ/.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do mozliwosci uniewazZnienia postepowania
bez podania przyczyny, a takze pozostawienia bez wyboru oferty.

XI.  Opis czedei zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych:

Zamawiajacy nie dopuszcza/dopuszcza skladania ofert czesciowych. (wiasciwe podkreslic)




XII. Klauzula RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

1 w sprawiec swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,

informuje, ze: :
* administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Bgdkowo ul. Wloclawska 82, 87-704
Bagdkowo.
*  inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Badkowo jest Pan Marck Powala adres e-
mail: marek powala@wp.pl
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego 19/2020 pn. Kompleksowe
uporzgdkowanie Archiwum Zakladowego Urzedu Gminy w Badkowie w trybie zapytania
ofertowego.

* odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), dalej ,ustawa
Pzp”,

*  Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakoficzenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

=  obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
Jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w
postgpowaniu o udziclenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy Pzp;

® W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

®  posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— mna podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

*  nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

= na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

° Wyjasnienie: informacja w tyin zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
Pprzelwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

Wyjasnienie:  skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze  skutkowad zmiang wyniku  postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokolu oraz jego zatgeznikow.
" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniz do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze Srodikéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskief lub paristwa czlonkowskiego.




XIII. Zalaczniki do niniejszych warunkow zamdwienia stanowia;

1. Druk ,Formularz oferty™

2. Wz6r umowy

3. Wykaz ushug wykonanych.

Zatwierdzil;
Wéjt Gminy Bgdkowo

WOJ

mgr Ryszard Stgpkowski

(podpis i pieczgtha)

Badkowo, 09.06.2020 r.
(migjscowosé, data)

Podinsprktor
ds.obslugi organdw Sdrzadu gminy
I spraw kancelapnych

(podpis i pieczgé bracownika meryiorycznego)



