UMOWA /2020

Wykonanie uslugi w zakresie kompleksowego uporzadkowania Archiwum Zakladowego

Urzedu Gminy w Badkowie.

zawarta W adniu ceeeeeeeeeieieecncnecesnnsnn. pomiedzy Gming Badkowo

ul. Wioctawska 82 87-704 Badkowo NIP: 891-16-22-058 reprezentowang przez:
Ryszarda Stepkowskiego — Wéjta Gminy Badkowo, zwang dalej ,,Zamawiajgcym”,
przy kontrasygnacie: Aleksandry Hofman — Skarbnika Gminy
P , prowadzacym dziatalno$¢ gospodarczg pod nazwa:

NIP: oo , zwanym dalej ,,Wykonawcg”.

zawarta w wyniku dokonania przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy w trybie zapytania

ofertowego nr 19/ 2020

§1
Przedmiot umowy

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji wykonanie uslugi pn.

Kompleksowe uporzadkowanie Archiwum Zakladowego Urzedu Gminy w Badkowie.

2. Szczegotowy zakres wykonania ustugi obejmuje:
1. wybrakowanie akt przeterminowanych,
2. zakwalifikowanie akt do odpowiedniej kategorii,
a) szacunkowa ilos¢ mb dokumentacji kategorii A — 3mb.
b) szacunkowa ilos¢ mb dokumentacji kategorii B — 50 mb.
3. uformowanie chronologiczne, tematyczne poszczegolnych jednostek (segregatorow,

pudelek, teczek).



4. oznaczenie i oprawienie teczek, pudet lub segregatoroOw przez umieszczenie na
wierzchniej stronie nazwy instytucji i komoérki, w ktorej akta powstaty, sygnatury
archiwalnej w formie opisu — etykiety.

5. sporzadzenie spisu akt wybrakowanych w formie papierowej i elektronicznej,

6. sporzadzenie ewidencji akt uporzadkowanych.

§2
Termin realizacji
Wykonawca wykona zadanie o ktorym mowa w § 1 umowy w terminie do dnia 30.11.2020r.

od daty podpisania umowy.

§3
Warunki realizacji

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania ushugi z nalezytg starannoscig wynikajaca
z profesjonalnego charakteru prowadzonej przez niego dzialalnosci, zgodnie z
zasadami wspolczesnej wiedzy, normami i przepisami obowigzujgcego prawa, w
szczegbdlnosci zgodnie z przepisami powolanymi w opisie przedmiotu zamowienia
zawartym w zapytaniu ofertowym Nr 17/2020 z dnia 27.05.2020r. oraz do wykonania
ustugi w terminie, o ktorym mowa w § 2 umowy.

2. Wykonawca oswiadcza, ze posiada niezbedng wiedze, kwalifikacje 1 do§wiadczenie, a
takze zaplecze majatkowe 1 osobowe konieczne do prawidlowego wykonania umowy.

3. Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajacego powierzy¢ wykonania
umowy osobom trzecim.

4. Wykonanie przedmiotu umowy bedzie odbywaé si¢ w pomieszczeniach archiwum
zakladowego Urzedu Gminy w Badkowie przy ul. Wloclawskiej 82, 87-704
Badkowo. Pomieszczenia, w ktorych bedzie wykonywana ustuga beda dostgpne w
dniach od poniedziatku do pigtku w godz. 7:30-15:30

5. Wykonawca zapewni wszystkie materialy niezbedne do wykonania ustugi, w tym w
szczegOlnosci: teczki, opakowania archiwalne, papier kancelaryjny oraz inne
materiaty biurowe.

6. Zamawiajacy udostepni Wykonawcy wszelkie instrukcje, i inne dokumenty, ktoére
beda niezbedne przy realizacji ushugi.

7. Zamawiajacy jest uprawniony do kontrolowania postgpu i jakosci prac oraz do

zglaszania Wykonawcy uwag i zalecen w tym przedmiocie.



8. Zamawiajacy udostgpni Wykonawcy dokumenty przeznaczone do porzadkowania i
archiwizacji oraz dokona odbioru wykonania przedmiotu umowy.

9. Strony zobowiazuja si¢ do wzajemnej wspdipracy niezbednej do prawidtowego
wykonania umowy. Kazda ze Stron zobowigzuje si¢ do niezwlocznego zawiadomienia
drugiej Strony o wystgpieniu okolicznosci mogacych spowodowac niewykonanie lub

nienalezyte wykonanie umowy.

§4
Odbior przedmiotu umowy

1. Do oceny wykonania prac oraz odpowiedniego standardu jakosci wykonanej ustugi,
Zamawiajacy wyznaczy wlasnego pracownika, ktory dokona odbioru prac w siedzibie
Zamawiajacego, w terminie 3 dni roboczych od dnia zgloszenia przedmiotu umowy do
odbioru przez Wykonawcg.

2. Z czynnos$ci odbioru zostanie sporzadzony protokot w dwoch egzemplarzach, z ktorych
jeden zostanie przekazany Wykonawcy w dniu zakonczenia czynnos$ci odbioru. Wzor

protokotu odbioru stanowi Zatacznik nr 1 do umowy.

3. W przypadku wystgpienia zastrzezen co do sposobu lub jako$ci wykonania prac zostang
one wskazane w protokole odbioru, jesli wskazany pracownik Zamawiajgcego uzna, iz
realizacja umowy nie odpowiada warunkom uzgodnionym przez Strony.
4. Wykonawca zobowigzany jest do usuniecia ewentualnych wad wskazanych w protokole
odbioru w terminie 7 dni roboczych od daty wniesienia zastrzezen do protokotu i
powiadomienia pracownika Zamawiajacego o usuni¢ciu wad.
5. Wykonawca zobowigzuje si¢ do usunigcia wad bez osobnego wynagrodzenia z tego tytutu.
W takim przypadku procedura odbioru prac zostanie przeprowadzona ponownie po usuni¢ciu
stwierdzonych wad.
6. Ponowna procedura odbioru w zaden sposob nie wstrzymuje ani nie przesuwa okreslonych
w umowie terminu wykonania prac, a takze odpowiedzialnosci Wykonawcy z tytulu
niedotrzymania tego terminu.

§5

Wynagrodzenie

1. Z tytulu nalezytego wykonania przedmiotu umowy, Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zaptaci¢
Wykonawcy wynagrodzenie ryczattowe w lacznej wysokosci:

....................... zt brutto (stownie: U UURRRRRRRTRY i 10 (0) B



w tym: VAT (......... ) W WysOKOSCI: .eeverennns zt  (stownie: .............c............../100).

kwota 1110 P z (stownie: ceree e e e e e e 1100).
2. Cena jednostkowa brutto..............cccoevviviiiiinennnn.n za archiwizacje 1 mb akt kat. A
WYynosi............. zk. brutto, zgodnie z oferta Wykonawcy zdnia ....................
3. Cena jednostkowa brutto...............cceveviviiviininnnnn za archiwizacje 1 mb akt kat. B
WYynosi............. zk. brutto, zgodnie z ofertg Wykonawcy zdnia .....................

4. Wynagrodzenie z tytulu realizacji przedmiotu umowy ptatne bedzie jednorazowo, po wykonaniu
umowy, w terminie 30 dni do dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury

VAT wraz z podpisanym protokolem odbioru VAT na rachunek  bankowy

5. Za dzien zaplaty uznaje si¢ dzien zlozenia polecenia przelewu na rachunek Wykonawcy, jest to
jednoczesnie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

6. Podstawa do wystawienia przez Wykonawce faktury Vat za wykonanie prace stanowi podpisany
przez Strony protokot odbioru, o ktérym mowa w §4 ust. 2 umowy, stwierdzajacy wykonanie prac bez

zastrzezen oraz ustalajgcy faktyczng ilos¢ wykonanych prac.

§6
Kary umowne
1. Strony ustalajg, ze obowigzujaca formg odszkodowan z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy sg kary umowne. stanowig kary umowne.
2. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kar¢ umowng, w nast¢pujacych przypadkach
a) za odstgpienie od umowy wskutek okolicznos$ci lezacych po stronie Zamawiajacego w wysokosci
8 % kwoty wynagrodzenia catkowitego brutto okreslonego w §5.
3. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowna, w nastepujacych przypadkach:
a) za odstgpienie od umowy wskutek okolicznosci lezacych po stronie Wykonawcy, w wysokosci 8 %
kwoty wynagrodzenia brutto okreslonego w §5,
b) za powstate z winy Wykonawcy opo6znienie w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokosci 0,2%
kwoty wynagrodzenia catkowitego brutto okreslonego w §2, za kazdy rozpoczety dzien opdznienia.
§7
Rozstrzyganie sporow
1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie maja przepisy Kodeksu Cywilnego.
2. W przypadku powstania sporu wynikajacego z realizacji niniejszej umowy Strony zobowiazuja si¢
do jego polubownego rozwigzania, a w przypadku braku mozliwo$ci porozumienia spor rozstrzygaé

bedzie sad wlasciwy miejscowo ze wzgledu na siedzibe Zamawiajacego.



§8
Zmiany umowy

Wszelkie zmiany i uzupelnienia tresci niniejszej umowy wymagaja zgody obu stron wyrazong na
pismie w formie aneksu, pod rygorem niewaznoSci.

§9

Forma umowy

Niniejszg umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po 1 dla kazdej ze stron.

Zataczniki:
1. Wzdr protokotu umowy.

Zamawiajacy: Wykonawca:



