Zarzadzenie nr 65/2020
Waéjta Gminy Badkowo

Z dnia 1 wrzesnia 2020 roku

W sprawie: procedury dotyczacej odpowiedzialnosci za rozliczenia podatku od towaréw i ustug
Kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Badkowo i pracownikéw Urzedu Gminy w
Badkowie w zwigzku z wprowadzeniem scentralizowanego rozliczenia podatku od towardéw i ustug.

Na podstawie art.30 ust. 1 iart. 31 w zwigzku z art.11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0
samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z 2020r. poz. 713) w zwiazku z art. |1 ustawy z dnia 9 sierpnia 2019 r. o
zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. 22019 r., poz. 1751)
zarzagdzam co nastepuje:

§1.§ 1. W zwigzku z podjeciem z dniem 1 stycznia 2017 r. przez Gming Badkowo
rozliczania podatku od towardéw i ustug wraz ze wszystkimi jednostkami organizacyjnymi
oraz obowigzkami wynikajgeymi z Zarzadzenia nr 56/2016 Wojta Gminy Badkowo z dnia
28 grudnia 2016roku w

sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towarow i ustug przez Gmine
Badkowo wprowadza sie

"Procedure dotyczacq odpowiedzialnosci za rozliczenia podatku od towarow i ustug
Kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Bqdkowo i pracownikow
odpowiedzialnych w Urzedzie Gminy w Bqgdkowie ”, zwang dalej Procedurg, stanowigcg
zalgcznik do Zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje sie wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy Badkowo oraz jednostek
budzetowych do $cistego przestrzegania postanowien zawartych w Procedurze.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si€ pracownikom Urzedu

Gminy Badkowo oraz Kierownikom jednostek budzetowych Gminy Badkowo

§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia, powierza si€ Skarbnikowi Gminy Badkowo

§ 5. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2020 roku.



Zalgcznik do Zarzgdzenia nr 65/2020
Wajta Gminy Badkowo
z dnia I wrzesnia 2020 roku

Procedura dotyczgca odpowiedzialno$ci za rozliczenia podatku od towaréw i uslug
Kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Badkowo i Pracownikéw Urzedu
Gminy Badkowo.

§ 1.Postanowienia ogélne

1. Niniejsza procedura okre$la podstawowe zasady odpowiedzialno$ci Kierownikow
Jednostek organizacyjnych, utworzonych przez Gmine Badkowo i pracownikow Urzedu
Gminy Badkowo za rozliczenie podatku od towaréw i ushug przez Gmine Badkowo , jak
tez wytyczne dotyczace dzialan ograniczajgcych ryzyko poniesienia odpowiedzialno$ci
karnoskarbowe;j.

2. Niniejsza procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy Badkowo oraz
Jednostek organizacyjnych utworzonych przez Gmine Badkowo

3. llekro¢ w Procedurze jest mowa o:

1) podatku VAT — nalezy przez to rozumie¢ podatek od towaréw i ushug;

2) ustawie 0 VAT — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towaréw i ustug (/. Dz.U. z 2016 r. poz. 71 0);

3) KKS - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 10 wrzeénia 1999r. Kodeks karny
skarbowy (. Dz. U. z 2013 r. poz. 186 z pozn. zm.).

4) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Badkowo;

5) Urzgdzie — naleZy przez to rozumieé Urzgd Gminy w Badkowie;

6) jednostce organizacyjnej — naleZy przez to rozumie¢ jednostke budzetowa, utworzong
przez Gmine Badkowo;

7) Glownym Ksiegowym — nalezy przez to rozumieé glownego ksiegowego jednostki
organizacyjnej;

8) Upowaznionym pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ pracownika jednostki
organizacyjnej, wyznaczonego przez Kierownika danej jednostki, jako osoba upowazniona
do dokonywania rozliczen dotyczacych podatku VAT;

9) Upowaznionym pracowniku UG — naleZy przez to rozumieé pracownika Urzedu,
upowaznionego do sporzgdzenia czgstkowe; deklaracji dla Urzedu oraz deklaracji VAT-7
Gminy;

10) czgstkowej ewidencji VAT — nalezy przez to rozumieC ewidencje prowadzong dla celéw
podatku VAT za poszczegdlne okresy rozliczeniowe przez jednostki organizacyjne i Urzad;
11) czgstkowej deklaracji VAT — nalezy przez to rozumieé deklaracje sporzadzang dla
celow podatku VAT za poszczegdlne okresy rozliczeniowe przez jednostki organizacyjne i
Urzad na aktualnie obowigzujgcym formularzu VAT-7, zgodnie ze wzorem przewidzianym
wlaSciwymi przepisami prawa;

12) deklaracji VAT-7 Gminy — nalezy przez to rozumieé deklaracje sporzadzang dla celow
VAT dla Gminy Badkowo, za poszczegdlne okresy rozliczeniowe na aktualnie
obowigzujgcym formularzu deklaracji VAT-7 zgodnie ze wzorem przewidzianym
wlagciwymi przepisami prawa, uwzgledniajgcg dane wykazane w czgstkowych deklaracjach
VAT.



§ 2 W celu zapewnienia prawidlowosci prowadzenia rozliczen w zakresie VAT w Gminie,
wszystkie osoby, ktérym powierzono CZynnosci z tym zwigzane zobowiazane sg do
zapewnienia zgodnosci wykonywanych czynnosci z powszechnie obowigzujacymi przepisami
prawa oraz regulacjami wewnetrznymi ( w tym z Procedurg). Osoby te sg zobowigzane do
zachowania nalezytej starannosci i rzetelnodei w trakcie przygotowywania i weryfikacji
rozliczen VAT, kierowania si¢ wiedzg fachows, a takze do statej dbatosci o poziom wiedzy
wlasnej oraz pozostalych oséb zaangazowanych w rozliczenia VAT w Gminie.

§ 3.Wyznaczenie oséb odpowiedzialnych i podzial obowigzkéw w zakresie rozliczenia
VAT

1. Kierownik jednostki organizacyjnej, wyznacza osobe odpowiedzialng za czynno$ci
realizowane w zwigzku z procesem rozliczenia VAT. Wyznaczenie tej osoby powinno
nastgpi¢ z uwzglednieniem posiadanych przez nig kompetencji w zakresie podatku VAT.
2. W celu wyznaczenia osoby odpowiedzialnej za rozliczenia VAT i przypisania jej
obowigzkéw i odpowiedzialnoci, mozna wykorzysta¢ wzor stanowigcy Zalacznik nr 1 do
niniejszej Procedury.

3. W Urzedzie Wéjt Gminy Badkowo, wyznacza osobe odpowiedzialng za czynnoéci
realizowane w zwigzku z procesem rozliczenia podatku VAT. Wyznaczenie tej osoby
powinno nastgpi¢ z uwzglednieniem posiadanych przez nig kompetencji w zakresie podatku
VAT,

4. Rozliczenia jednostki organizacyjnej dla celéw VAT dokonywane sg przez
UpowaZnionego pracownika.

5. Kierownik sprawuje nadzor organizacyjny oraz merytoryczny nad podleglymi mu
pracownikami jednostki organizacyjne;.

6. Rozliczenia Urzedu dla celow VAT, dokonywane sg przez UpowaZnionego pracownika
Urzedu Gminy Badkowo

7. Skarbnik Gminy sprawuje nadzér organizacyjny oraz merytoryczny, nad podleglymi mu
pracownikami Urzedu.

8. Pozostali pracownicy jednostki organizacyjnej zobowigzani sg do niezwlocznego
przekazywania UpowazZnionym pracownikom wszelkich dokumentéw wplywajacych na
prawidtowo$¢ czgstkowych deklaracji VAT, w tym faktur, uméw oraz innych dokumentéw
ksiggowych, istotnych z punktu widzenia rozliczeri VAT.

9. Pozostali pracownicy Urzedu, zobowigzani sg do niezwlocznego przekazywania
Upowaznionemu pracownikowi Urzedu Gminy, wszelkich dokumentdw wplywajacych na
prawidlowos$¢ czastkowych deklaracji VAT oraz deklaracji VAT-7 Gminy, w tym faktur,
umow oraz innych dokumentéw ksiegowych, istotnych z punktu widzenia rozliczefi VAT.

§3
Zakres i zasady odpowiedzialno$ci za rozliczenie podatku VAT
1. Skarbnik Gminy, Pracownik odpowiedzialny za nadzér nad rozliczeniem VAT w
Gminie Badkowo oraz w Urzedzie Gminy Badkowo,

2. Odpowiedzialno$¢ za prawidtowosé rozliczania podatku Vat, Deklaracji VAT,
JPK_VAT ponosza upowaznieni pracownicy jednostek organizacyjnych, Dyrektor
Zespohu Szkolno-Przedszkolnego w Badkowie, Kierownik Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Badkowie , Gtowny ksiggowy JO oraz osoby opisujace
otrzymane przez dang jednostke organizacyjna faktury zakupowe, zobowiazani sg do
zachowania nalezytej ostroznosci oraz starannogci wymaganej w zwiazku z
dokonywaniem rozliczen VAT poszczegolnych jednostek organizacyjnych i Gminy.
Za rzetelno$¢ i zgodno$é z przepisami prawa podatkowego rozliczen VAT jednostki
organizacyjnej bedacej jednostka oswiatowa, w tym prawidlowos¢ rejestrow
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czgsciowych oraz Deklaracji czesciowych, odpowiedzialnos¢ ponosi Dyrektor ZSzP w
Badkowie.

4. Zarzetelnos¢ i zgodnos¢ z przepisami prawa podatkowego rozliczen Urzedu Gminy,
w tym prawidlowos¢ rejestrow czesciowych oraz Deklaracji czesciowych,
odpowiedzialno$¢ ponosi Pracownik odpowiedzialny na rozliczenie VAT w Gminie.

5. Zarzetelno$¢ i zgodnosé z przepisami prawa podatkowego rozliczeri Gminnego
Osrodka Pomocy Spolecznej w Badkowie , w tym prawidlowos¢ rejestréw
czesciowych oraz Deklaracji czesciowych, odpowiedzialno$¢ ponosi Kierownik
GOPS w Badkowie.

Za rzetelnosé i zgodnosé z przepisami prawa podatkowego rozliczeri Gminy Badkowo

wykazanych w Deklaracjach VAT Gminy, ktére zostaly sporzadzone na podstawie Deklaracji
czgsciowych poszezegolnych jednostek organizacyjnych odpowiada Pracownik
odpowiedzialny za rozliczenie VAT w Gminie, pod warunkiem, ze ww Deklaracje czesciowe
zostaly sporzadzone prawidlowo , za JPK_VAT oraz przygotowanie projektow zarzadzen
wprowadzajgcych regulacje wewnetrzne w jednostce, prawidiowe sporzadzenie i terminowe
przekazaniem JPK_VAT oraz korekt, prawidtowe prowadzenie ewidencji ksiegowej w
zakresie podatku VAT;

6. Kierownicy JO sprawuja nadzor organizacyjny oraz merytoryczny nad podlegtymi
mu pracownikami jednostki organizacyjnej, ktora kieruje oraz ponosi
odpowiedzialno$¢ za nieprawidlowosci w zakresie zadan przez nich wykonywanych w
zwigzku z realizacja zobowiazan publicznoprawnych w zakresie rozliczen VAT,

o

8. Skarbnik Gminy sprawuje nadzér organizacyjny oraz merytoryczny nad podleglymi
mu pracownikami Urzedu Gminy

§ 4. Dzialania ograniczajace ryzyko popelnienia czynu zabronionego
i poniesienia odpowiedzialno$ci karno-skarbowej

I. W celu zapewnienia prawidtowo$ci rozliczer w zakresie VAT w Gminie oraz unikni€cia
odpowiedzialno$ci za przestepstwo skarbowe lub wykroczenie skarbowe na zasadach, o
ktorych mowa w KKS, Kierownik , Gtéwny ksiggowy, Upowazniony pracownik jednostki
organizacyjnej oraz Upowazniony pracownik Urzedu Gminy zapewniajg zgodno$é
wykonywanych czynno$ci z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa oraz
regulacjami wewnetrznymi, jak tez zobowigzani sa do zachowania nalezZytej staranno$ci i
1zetelno$ci wymaganej w zwigzku z dokonywaniem rozlicze VAT. Prawidlowe
prowadzenie dokumentacji ksiegowej bedacej podstawa do sporzadzenia rejestrow i
Deklaracji ( cze$ciowych), prawidlowa kalkulacja zobowigzan podatkowych

2. W trakcie przygotowywania i weryfikacji rozliczen VAT osoby wymienione w ust. 1
zobowigzane sg do kierowania si¢ wiedzg fachowa, a takze do stalej dbato$ci o poziom
wiedzy wlasnej oraz pozostatych pracownikéw jednostki organizacyjnej i Urzedu w
przedmiotowym zakresie.

3. Upowazniony pracownik Jednostki Organizacyjne;j, zobowigzany jest na biezgco
weryfikowaé zmiany stanu prawnego w zakresie podatku VAT, w tym obowigzku
wystawiania faktur oraz ich wymaganych elementow przewidzianych w ustawie o VAT,
obowigzku ewidencjonowania okre$lonych rodzajow sprzedazy.

4. W przypadku, gdy prawidlowe zaklasyfikowanie danej transakcji dla celow VAT
uzaleZnione jest od statusu kontrahenta (status czynnego podatnika VAT, status podatnika



VAT UE), Upowazniony pracownik Jednostki Organizacyjnej jest zobowigzany do
sprawdzenia jego danych za poSrednictwem dostepnych systemow.

5. Postanowienia ust. 3-4 stosuje si€ odpowiednio do UpowaZnionego pracownika Urzegdu
Gminy w odniesieniu do rozliczenn VAT Urzedu.

6. Upowazniony pracownik Urzedu Gminy dokonuje weryfikacji kompletnos$ci
przekazanych danych oraz zgodno$ci zapisow czgstkowych ewidencji VAT, z danymi
wykazanymi w czastkowych deklaracjach VAT.

7. Upowazniony pracownik Urzedu Gminy jest uprawniony do weryfikacji rozliczen VAT
dokonywanych przez jednostki organizacyjne. W tym celu moze on w szczego6lnosci zwrocié
sie do 0sob wyznaczonych w poszezegolnych jednostkach, z prodbg o przekazanie
wyjasnien dotyczacych dokonanego przez nie rozliczenia.

8. W przypadku, gdy po przekazaniu do Urzedu czgstkowych ewidencji VAT i czgstkowych
deklaracji VAT zostang stwierdzone nieprawidlowosci lub zaistnieje inna okolicznoS¢
skutkujgca koniecznos$cig dokonania korekty rejestrow lub deklaracji VAT za dany miesigc,
okoliczno$¢ te nalezy niezwlocznie zgtosi¢ do Kierownika oraz Upowaznionego pracownika
Urzedu Gminy a takze sporzadzi€ i przekazaC do Urzedu niezbedne korekty wraz z
uzasadnieniem przyczyn korekty.

9. Jezeli wystapi konieczno$¢ skorygowania deklaracji VAT-7 Gminy, w tym na skutek
Okoliczno$ci o ktorych mowa w ust. 7-8, upowazniony pracownik Urzedu Gminy informuje
o tym niezwlocznie Skarbnika Gminy oraz sporzgdza korekte deklaracji VAT-7 Gminy wraz
z pisemnym uzasadnieniem i sktada jg do wladciwego urzedu skarbowego.

10. W przypadku kontroli podatkowej lub skarbowej rozliczen podatku VAT Gminy,w razie
Potrzeby, jednostki organizacyjne zobowigzane sg w wyznaczonym terminie oraz w
wyznaczony sposob udostepni€ posiadang przez nie dokumentacjg (w tym faktury oraz
umowy z kontrahentami), jak tez udziela¢ wszelkich niezbednych wyjasSnie w zakresie
dokonywanego przez te jednostki rozliczenia VAT. PowyZsze ma na celu uniknigcie
postawienia osobom odpowiedzialnym za rozliczenia VAT, zarzutu udaremniania lub
utrudniania wykonania czynno$ci stuzbowej osobie uprawnionej do przeprowadzenia
czynnosci sprawdzajacych, kontroli podatkowej lub skarbowe;.

11. W przypadku watpliwosci co do wlasciwej klasyfikacji podatkowej okre$lonych zdarzen
gospodarczych, ktorych pomimo podjetych prob ich wyja$nienia we wlasnym zakresie przy
wykorzystaniu dostepnych Zrodet wiedzy nie udalo sie wyeliminowa€, UpowaZnieni
pracownicy Jednostki Organizacyjnej zobowigzani sg do zgtaszania ich Kierownikowi
Jednostki lub Glownemu ksiggowemu.

12. Watpliwo$ci Upowaznionych pracownikoéw Jednostek organizacyjnych co do
prawidlowego rozliczania VAT, ktore nie zostaly usunigte przez Gtéwnego ksiggowego lub
Kierownika Jednostki w trybie, o ktorym mowa w ust. 11 sg niezwlocznie zglaszane na
pi$mie przez Upowaznionego Pracownika Jednostki Organizacyjnej UpowazZnionemu
pracownikowi Urzgdu Gminy w Badkowie.

13. W przypadku watpliwo$ci, ktore nie zostaty usuniete w trybie, o ktéorym mowa w ust. 12,
Upowazniony pracownik Urzedu Gminy konsultuje te watpliwo$ci ze Skarbnikiem Gminy,
ktory moze podjgé decyzje o skonsultowaniu si€ z radcg prawnym lub zloZeniu wniosku o
wydanie interpretacji indywidualnej przepiséw prawa podatkowego.

14. Niezaleznie od postanowien ust. 11-13, w przypadku zidentyfikowania przez
Upowaznionego pracownika Urzedu Gminy watpliwo$ci, o ktérych mowa w ust. 11, w
sprawach dotyczacych rozliczen VAT Gminy, pracownik ten zglasza t¢ okolicznosc¢
Skarbnikowi Gminy, ktéry mozZe podjac decyzje o wyja$nieniu tych watpliwosci w sposob,
o ktorym mowa w ust. 13.

15. W przypadku nieprawidtowo$ci w rozliczeniach VAT skutkujgcych popelnieniem czynu
zabronionego, celem unikniecia poniesienia odpowiedzialno$ci karno-skarbowej, nalezy



niezwlocznie — w zalezno$ci od okolicznoéci — zlozy¢ korekte deklaracji VAT-7 Gminy i w
caloéci uidcié nalezno$é publicznoprawng uszezuplong lub narazong na uszczuplenie
(stosownie do art. 16aKKS) lub zawiadomi€ o popelnieniu czynu organ powotany do
&cigania, ujawniajgc istotne okoliczno$ci tego czynu, w szczegolnosci osoby wspotdziatajace
w jego popetnieniu (stosownie do art. 16 KKS). W tym celu mozna wykorzysta¢ wzor
zawiadomienia okre$lony w Zalgczniku nr 2 do Procedury.

g



Zalgcznik nr 1 do Procedury
Badkowo, dnia ................

POWIERZENIE OBOWIAZKOW I ODPOWIEDZIALNOSCI

W ZAKRESIE ROZLICZENIA PODATKU OD TOWAROW I USLUG (VAT)

Na podstawie ..........cooovenenn.. (wskazanie przepisu) Regulaminu organizacyjnego
.............................................................. (wskazanie nazwy jednostki) w Badkowie
powierzam:

P TP I s e e T SV G A 05 GBS
(wskazanie osoby)

zatrudnionemu/nej na stanowisku

(wskazanie jednostki)

nastepujgce obowigzki w zakresie rozliczenia podatku od towarow i ustug (VAT) w zakresie
dzialalnosci jednostki:

1) prowadzenie dokumentacji w celu rozliczenia podatku VAT zwigzanej z dziatalno$cig
wykonywana przez jednostke,

2) sporzadzanie czgstkowych ewidencji VAT za poszczegdlne miesigce rozliczeniowe, w
ktérych bedg ujmowane czynno$ci podlegajace opodatkowaniu podatkiem VAT
wykonywane przez jednostke (ewidencja sprzedaZy) oraz nabycia towardéw i ustug
dokonywane przez jednostke, od ktorych podatek VAT podlega odliczeniu (ewidencja
zakupu);

3) sporzgdzanie na podstawie czastkowych ewidencji VAT, czgstkowych deklaracji VAT
4) sporzadzanie innych czastkowych deklaracji VAT, o ktérych mowa w Zarzadzeniu nr
56/2016 Wojta Gminy Badkowo z dnia 28 grudnia 2016 r. w sprawie zasad centralizacji
rozliczen podatku od towaréw i ustug w Gminie Badkowo ;

5) przekazywanie — na zasadach i w terminach okre$lonych w Zarzgdzeniu nr 56/2016 Wojta
Gminy Badkowo z dnia 28 grudnia 2016 r. — do Urzedu Gminy w Badkowie ewidencji 1
deklaraciji, o ktorych mowa w pkt. 2-4 powyZej;

6)przygotowanie projektow zarzadzen wprowadzajacych regulacje wewngtrzne w jednostee;
7)prawidlowe opisywanie dokumentéw zwigzanych z transakcja zakupu umozliwiajacym
prawidlowe odliczenie podatku VAT naliczonego;

8) prawidlowym sporzadzeniem i terminowym przekazaniem JPK_VAT oraz korekt ;
9)prawidtowym prowadzeniem ewidencji ksiggowej w zakresie podatku VAT

10) Powierzenie obowigzkéw i odpowiedzialno$ci we wskazanym zakresie moze by¢
cofniete w kazdym czasie bez wypowiedzenia. Powierzenie obowigzkow i
odpowiedzialno$ci wygasa w przypadku zmiany stanowiska lub ustania stosunku pracy.

Wyrazam zgode i przyjmuj€ do stosowania



(podpis pracownika)

(podpis Kierownika jednostki organizacyjnej

------------------------

nnnnn

-----

-----

Zalgcznik nr 2 do Procedury

--------------------------------------------------

--------------------------------------------------

(adres zamieszkania sprawcy)
dzialajgca(y) jako:

--------------------------------------------------

--------------------------------------------------

(nazwa jednostki)
z siedzibg w:

--------------------------------------------------

(adres siedziby organu Scigania)

ZAWIADOMIENIE O POPELNIENIU CZYNU ZABRONIONEGO

(CZYNNY ZAL)

Zgodnie z art. 16 § 1 ustawy z dnia 10 wrze$nia 1999 roku Kodeks karny skarbowy
(tekst jednolity: Dz.U. z 2013r. poz. 186 2 pozn. zm.), dalej - "KKS", w celu skorzystania z
przewidzianej w tym przepisie instytucji przyznania si¢ do popelnienia czynu

zabronionego(tzw. czynnego Zalu), niniejszym
ZAWIADAMIAM

O popelnieniu przeze mnie czynu zabronionego polegajacego na tym, Ze:*

*(NaleZy opisaC popetniony czyn)

— tj. czynu okreS1onego W art. veeeciseessssmcsssicissseees KKS.

Jednoczeénie pragne ujawni¢ istotne okolicznosci tego czynu:*
*(Nalezy opisaC/wyjas$ni¢ okoliczno$ci popelnienia wskazanego czynu zabronionego)



Powyzsze okolicznosci potwierdzone sg dowodami w postaci:*

*(W przypadku gdy sprawca czynu zabronionego jest w stanie powolaC okre$lone dowody
(np. w

postaci dokumentow) potwierdzajgce powotane okoliczno$ci popelnienia tego czynu.)

----------------------------

Dowody te zalgczam do niniejszego pisma.*

*(W przypadku gdy sprawca czynu zabronionego powotluje okreSlone dowody potwierdzajgce
okoliczno$ci popetnienia tego czynu.)

Jednocze$nie informuje, Ze przy popeltnieniu wyZej opisanego czynu nie wspoldziatata(e)m z
jakgkolwiek osobg trzecig*. / Jednocze$nie informuje, Ze przy popelnieniu wyZzej opisanego
czynu

WSpOtdzZialala(E)M Z ...vvveeerieiiiic zamieszkalg(ym) w

osobg

trzecig, nalezy wskazaC 1@ osob@ oraz zakres, w Jjakim uczestniczyla ona w jego popelnieniu.)
Oswiadczam, Ze nie miala(e)m zamiaru popelnienia wskazanego czynu zabronionego, a
moje

dzialanie w Zadnym wypadku nie zmierzalo do uniknigcia opodatkowania, uszczuplenia
badz

naraZenia na uszczuplenie nalezno$ci publicznoprawne;j.

Ze wzgledu na powyzsze okolicznosci oraz tre$é art. 16 §1 KKS wnoszg o odstapienie
od

stosowania sankeji przewidzianych w KKS.

Z powazZaniem,

(podpis sprawcy sktadajgcego zawiadomienie)

Zalgczniki:*

L iemsiervsasamarsonmenaneaiine

B, s

*(W miare mozliwoSci naleZy zalgczyC do pisma:

- dowody potwierdzajgce powolane w pidmie okoliczno$ci popetnienia czynu zabronionego

- oraz dokumenty potwierdzajgce dopelnienie okre$lonych obowigzkow, (ktérych
niedopetnienie

stanowi istote czynu zabronionego). Przykladowo, w sytuacji nieztoZenia w ustawowym
terminie

deklaracji podatkowej i niezaplacenia w wymaganym terminie podatku, do pisma naleZy
zalgczyC

stosowng deklaracje oraz dowdd zaplaty naleznego podatku wraz z odsetkami za zwlokg.
Przy czym,

podatnik/platnik sktadajgcy sawiadomienie nie ma obowigzku jednoczesnego uiszczenia
naleZnoSci

publicznoprawnej (podatku). Moze zrobié 1o w terminie Wyznaczonym przez uprawniony

organ).



