Zarzadzenie Nr 73/ 2020
Wijta Gminy Badkowo

z dnia 29 wrzesnia 2020 roku

W sprawie powolania stalej Komisjj Przetargowej do przeprowadzania bostepowan
0 udzielenie zaméwien publicznych prowadzonych w trybie ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku — Prawo zaméwier publicznych,

§1. Do przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamowien w trybie ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zaméwien publicznych powoluje statg Komisje
Przetargowa w skladzie-

1. Jarostaw Marchwifiski -Przewodniczqcy Komisji

2. Aleksandra Nowak— Sekretarz Komisji (zastgpca przewodniczacego)
3. Elzbieta Suchowiecka — Czlonek Komisji

4. Jaroslaw Wochna — Cztonek Komisji

5. Magdalena Wozniak - Cztonek Komisji

5.1 Organizacje i tryb pracy oraz zakres obowiazkéw cztonkéw Komisji okresla zalacznik
do niniejszego zarzgdzenia.

5.2 Traci moc Zarzadzenie Nr 10/2017 Wojta Gminy Badkowo z dnia 21.02.2017 +.
oraz Zarzadzenie Nr 18/1/2018 Wojta Gminy Badkowo z dnia 02.03.2018 r.

5.3 Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Przewodnjczegcemu Komisji Przetargowej.

5.4 Zarzadzenie wchodzj W Zycie z dniem podjgcia.
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Zatacznik do zarzadzenia nr 73/2020
Waojta  Gminy Badkowo z dnia
29 wrzesnia 2020 r.

Regulamin Stalej Komisji Przetargowej do przeprowadzania postepowan
0 udzielenie zamowief w trybie Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roky —
Prawo Zaméwien Publicznych

§ 1.Postanowienia ogolne

1.1.Niniejszy regulamin okregla organizacje, sktad, tryb pracy i zakres obowiazkéw cztonkéw
Komisji Przetargowej, powolanej dla przygotowania i przeprowadzenia postepowan
0 udzielenie zamoéwien publicznych, oraz jej kompetencje.

1.2. Komisja jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajacego.

1.3.Komisja nie moze dokonywaé czynnogci innych, niz okreslone w ustawie lub regulaminie
Komisji.

1.4, W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem Zastosowanie maja przepisy
ustawy,

§ 2. Tryb powolania Komis ji

2.1. Komisja powolywana jest w skladzie co najmniej pigcioosobowym
2.2. W sklad Komisji wehodza:

1) Przewodniczacy,

2) Zastepca Przewodnjczacego ktéry jest réwniez sekretarzem komisji,
3) Czlonkowie Komis;ji.

§ 3. Organizacja pracy Komisji

3.1.Komisja rozpoczyna dziatalnosé z dniem powolania.

3.2.Pracami Komisji kieruje Przewodniczacey, a podczas nieobecnoséci jego Zastepca
3.3 Czlonkowie Komisji wykonujg prace zlecone przez Przewodniczacego.
3.4.Terminy posiedzen Komisji wyznacza Przewodniczacy.

3.5. Komisja podejmuje decyzje na posiedzeniach, w obecnosci co najmniej potowy

ilosei jej Czlonkéw, nie mniej niz 3 Czlonkow.
§ 4. Obowigzki Czlonkéw Komisji

4.1 . Do obowigzkéw Czlonkéw Komisji nalezy w szczegblnoscei:



1) czynny udzial w pracach Komisji,

2) wykonywanie polecen Przewodniczgcego Komis;ji,

3) niezwloczne poinformowanie Przewodniczacego Komisji lub  kierownika
Zzamawiajacego albo jego pelomocnika o okolicznosciach uniemozliwiajqcych

§5. Obowigzki Przewodniczqcego Komisji

5.1 Do obowigzkow Przewodniczacego nalezy w szczegélnosci:

1) wyznaczanie miejsc i terminéw posiedzen Komisji;

2) prowadzenie posiedzen Komisj;

3) poinformowanie Czlonkéw Komisii o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia
przepiséw ustawy lub niniejszego regulaminu;

4) informowanie kierownika zamawiajacego lub Jjego petnomocnika o problemach

§6. Obowigzki Zastepcy Przewodniczqcego Komisji —sekretarza komisji

6.1. Do obowiazkow Zastepcy Przewodniczqcego Komisji nalezy:

1) piecza nad protokolfem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentamj Zwigzanymi

Z postgpowaniem o zaméwienie publiczne, w trakcie Jego trwania,

2) kompletowanie i dostarczanie dokumentéw na posiedzenia Komisji;

3) opracowywanie ogloszen wymaganych dla danego trybu postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego;

4) przygotowywanie odpowiedzi do wykonawcgw odnosnie tresci SIWZ lub innych
dokument6w i niezwloczne przekazywanie informacji o ich wplynieciu Przewodniczacemuy
Komisji.

6.2. Zastepca Przewodniczacego zastepuje Przewodniczqcego W przypadku jego nieobecnosci
1 wypetnia jego obowigzki.

§7. Oswiadczenia o bezstronnosci

publicznych.
7.2. O$wiadczenia odbiera Przewodniczacy Komisji.



§8. Protokél postepowania o zamoéwienie publiczne
8.1. Dokumentacja z prowadzonego postepowania o udzielenia zamowienia publicznego
prowadzona jest w oparciu o wzory dokumentow okreslone w ustawie i wygenerowane przez
zamawiajgcego i przekazywana jest do archiwum, zgodnie z instrukcijg archiwalng.
8.2. Protokét z postepowania o zaméwienie publiczne, wraz z zatacznikami, o ktérych mowa
W art. 96 ust. I ustawy, sporzadza i podpisuje Zastepca Przewodniczacego Komisji —
sekretarz Komisji.
8.3. Przewodniczacy Komisji przedstawia kierownikowi zamawiajgcego lub jego
petnomocnikowi protokét z postgpowania o zam6wienie publiczne, wraz z niezbgdnymi
zalgcznikami do zatwierdzenia.

§9. Przygotowanie postepowania
9.1.Na etapie przygotowania postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego Komisja
przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajgcego lub jego
petnomocnikowi, w szczegolnosci, nastepujace dokumenty :
1) opis przedmiotu zaméwienia wraz z udokumentowaniem wartosci szacunkowe;j;
2) projekty SIWZ, zawierajace m.in. warunki udzialu w postgpowaniu, kryteria oceny
ofert, wykaz wymaganych o$wiadczen i dokumentéw, istotne dla stron postanowienia
umowy; 3) inne niezbedne dokumenty.

§10.Czynnosci podejmowane przed otwarciem ofert

10.1. Zastepca Przewodniczacego lub inna Wyznaczona przez Przewodniczacego osoba
z Komisji:

1) zamieszcza ogloszenie o zaméwieniu lub zaproszenie do sktadania ofert w Biuletynie
Zamowieni Publicznych lub przekazuje Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej;

2) przygotowuje do publikacji na stronie internetowej jednostki STWZ i inne niezbedne
dokumenty oraz zamieszcza je na tablicy ogloszen:

3) wydaje zainteresowanym wykonawcom SIWZ na ich whniosek;

4) opracowuje wyjasnienia dotyczace tresci SIWZ, odpowiedzi, modyfikacje,
w przypadkach wymaganych, przygotowuje je do publikacji na stronie internetowej jednostki
i przekazuje wszystkim wykonawcom, ktérzy pobrali SITWZ.

§ 11. Otwarcie ofert

11.1.0twarcia ofert dokonuje Komisja podczas posiedzenia.

11.2.Bezposrednio przed otwarciem ofert Przewodniczacy podaje kwote jaka Zamawiajgcy
przeznaczy! na sfinansowanie zaméwienia.

11.3.Podczas otwarcia ofert Przewodniczacy Komisji zobowigzany jest:

1) zapewnic, aby otwarcie ofert nastapifo w miejscu i terminie, o ktérym poinformowano
wykonawcow;



§12. Ocena j badanie ofert
12.1.Po otwarciy ofert Komisja:

zgodnie z przepisami ustawy;
4) wnioskuje do kierownika Zamawiajacego lub jego pelnomocnika 0 odrzucenie oferty
wykonawcow w przypadkach Przewidzianych ustawg;

uniewaznienije Postepowania;
7) dokonuje innych niezbednych czynnosci.

§13. Wybér oferty najkorzystniejszej
13.1.0cena ofert odbywa sie wylacznie na podstawie kryterigw oceny ofert oraz przyjetego
sposobu ich oceny, okreslonych w SIWZ.

zamierzal Przeznaczyé na sfinansowanie zamoOwienia uniewaznia sig Postepowanie
0 udzielenie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy podejmie decyzje o zwigkszeniy kwoty
Przeznaczonej na sfinansowanie ZamoOwienia,

13.3.Przedstawienie oceny ofert oraz propozycje wybory najkorzystnjejszej oferty
Przewodniczacy przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego lub jego pelnomocnikowj.



