Zarzadzenie Nr 108 / 2020
Woéjta Gminy Badkowo
z dnia 30 grudnia 2020 roku

W sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie
Gminy w Badkowie, ktdrych warto$é nie przekracza 130 000 zi netto.

Na podstawie art. 31 i art. 60 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r., poz. 713 ze zm.) oraz art.44 i art. 47 ustawy o finansach
publicznych z dnia 29 sierpnia 2009 r. ( dz. U. 2019, poz. 869 ze zm.)

§1.Wprowadza sie Regulamin udzielania zamoéwier; publicznych w Urzedzie Gminy
w Badkowie, ktérych warto$é nie przekracza 130 000 zt netto, stanowigcy zatgcznik
do zarzgdzenia.

§2.Traci moc zarzadzenie nr 6/2017 Wojta Gminy Badkowo z dnia 4 stycznia 2017 r.
W sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie
Gminy w Badkowie, ktdrych wartosé nie przekracza 30 000 euro.

§3.Wykonanie zarzadzenia  powierza si¢  pracownikom merytorycznym
odpowiedzialnym za Przygotowywanie i przeprowadzanie postepowarn o udzielenie
zamoOwieri publicznych w  zakresie przedmiotowym  (dostawy, ustugi, roboty

budowlane), ktérych warto$é nie przekracza 130 000 zt netto.

§4.0soba odpowiedzialna za stosowanie i egzekwowanie stosowania przepiséw
Regulaminu jest kierownik kazdego referatu w Urzedzie Gminy Badkowo.

§5. Nadzér nad przestrzeganiem postanowien Regulaminu, o ktérym mowa w §1
sprawuje pracownik ds. zaméwien publicznych.

§6.Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021r.




UZASADNIENIE

Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa od dnia 1 stycznia 2021 roku nie
stosuje sie ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych do zaméwien nie przekraczajgcych
wartosci 130 000 zt netto. W zwigzku z tym stosowane jest wprowadzenie regulaminu
okreslajgcego zasady udzielania zaméwien do w/w kwoty.
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Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 180./2020 z dnia
30 grudnia 2020 r. Woéjta Gminy w Badkowie w sprawie
wprowadzenia Regulaminu  udzielania zaméwien
publicznych w Urzgdzie Gminy w Badkowie, ki6rych
warto$¢ nie przekracza 130 000 zi netto

REGULAMIN
udzielania zamoéwienn publicznych w Urzedzie Gminy w Badkowie,
ktorych wartos¢ nie przekracza 130 000 zt netto.

Rozdziat | Przepisy ogélne

Art.1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Regulaminie - nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin;

2) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumieé Gmine Badkowo;

3) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumieé Wojta Gminy Bgdkowo:
4) Komérce - nalezy przez to rozumieé referat merytoryczny Zamawiajgcego;
S)Kierowniku komoérki - nalezy przez to rozumieé osobe odpowiedzialng
za stosowanie i egzekwowanie stosowania przepiséw Regulaminu w powierzonej
Komoérce;

6) Pracowniku merytorycznym - nalezy przez to rozumieé pracownika komorki,
w ktérego zakresie dziatania miesci sie realizacja danego zamoéwienia,
7) Wykonawcy - nalezy przez to rozumieé¢ podmiot skiadajgcy oferte w postepowaniu
prowadzonym przez Zamawiajacego, ktérego celem jest udzielenie Zamowienia;

8) OPZ - nalezy przez to rozumieé Opis Przedmiotu Zamowienia, tj. dokument
okreslajacy jednoznacznie i szczegétowo specyfikacje techniczng przedmiotu
zamoéwienia, jego charakterystyke, i towarzyszace mu brzegowe warunki handlowe;
9)Platformie Zakupowej - nalezy przez to rozumieé portal e-ustug stuzacy
Zamawiajgcemu do prowadzenia komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji w zakresie
zamowien publicznych, znajdujacy sie pod adresem
www.platformazakupowa.pl/pn/nazwazamawiajacego;

10) BIP- nalezy przez to rozumieé Biuletyn Informacji Publicznej Gminy Badkowo

11) Procedurze otwartej - nalezy przez to rozumieé zapytanie ofertowe
o charakterze publicznym, gdzie kazdy Wykonawca moze ztozy¢ oferte;
12)Procedurze zamknietej - nalezy przez to rozumieé¢ zapytanie ofertowe, kierowane
do wskazanych Wykonawcow;

13)Ofercie najkorzystniejszej ekonomicznie - nalezy przez to rozumie¢ oferte
pozyskang z zachowaniem zasad dotyczacych wydatkowania §rodkéw publicznych,
wynikajgcych z art. 44 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych:

a. W sposob celowy i oszczedny,

b. majgc na celu uzyskanie najlepszych efektéw z danych naktadéw,




¢ przy optymalnym doborze metod i $rodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych

celow;

d. W sposdb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan:

e. w wysokosci i terminach wynikajgcych z wezeéniej zaciggnietych zobowigzan;

f. zachowujgc zasady uczciwej konkurencii, rownego_traktowania wykonawcéw

i przejrzystosci,

14)Wartosci zamoéwienia — nalezy przez to rozumieé szacunkowg wartosé
zaméwienia netto, bez podatku od towaréw i ustug, stuzaca ustaleniu prawidtowej

procedury przeprowadzenia postepowania w sprawie udzielenia Zzamoéwienia;

Rozdziat Il Ustalenie wartosci szacunkowej zamoéwienia

Art.2.Przed wszczeciem procedury pracownik merytoryczny szacuje z nalezyta
starannoscia wartos¢ zaméwienia w celu ustalenia:

1. czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp,

2. czy wydatek zostat ujety w planie rzeczowo — finansowym.
Art.3.Podstawg ustalenia warto$ci zaméwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towar6w i ustug.
Art. 4. Przy ustalaniu warto$ci zaméwienia na roboty budowle powyzej 9 000 netto
nalezy odpowiednia stosowaé przepisy art. 28-36 Pzp.
Art. 5. Podstawg do okreslenia wartoéci szacunkowej zamoéwienia na dostawy , ustugi i
roboty budowlane ponizej 9000 netto ( kwota 9000 netto dotyczy tylko robét
budowlanych) stanowi rozeznanie rynku, pisemne lub telefoniczne dokonane wsérod
wykonawcow realizujgcych takie zamoéwienie.
Art.10.Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu
uniknigcia obowigzku stosowania ustawy Prawo zaméwier publicznych

Rozdziat lll Przygotowanie postepowania

Art. 11. Procedure udzielenia zaméwienia wszczyna sie poprzez ztozenie pisemnego

wniosku przez pracownika merytorycznego do Skarbnika Gminy Bgdkowo,

a nastepnie do Wéjta Gminy Badkowo.

Art. 12. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera:

OPZ,

Kod CPV

Informacje kto jest odpowiedzialny za przedmiot zaméwienia

Szacunkowg warto$¢ zamoéwienia w zitotych i euro, ze wskazaniem daty

dokonania szacowania,

5. Przewidywalny termin realizacji zaméwienia — okreslony w dniach, tygodniach,
miesigcach od daty zawarcia umowy,
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6. wzér umowy — jesli zostat przygotowany (nie dotyczy rob6t budowlanych
w tym przypadku wzér umowy obowigzkowo),
7. informacje, w ktérej czesci planu finansowego zostat zaplanowany wydatek
wraz z podaniem kwoty przeznaczonej na realizacje zadania,
8. wskazanie zrédta finansowania,
9. wybor procedury ( otawa/ zamknieta)
Art.13. Pracownik merytoryczny sktadajgcy wniosek, odpowiada za informacje zawarte
w tym wniosku.
Art. 14 Kierownik zamawiajgcego, po podpisaniu przez Skarbnika Gminy wniosku,
w wypadku stwierdzenia w nim brakéw lub zapiséw mogacych mieé wplyw na przebieg
lub  wynik  postepowania, moze  zwrocic  Whiosek  wnioskodawcy,
w celu uzupetnienia lub ztozenia stosownych wyjasnien.
Art.16.Zatwierdzenie Whniosku jest réwnoznaczne z decyzjg o wszczeciu
postepowania.
Art.17 Pracownik merytoryczny, przygotowuje niezbedne dokumenty
do udzielenia zamoéwienia wg wzoréw dokumentow stanowigcych zatgczniki
do niniejszego regulaminu dla postepowar do 50 000 netto, powyzej 50 000 netto
wediug wzoréw zawartych w platformie zakupowej.

Rozdziat IV Procedury

Art.18. Nadrzednym celem postepowania jest uzyskanie w wyniku udzielenia

zamowienia oferty najkorzystniejszej ekonomicznie.

Art.19. W celu udzielenia zaméwienia przeprowadza sie:

1. Dla zaméwien od 9000,00 z netto do 130 000 z} netto procedure otwartg lub
zamknieta w formie elektronicznej badz pisemnej. Wyboru dokonuje
Kierownik zamawiajacego zatwierdzajac Wniosek o udzielenie zaméwienia.

2. Procedura zamknigta stosujemy- poprzez wystanie zaproszenie do skfadania
ofert do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcéw. W przypadku braku
mozliwosci zaproszenia do skiadania ofert do wymagane;j liczby Wykonawcow,
dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
Wykonawcéw, jednak nie mnigj niz 2. Zapytanie ofertowe moze byé
zamieszczone na Platformie zakupowej z dostepem ograniczonym.

3. Procedure otwarta stosujemy poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego
na BIP lub Platformie Zakupowej z dostepem nieograniczonym. Pracownik
merytoryczny moze, dodatkowo, rozestaé zaproszenia do znanych sobie
Wykonawcow $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamowienia.

Art. 20. Pracownik merytoryczny, w przypadku pytan i wnioskow przestanych przez

Wykonawcéw dotyczacych OPZ lub wzoru umowy, zamieszcza komunikat publiczny

z odpowiedziami za posrednictwem BIP lub Platformy Zakupowej. W przypadku

procedury zamknigtej pytania z odpowiedziami wysyta sie do potencjalnych oferentéw

do, ktérych zostata wystana informacja o zapytaniu ofertowym.



Art.21. Gdy zebrane oferty przekraczaja rownowarto$¢ zabezpieczonych érodkéw
zamawiajacego istnieje mozliwosé:

1)przeprowadzenia negocjacji maksymalnie z trzema Wykonawcami, ktérzy ztozyli
najkorzystniejsze oferty, po negocjacjach wykonawcy skfadajg oferty dodatkowe,
2)Skarbnik Gminy moze zwiekszyé $Srodki na realizacje zamoéwienia,
3)Wéjt Gminy moze podjgc decyzje o uniewaznieniu postepowania.

Art. 22. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w ktérym jedynym kryterium
oceny ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, ze zostalty zfozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa
wykonawcéw, ktorzy ziozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Art. 23.Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Art. 24. Po wyborze najkorzystniejszej oferty w wyniku procedury otwartej,
niezwtocznie i obowigzkowo publikuje w formie komunikatu publicznego
protokdt z wyborem najkorzystniejszej oferty ze wskazaniem nazwy i adresu
siedziby podmiotu, a w przypadku osob fizycznych imienia i nazwiska, z ktérym zawarto
umowe w sprawie zamowienia oraz informacje o wartosci.

Art. 25. Dla zaméwien, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 9000 zt
netto, pracownicy urzedu nie sa zobligowana do stosowania przepisow
niniejszego Rozdzialu, jednak moze fakultatywnie zastosowa¢ - zgodnie z wiasnym
rozeznaniem - procedure Zapytania ofertowego.

Rozdziat V Udzielenie zamdéwienia

Art. 26. Po dokonaniu wyboru Wykonawcy, Komoérka/ pracownik merytoryczny sktada
do Skarbnika Gminy oraz Wéjta Gminy protokdt z postepowania.
Art.27.Po podpisaniu protokotu z postepowania przez Waéjta Gminy i pracownika
merytorycznego odpowiedzialnego za przeprowadzenie postepowania
1. uzupeinia projekt umowy lub
2. zleca realizacje w przypadku, gdy w warunkach postepowania
nie przewidziano wzoru umowy z zastrzezeniem, ze przedmiotem
postepowania nie sg roboty budowlane.
Art.28.Udzielenie zamowienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemne;j.
Umowe podpisuje Wéjt Gminy przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy.
Art.29.Umowe sporzgdza sie co najmniej w dwoéch jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktérych jeden egzemplarz przeznaczony jest dla Wykonawcy,
a drugi dla Zamawiajacego.
Art. 30. Gdy wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyla
sie od zawarcia umowy, zamdwienie moze zosta¢ udzielone wykonawcy, ktory ztozyt
kolejng najkorzystniejszg oferte.
Art.31.Zamawiajgcy posiada mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny..
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Rozdziat VI Ewidencja zaméwien

Art.32. Referat Rozwoju Gospodarczego prowadzi rejestr zaméwien od 9000 zt netto
do 130000,00 z netto, kazde wszczecie postepowania wymaga wpisu
do rejestru przez osobe odpowiedzialng za przeprowadzenie postepowania w tym
zakresie. Pracownik ds. zamoéwien publicznych sprawuje nadzér nad poprawnoscia
wpisywanych danych.

Rozdziat VIl Postanowienia koricowe

Art.33. Postanowien niniejszego Regulaminu nie stosuje sie do udzielania zamoéwien
publicznych, jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

1) wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 9 000,00 zt netto,

2) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce:

a)z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b)z przyczyn zwigzanych z ochrong praw "lgcznych’, wynikajgcych z odrebnych
przepisow,

c)w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub
artystycznej,

3) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajgca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktérej nie mogt on przewidzieé, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamoéwienia, w szczegolnosci w sytuacjach ratowania zycia lub mienia,
4) zamobwien, ktérych przedmiotem sa:

a)ustugi indywidualnego szkolenia pracownikéw,

b)dostawy zwigzane z wydatkami okoliczno$ciowymi (np. zakup kwiatéw, wiericow,
pucharéw, upominkéw i nagréd rzeczowych itp.),

c)dostawy artykutéw zywnosciowych oraz pozostatych dokonywane na potrzeby
organizacji konkurséw, szkolen, éwiczen, imprez, wystaw i promocji, realizowanych w
ramach zadan wtasnych gminy oraz na potrzeby sekretariatow,

d)dostawy specjalistycznego oprogramowania komputerowego (np. kadrowe,
finansowe, bazy aktéw prawnych, dotyczace bezpieczenstwa sieci teleinformatyczne)),
e)ustugi o charakterze osobowym wykonywane na podstawie umowy zlecenia,
f)dostawy i ustugi realizowane na potrzeby wyboréw samorzgdowych, referendéw oraz
konsultacji spotecznych,

g)ustugi pocztowe,

h)dostawy artykutéw spozywczych na potrzeby dozywiania dzieci w szkotach
oraz na potrzeby sekretariatu w Urzedzie Gminy,

i)dostawy specjalistycznego oprogramowania komputerowego (np. kadrowe,
finansowe, dotyczgce bezpieczenstwa sieci teleinformatyczne;j).

Art.34. Udzielenie zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 1 nastepuje po uzyskaniu opinii
Skarbnika Gminy w zakresie zabezpieczonych $rodkéw finansowych oraz wyrazenia
akceptacji (pisemnej lub ustnej) kierownika zamawiajgcego, majac na uwadze,



ze rdokonywanie tych wydatkéw musi nastgpowaé w sposéb celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow.
Art35.W przypadku zaméwien realizowanych w ramach projektéw
dofinansowanych z funduszy zewnetrznych, w szczegélnosci z Unii
Europejskiej, pierwszeristwo stosowania majg zapisy umowy oraz wytyczne
instytucji zarzadzajacej projektem.

Art.36. W przypadku przeprowadzonych dwéch kolejno postepowarn o udzielenie
zamowienia, w ktorych nie zostaty ztozone oferty, a przedmiot zaméwienia nie zostat
zmieniony, dopuszcza sie udzielenie zamoéwienia wykonawcy w drodze rokowan
Art.38.0Odstgpienie od stosowania procedur zawartych w Regulaminie
przeprowadzenia postgpowania i udzielenia zaméwienia, moze nastgpi¢ wyjatkowo
tylko w przypadku ztozenia wniosku przez pracownika merytorycznego, zawierajacego
uzasadnienie.

Art. 37. Archiwizacja procedur opisanych w Regulaminie odbywa sie w formie
papierowej dla postepowan ogtaszanych przez BIP oraz elektronicznie za pomoca
Platformy Zakupowe;.

Art.38.Zatgczniki do niniejszego Regulaminu stanowia:

1) Zat. Nr 1 do Regulaminu —wzér Whniosku o udzielenie zaméwienia
2) Zat. Nr 2 do Regulaminu — wzér Warunkéw zaméwienia

3) Zat. Nr 3 do Regulaminu — wz6r formularza oferty

4) Zat. Nr 3 do regulaminu — wzér Protokotu postepowania



Zatgeznik nr 1 do  Regulaminu udzielania
zamowieli publicznych w  Urzedzie Gminy
w Badkowie, ktérych warto$é nie przekracza

130 000 zt netto.

Nr zapytania ofertowego: ............ 12021

WNIOSEK
W sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia, ktérych wartosé
nie przekracza 130 000 zf netto.

1. Przedmiot zaméwienia:
a) robota budowlana
b) dostawa

¢) ustuga

Opis przedmiotu zaméwienia:

3.0soba odpowiedzialna za przedmiot zamowienia

/imie i nazwisko oraz stanowisko/.

4. Warto$§¢ zaméwienia (bez podatku od towardw i ustug VAT): ..o zt

Ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia dokonat/a/

! Niepotrzebne skresli¢



5. Przewidywany termin realizacji zamoéwienia od dnia podpisania umowy:
................................................. (podany w dniach/ tygodniach/ miesigcach/ latach)

6. Propozycja opisu warunkéw udziatu w postepowaniu wraz z opisem sposobu
dokonywania oceny spetnienia tych warunkow:

7. Propozycja kryterium(-6w) wyboru ofert, zawierajgca opis i wage kazdego z
Kryterium oraz sposob oceny ofert:

8. Wzor umowy, a w wypadku gdy ze wzgledu na ztozony charakter zaméwienia
opracowanie wzoru umowy jest niemozliwe lub niecelowe, istotne postanowienia

9.Informacje o wspdtfinansowaniu zaméwienia ze srodkéw Unii Europejskiej
wraz z podaniem informacji na temat tego programu

...................................................................................................................

11. Zatgczniki

a) wzor umowy — jezeli dotyczy



Pracownik merytoryczny

(data, podpis i pieczeé )

12. Przedmiot zaméwienia zostat zaplanowany w nastepujgcej czesci planu
finansowego:
BEZOAE v sy B somes R ST klasyfikacji budzetowej

(wypetni¢ w uzgodnieniu z referatem finansowo - budzetowym)

Kwota w planie finansowym przeznaczona na realizacje przedmiotu zamoéwienia

(wypetni¢ w uzgodnieniu z referatem finansowo - budzetowym)

Potwierdzam zabezpieczenia srodkow finansowych.

Skarbnik Gminy:

(data, podpis, pieczec)

13. Postepowanie nalezy przeprowadzi¢ w procedurze?:
a) otwarte;
b) zamknietej

Zatwierdzit:

Wojt Gminy Badkowo

{podpis, pieczatka)

Badkow: crus ssmimmssimeimssmmmranmmmun

L Y 7 A' A E
? Niepotrzebne skresli¢ ')<A \’/7 :




Zatgcznik nr 2 do  Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy
w Badkowie, ktérych wartos¢ nie przekracza

130 000 2zt netto.

Badkowo, dnia .....................

WARUNKI ZAMOWIENIA

Nr zapytania ofertowego: ............ 12021

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

2. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych:
a) tak
b) nie

3. Kod/-y CPV

4. Do porozumiewania sie z oferentami w sprawie przedmiotu zamoéwienia
upowazniony jest Pan/Pani .................ooiiiiiiii i
adrese-mail: ............coooiiiiii.

5.wniosek o wyjasnienie tresci warunkdw zamoéwienia moze wptynaé do
Zamawiajgcego nie poézniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa
wyznaczonego terminu skfadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci warunkéw
zamoéwienia wplynagt po uptywie terminu wskazanego wyzej
lub dotyczy udzielonych wyjasnienr, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

6. Informacja o wyjasnieniach, zmianach, wyborze najkorzystniejszej oferty i innych
informacjach przekazywanych przez Zamawiajgcego bedg zamieszczane na stronie
www.bip.badkowo.ug.gov.pl — zaktadka zapytania ofertowe.




7. Warunkow udziatu w postepowaniu wraz z opisem sposobu dokonywania oceny

spetnienia tych warunkow:

9. Tryb postepowania
Postepowanie prowadzone jest bez zastosowania ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019

roku — Prawo zaméwien publicznych.

10. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

Cena oferty powinna by¢ obliczona w ztotych polskich z uwzglednieniem ewentualnych
upustéw, jakie oferent oferuje i nalezy ja okresli¢ w wysokosci netto i brutto (z
podatkiem od towaréw i ustug VAT). Kwota ta musi zawiera¢ wszystkie koszty
zwigzane z realizacja zadania niezbedne do wykonania przedmiotu zaméwienia. Tak
wyliczong cene netto oraz cene brutto (z podatkiem VAT) nalezy wykazaé w
formularzu oferty.

11. Oferta powinna zawiera¢

a) wypetniony i podpisany formularz oferty

12. Miejsce i termin sktadania ofert

Dla ofert pisemnych

Ofert nalezy sktada¢ Urzad Gminy w Badkowie ul Wioctawska 82, 87-704 Badkowo
pok¢j nr 9 -sekretariat Gminy w terminie dodnia .................. dogodz. ......... :

Oferte nalezy zamie$ci¢ w zamknigtej, nieprzejrzystej kopercie , zaadresowanej na
adres Zamawiajgcego . Na kopercie nalezy zamie$ci¢ informacje:



Oferta na:

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

Zapytanie ofertowe nr ...../2021

Dla ofert przestanych droga elektroniczna
Oferty nalezy przesta¢ na adres e-mail: sekretariat badkowo@wp.pl

W terminie do dnia .................. do godz. ... w tytule
wiadomosci nalezy wpisaé wiasciwy nr i nazwe postepowania.

13.Informacje o wspéffinansowaniu zaméwienia ze $rodkéw Unii Europejskiej

wraz z podaniem informacji na temat tego programu.

.................................................................................................................

15. Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

* administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Badkowo ul.
Wiocfawska 82, 87-704 Badkowo.

= inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Badkowo jest Pan Marek
Powata adres e- mail: marek.powala@wp.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego

w trybie zapytania ofertowego.

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania.

= Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
umowy,

= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposérednio
Pani/Pana dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy
Pzp;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;



= posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych ™;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktdrych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych narusza przepisy RODO,;

= nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktébrym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

" Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub
podmiotu przetwarzajgcego istnigje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

™ Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp
oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.

"™ Woyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy inferesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa
czionkowskiego.

16. Zatgczniki
a) formularz oferty
b) wzér umowy — jezeli dotyczy

............... o L
(data, podpis i pieczeé pracownika merytorycznego)

Zatwierdzit: Wojt Gminy Badkowo

( pieczatka i podpis)

Bqdkowo, dnia ..............2021 r. X H



Zalgeznik nr 3 do  Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych w  Urzedzie Gminy
w Badkowie, ktérych wartoS¢ nie przekracza

130 000 zt netto.

Zapytanie ofertowe ......... / 2021

FORMULARZ OFERTY

NAZWA FIRMY: ....ooovnersasssicosssssssssssiinssrasnies
NIP: e s
24 0 RO O

2y T —

E-mails oo

Nawigzujac do zaproszenia do ztozenia oferty cenowej na:

Oferujemy wykonanie zamoéwienia w zakresie objetym warunkami zamowienia za
taczna kwote:

1] | o zt
] (oL 1= SRS PP ztotych,
4= ¢ Lo T L zt,
SIOWIIET coocminmsimsnsnmsumsssunnssvonsmms s s e s Y e S TR RSO Py R ztotych,
podatek VAT: ........... S zt,
O I O v s o e s T S B BT ST S T A R ziotych

1. O$wiadczam/-my, ze zapoznaliSmy sie z warunkami zamodwienia i nie wnosimy

do nich zastrzezen oraz zdobyliSmy konieczne informacje, potrzebne do witasciwego
przygotowania oferty.

2.0swiadczam/-my, ze w przypadku wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie

do zawarcia umowy zgodnie z Warunkami zamoéwienia /WZ/ i na wyzej
wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajacego.
3.0swiadczam/-my, ze wykonam zadanie wterminie ....................cooiieiiinnen.



4 Posiadam/-y rachunek bankowy w banku

ktory objety jest mechanizmem podzielnej ptatnosci ( split payment)
5.0éwiadczamy, ze nie bedziemy ubiega¢ sie o zwrot kosztéw przygotowania
niniejszej oferty.

Zatacznikami do niniejszej oferty sa:

(nalezy wymieni¢ zgodnie z warunkami zamoéwienia)

podpisy 0s6b uprawnionych
do sktadania o$wiadczen




Zatgcznik nr 4 do  Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w  Urzedzie Gminy
w Badkowie, ktérych warto$¢ nie przekracza

130 000 zi netto.

Zapytanie ofertowe ....... 12021

PROTOKOL POSTEPOWANIA

1.Nazwa zamoéwienia

2.W wyznaczonym terminie do dnia ............. 1.0 QOMZ, iosisesnimeiinninn wplynety
nastepujgce oferty:
Lp. Nazwa i adres wykonawcy Cena brutto Inne kryterium - taczna punktacja

jezeli dotyczy

3. Wybrano oferte/uniewazniono postepowanie:

Zatwierdzam wynik

Wojt Gminy Badkowo ........ e

Badkowo, 2021-....-......



