Zarzadzenie Nr 75/1/2020
Wéjta Gminy Badkowo
z dnia 1 pazdziernika 2020 roky

W sprawie zasad rozliczen podatku VAT w Gminie Bagdkowo i jego jednostkach
budzetowych od 1 pazdziernika 2020 roku.

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2020r. poz. 713, poz. 1378), przepisow ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od
towardow i ustug (Dz. U. z 2020r. poz.106 ze zm.), Rozporzadzenia ministra Finansow,
Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019r. w sprawie szczegblowego zakresu danych
zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towardw i
ustug (Dz. U.  z2019r. poz. 1988 ze zm.) oraz § 3 ust, 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z
17 grudnia 2015r. w sprawie sposobu okreslenia zakresu wykorzystania nabywanych towargw
I ustug do celéw dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektérych podatnikéw (Dz. U. z

2015r. poz. 2193 ze zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§1
W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosci rozliczen podatku VAT w Gminie Badkowo i jej
Jjednostkom budzetowych, ustala si¢ procedure wewnetrzng obowigzujaca w tym zakresie

stanowigca zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Wojta Gminy Badkowo.

§2 |
Procedura okreslona w niniejszym zarzadzeniu obejmuje gminne jednostki budzetowe,

ktérych wykaz stanowi zalgcznik nr 2 Zarzadzenia Wéjta Gminy Badkowo.

§3
Zarzadzenie stanowi element polityki rachunkowosci Jednostek organizacyjnych Gminy

Badkowo.

§ 4
Zobowiazuje sie dyrektoréw i kierownikéw gminnych jednostek budzetowych do scistego

przestrzegania zarzadzenia oraz uwzglednienia jej zapisow w polityce rachunkowogci

Jjednostek.



§5
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom i kierownikom Jednostek organizacyjnych

Gminy Badkowo oraz pracownikom merytorycznym odpowiedzialnym za rozliczanie.

§6

Nadz6r nad realizacja Zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Badkowo.

§7

Uchwala wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2020 roku
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Zatacznik Nr | do Zarzadzenia Nr 75/1/2020
Wojta Gminy Badkowo
z dnia 1 pazdziernika 2020 r.

Procedura wewnetrzna w zakresie zasad rozliczen podatku VAT w Gminie Badkowo

i jej jednostkach budzetowych

I. Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2020r. poz.
106 ze zm.)

2, Rozp'orzqdzenie Ministra Finanséw, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika
2019r. w sprawie szczegdlowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidenciji w zakresie podatku od towaréw i ustug (Dz. U, z 2019r.
poz. 1988 ze zm.)

3. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z 17 grudnia 2015r. w sprawie sposobu okreslenia
zakresu wykorzystania nabywanych towaréw i ustug do celéw dziatalnosci
gospodarczej w przypadku niektérych podatnikdw (Dz. U. z 2015r. poz. 2193 ze zm.)

Niniejsza procedura reguluje zasady rozliczen podatku od towaréw i ustug w jednostkach
budzetowych Gminy Badkowo w celu rzetelnego, terminowego oraz poprawnego
wypelniania obowiazkéw wynikajacych z ustawy o podatku od towaréw oraz centralizacji

rozliczefi Gminy Badkowo.

IL. Zasady ogélne
I. Zobowigzuje si¢ dyrektoréw i kierownikéw gminnych jednostek budzetowych do
podjecia nastgpujgcych czynnosei:

1) Dokonanie przegladu dochodéw budzetowych osigganych przez jednostke
i odprowadzanych do budzetu Gminy Badkowo pod katem opodatkowania
podatkiem VAT oraz niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT- zgodnie
z obowigzujagcymi przepisami (ze szczegblnym uwzglednieniem interpretacji
ogolnej Ministra Finanséw z dnia 10 czerwea 2020r. Nr PT1 .8101.3.2019).

2) Sporzadzania miesiecznych  rozliczen czastkowych  JPK_ VAT (czgsci
ewidencyjnej i czesci deklaracyjnej) dla celow rozliczen podatku VAT
(W szczegétowosci do 1 gr) poczawszy od .......... roku oraz ich przechowywanie

i archiwizowanie zgodnie z wymogami prawnymi w tym zakresie.



3) Czastkowe rozliczenie JPK_VAT zgodnie z danymi wynikajacymi z prowadzone;j
ewidencji w jednostce budzetowe;j, nalezy dostarczy¢ do Urzgdu Gminy
w Badkowie do 10 dnia miesiaca nastepujacego po miesiacu rozliczeniowym.
W przypadku braku obrotéw podlegajacych podatkowi VAT nalezy ztozy¢ zerowe
rozliczenie czastkowe JPK VAT,

4) Kwoty podatku VAT podlegajagcemu odprowadzeniu do Urzedu Skarbowego
nalezy przekaza¢ do Urzedu Gminy w Badkowie na rachunek bankowy Gminy
Badkowo nr 23 9537 0000 2102 0020 0107 0001 KBS O/Badkowo w terminie
przekazania czastkowego rozliczenia JPK_VAT.

5) W przypadku blednie sporzgdzonego rozliczenia czgstkowego JPK_ VAT nalezy
niezwlocznie sporzadzi¢ Jego korekte i dostarczyé do Urzgdu Gminy z pisemnym
wyjasnieniem popeinionego bledu.

6) Wyznaczenie o0sob odpowiedzialnych za prawidlowosé rozliczen podatku VAT
w jednostce budzetowe] stosownie do art. 3] ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.-
Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2020r. poz. 1325 ze zm.) i przekézanie tych
danych do Referatu Finansowo- Budzetowego Urzedu Gminy w Badkowie.
Kazdorazowa zmiana osoby odpowiedzialnej Wymaga ponownej informacji.

7) Dokonania stosownych zmian w polityce rachunkowosci w jednostce budzetowe;j,
W szczegblnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczeniem
podatku VAT,

W fakturach wystawianych i otrzymywanych powinny by¢ podawane dane dotyczace

Gminy i jednostki budzetowej z jednym NIP Gminy Badkowo 891-1 23-66-22,

Ustala sig jednolity system numeracji faktur sprzedazy Wg wzoru

Jednostki wg wykazu z zalgcznika nr 2 /nr kolejny/rok.

Zobowigzuje sie dyrektoréw i kierownikdéw gminnych jednostek budzetowych do

stosowania w ewidencji kodéw i oznaczer; zgodnych z obowigzujacymi przepisami.

Zobowigzuje sie dyrektoréw i kierownikéw gminnych jednostek budzetowych do

obrotu bezgotowkowego w Jednostkach im podlegltych w zakresie objetym podatkiem

VAT.

. Agregacja danych zwartych w czastkowych rozliczeniach JPK_VAT nastepowac

bedzie w Referacie Finansowo- Budzetowym Urzedu Gminy przez pracownika

zajmujacego sie rozliczaniem podatku VAT i sporzadzaniem zbiorczego rozliczenia

JPK_VAT dla Gminy Badkowo.



IIl.  Zasady sporzadzania rozliczenia czgstkowego JPK_VAT
Celem JPK_VAT jest uproszczenie obowiazkow sprawozdawczych w podatku do towaréw
i uslug poprzez polaczenie skladanych dotychczas odrebnie informacji o prowadzonej
ewidencji w formie JPK_ VAT oraz deklaracji VAT-7. Zgodnié Z nowymi rozwiazaniami
dotychczasowe deklaracje VAT-7 i informacja o ewidencji 53 zasigpowane przez przesylany

tgcznie jeden dokument elektroniczny JPK_VAT w formie JPK_V7M.

1. Ewidencja sprzedazy
W celu oznaczenia sprzedazy okreslonych towaréw i ustug nalezy postugiwaé si¢ symbolami

GTU_01 - Dostawa napojow alkoholowych - alkoholu etylowego, piwa, wina, napojéw
fermentowanych i wyrobow posrednich, w rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym.

GTU_02 - Dostawa towaréw, o ktérych mowa w art. 103 ust. 5aa ustawy o podatku od towaréw i
ustug (dalej: UST. O VAT):

- benzyny lotnicze (CN 2710 12 31 )

- benzyny silnikowe (CN 2710 12 25 — wylaczeniem benzyn lakowych i przemystowych, CN 2710
12 41, CN 2710 1245, CN 2710 12 49, CN 2710 12 51, CN 2710 12 59, CN 2710 12 90, CN 2207 20
00);

- gaz ptynny (LPG) — (CN 2711 12, CN 2711 13, CN 2711 14 00, CN 2711 19 00);

- oleje napedowe (CN 2710 19 43,CN 271020 11);

- oleje opatowe (CN 2710 19 62, CN 2710 19 64, CN 2710 19 68, CN 2710 20 31, CN 2710 20 35,
CN 271020 39, CN 2710 20 90);

- paliwa typu benzyny do silnikéw odrzutowych (CN 2710 12 70);

- paliwa typu nafty do silnikéw odrzutowych (CN 2710 19 21

- pozostate oleje napedowe (CN 2710 19 46, CN 2710 19 47, CN 2710 19 48, CN 2710 20 15, CN
271020 17, CN 2710 20 19);

- paliwa ciekle w rozumieniu ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o systemie monitorowania |
kontrolowania jakosci paliw (Dz. U. z 2019 . poz. 660 i 1527), ktére nie zostaly ujete w pkt 1-4 i 6—
8;
- biopaliwa ciekle w rozumieniu ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o biokomponentach i biopaliwach
ciektych (Dz. U. 22019 r. poz. 1155, 1123, 12101 1527y,

- pozostate towary, o ktérych mowa w art. 86 ust. 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku
akeyzowym, wymienionych w zalgezniku nr 1 do tej ustawy, bez wzgledu na kod CN.

- wegiel

GTU_03 - Dostawa oleju opatowego w rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym oraz olejow
smarowych, pozostatych olejéw o kodach CN od 2710 1971 do 2710 1999, z wylaczeniem wyrobéw
o kodzie CN 2710 19 85 (oleje biale, parafina ciekla) oraz smaréw plastycznych zaliczanych do kodu
CN 271019 99, olejow smarowych o kodzie CN 2710 20 90, preparatow smarowych objetych pozycija
CN 3403, z wylaczeniem smaréw plastycznych objetych ta pozycjg

GTU_04 - Dostawa wyrobéw tytoniowych, suszu tytoniowego, plynu do papieroséw elektronicznych
i wyrobéw nowatorskich, w rozumieniuy przepiséw o podatku akcyzowym.

GTU_0S - Dostawa odpadéw - wylacznie okreslonych w poz. 79-91 zalagcznika nr 15 do ustawy o
VAT. Oznacza to, ze GTU zawiera nastg¢pujgce towary:
- 38.11.49.0 - wraki przeznaczone do zlomowania inne niz statki i pozostate konstrukcje ptywajace,

-38.11.51.0 - odpady szklane,
-38.11.52.0 - odpady z papieru i tektury,



-38.11.54.0 - pozostate odpady gumowe,
-38.11.55.0 - odpady z tworzyw sztucznych,

- 38.11.58.0 - odpady inne niz niebezpieczne zawierajgce metal,

-38.12.26.0 - niebezpieczne odpady zawierajace metal,

- 38.12.27 - odpady i braki ogniw i akumulatoréw elektrycznych; zuzyte ogniwa i baterie galwaniczne
oraz akumulatory elektryczne,

- 38.32.2 - surowce wtorne metalowe,

- 38.32.31.0 - surowce wtéme ze szkla,

- 38.32.32.0 - surowce wtérne z papieru i tektury,

- 38.32.33.0 - surowce wtérne z tworzyw sztucznych,

- 38.32.34.0 - surowce wtéme z gumy.

Zawiera nastepujace towary:
- €x 20.59.12.0 - emulsje do uczulania powierzchni do stosowania w fotografice; preparaty chemiczne
do stosowania w fotografice, gdzie indziej niesklasyfikowane - wylacznie tonery bez glowicy
drukujacej do drukarek do maszyn do automatycznego przetwarzania danych,
- x 20.59.30.0 - atrament do pisania, tusz kreslarski i pozostate atramenty i tusze - wylacznie kasety z
tuszem bez glowicy do drukarek do maszyn do automatycznego przetwarzania danych,
- €X 22.21.30.0 - piyty, arkusze, folie, tasmy i pasy z tworzyw sztucznych, niewzmocnionych,
nielaminowanych ani niepotaczonych z innymi materialami - wylaeznie folia typu stretch,
-€X 26.11.30.0 - elektroniczne ukfady scalone - wylacznie procesory,
-26.20.1 - komputery i pozostate maszyny do automatycznego przetwarzania danych,
-€x 26.20.21.0 - jednostki pamigci - wylgcznie dyski twarde (HDD),
-ex26.20.22.0 - potprzewodnikowe urzadzenia pamieci trwalej - wylgcznie dyski SS8D,
- €X 26.30.22.0 - telefony dla sjeci komérkowyeh lub dla innych sieci bezprzewodowych - wylacznie
telefony komérkowe, w tym smartfony,

- €x 26.40.60.0 - konsole do gier wideo (w rodzaju stosowanych z odbiornikiem telewizyjnym lub
- samodzielnym ekranem) i pozostate urzadzenia do gier zrecznosciowych [ub hazardowych z
elektronicznym wyswietlaczem - z wylaczeniem czedci i akcesoriow,
- 26.70.13.0 - aparaty fotograficzne cyfrowe i kamery cyfrowe,
- ex 28.23.26.0 - czesei i akeesoria do fotokopiarek - wylacznie kasety z tuszem i glowica drukujaca
do drukarek do maszyn do automatycznego przetwarzania danych, tonery
z glowicg drukujaca do drukarek do maszyn do automatycznego przetwarzania danych
-ex 58.29.11.0 - pakiety oprogramowania systemow operacyjnych - wylacznie dyski SSD
- X 58.29.29.0 - pakiety pozostatego oprogramowania uzytkowego - wylacznie dyski SSD
-ex 59.11.23.0 - pozostale fi Imy i nagrania wideo na dyskach, tasmach magnetycznych itp. nosnikach
— Wylacznie dyski SSD

GTU_07 - Dostawa pojazdéw oraz czesci samochodowych o kodach wylgeznie CN 8701 - 8708 oraz
CN 8708 10, tzn.:

- ciggniki (w tym rolnicze, gasienicowe, drogowe do naczep) - z wylaczeniem pojazdéw do transportu
wewnatrzzakiadowego, z wlasnym napedem, niewyposazone w urzadzenia podnosnikowe, w rodzaju
stosowanych w zakladach produkcyjnych, magazynach, portach lub lotniskach, do przewozu towarow
na niewielkie odleglosci; ciggniki typu stosowanych na peronach kolejowych:

czgsci powyzszych pojazdow,

- pojazdy silnikowe do przewozu dziesieciu lub wiecej 0séb razem z kierowca,

‘samochody i pozostale pojazdy silnikowe Przeznaczone zasadniczo do przewozu oséh (inne niz te
objete pozycja 8702), Wwigeznie z samochodamj osobowo-towarowymi (kombi) oraz samochodami
wyscigowymi,

- pojazdy silnikowe do transportu towardw,

- pojazdy silnikowe specjalnego Przeznaczenia, inne niz te zasadniczo przeznaczone do przewozy
0s6b lub towaréw (na przykfad pojazdy pogotowia technicznego, dzwigi samochodowe, pojazdy



strazackie, betoniarki samochodowe, zamiatarki, polewaczki, przewozne warsztaty, ruchome stacje
radiologiczne),

- podwozia wyposazone w silniki, do pojazdéw silnikowych objetych pozycjami od 8701 do 8705,

- nadwozia (wigczajac kabiny), do pojazdéw silnikowych objetych pozycjami od 8701 do 8705,

- czgsei i akcesoria do pojazdow silnikowych objetych pozycjami od 8701 do 8705,

- czolgi i pozostale opancerzone pojazdy bojowe samobiezne, nawet z uzbrojeniem, oraz czesci tych
pojazdow.

GTU_08

Dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych - wylacznie okreslonych w poz. 1-3 zalacznika nr
12 do UST. O VAT oraz w poz. 12-25, 33-40, 45, 46, 56 1 78 zalgcznika nr 15 do ust. 0 VAT,
Oznacza to, ze GTU zawiera nastepujace towary:

- wyroby (ztom) z metali szlachetnych lub z udziatem tych metali (zatgeznik 12), w tym rowniez
m.in.: antyki o wieku przekraczajacym 100 lat - wylgcznie bizuteria artystyczna, materialy do
rzezbienia pochodzenia roslinnego lub mineralnego, obrobione oraz artykuly z takich materiatow;
formowane lub rzezbione artykuly z wosku, stearyny, gum i zywic naturalnych lub mas modelarskich,
oraz pozostate artykuly formowane lub rzezbione, gdzie indziej niewymienione ani niewlaczone;
obrobiona, nieutwardzona zelatyna (z wyjatkiem zelatyny objetej pozycja 3503) oraz artykuly z
nieutwardzonej zelatyny - wylacznie wyroby z bursztynu, stopy, proszki, odpady z metali
szlachetnych,

- 24.10.31.0 - wyroby plaskie walcowane na gorgco, o szerokosci >= 600 mm, ze stali niestopowej,
-24.10.32.0 - wyroby plaskie walcowane na goraco, o szerokosci < 600 mm, ze stalj niestopowe;j,

- 24.10.35.0 - wyroby plaskie walcowane na gorgeo, o szerokosci >= 600 mm, z pozostatej stali
stopowe], z wylaczeniem wyrobéw ze stali krzemowej elektrotechniczne;j,

- 24.10.36.0 - wyroby ptaskie walcowane na gorgco, o szerokosci < 600 mm, z pozostatej stali
stopowej z wylaczeniem wyrobdw ze stalj krzemowej elektrotechnicznej,

-24.10.41.0 - wyroby ptaskie walcowane na zimno, o szerokosci >= 600 mm, ze stal niestopowej,

- 24.10.43.0 - wyroby plaskie walcowane na zimno, o szeroko$ci >= 600 mm, z pozostatej stali
stopowej, z wylaczeniem wyrobdw ze stali krzemowe;j elektrotechnicznej,

- 24.10.51.0 - wyroby plaskie walcowane, o szerokosci >= 600 mm, ze stali niestopowej, platerowane,
powlekane lub pokrywane,

- 24.10.52.0 - wyroby plaskie walcowane, o szerokosci >= 600 mm, z pozostatej stali stopowej,
platerowane, powlekane lub pokrywane,

-24.10.61.0 - prety walcowane na gorgeo, w nieregularnie zwijanych kregach, ze stali niestopowej,

- 24.10.62.0 - pozostale prety ze stali, nieobrobione wigcej niz kute, na goraco walcowane, ciggnione
lub wyciskane, wlaczajac te, ktore po walcowaniu zostaly skrecone,

- 24.10.65.0 - prety walcowane na goraco, w nieregularnie zwijanych kregach,

z pozostalej stali stopowej,

- 24.10.66.0 - pozostate prety z pozostalej stali stopowej, nicobrobione wigcej niz kute, na goraco
walcowane, ciagnione lub wyciskane, wiaczajac te, ktére po walcowaniu zostaty skrecone,

- 24.10.71.0 - ksztattowniki otwarte, nieobrobione wigcej niz walcowane na 20rgco, ciggnione na
goraco lub wyciskane, ze stali niestopowej,

- 24.10.73.0 - ksztattowniki otwarte, nieobrobione wigcej niz walcowane na gorgco, ciggnione na
goraco lub wyciskane, z pozostalej stali stopowej,

- 24.31.10.0 - prety ciagnione na zimno oraz katowniki, ksztaltowniki i profile, ze stali niestopowe;j,

- 24.31.20.0 - prety ciagnione na zimno oraz katowniki, ksztattowniki i profile,

z pozostalej stali stopowej,

- 24.32.10.0 - wyroby ptaskie walcowane na zimno, ze stali, o szerokodci < 600 mm, niepokrywane,

- 24.32.20.0 - wyroby ptaskie walcowane na zimno, ze stali, o szerokosci < 600 mm, platerowane,
powlekane lub pokrywane,

- 24.33.11.0 - ksztattowniki otwarte, formowane lub profilowane na zimno, ze stali niestopowe;j,

- 24.33.20.0 - arkusze zeberkowane ze stali niestopowej,

- 24.34.11.0 - drut ciagniony na zimno, ze stali niestopowej,

-24.41.10.0 - srebro nieobrobione plastycznie lub w postaci pofproduktu, lub w postaci proszku,



- €X 24.41.50.0 - metale nieszlachetne platerowane srebrem oraz metale nieszlachetne, srebro lub
zfoto, platerowane platyna, nieobrobione inaczej niz do stanu potproduktu - wylacznie zloto srebro,
platerowane platyna, nieobrobione inaczej niz do stanu potproduktu,

- 24.42.11.0 - aluminium nieobrobione plastycznie,

- €x 24.4530.0 - pozostale metale niezelazne i wyroby z nich; cermetale; popidt i pozostatosci
zawierajgce metale i zwiazki metalj - wylacznie odpady i zfom metal; nieszlachetnych,

- €x 32.12.13.0 - bizuteria i jej czgsci oraz pozostate wyroby jubilerskie i ich czedci, ze ztota srebra
lub platerowane metalem szlachetnym - wylacznie czgsci bizuterii i czesci pozostatych wyrobow
Jubilerskich ze zlota, srebra i platyny, tj. niewykoriczone lub niekompletne wyroby jubilerskie i
wyrazne czgsci bizuterii, w tym pokrywane lub platerowane metalem szlachetnym.

GTU_09 - Dostawa lekéw oraz wyrobéw medycznych - produktéw leczniczych, srodkéw
spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobéw medycznych, objetych
obowigzkiem zgloszenia, o ktérym mowa w art. 37av ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. - Prawo
farmaceutyczne (Dz. U. 22019 1. poz. 499, z pézn. zm.).

GTU_10 - Dostawa budynkéw, budowli i gruntéw Oznaczenie GTU 10 nie znajduje zastosowania
dla ustug budowlanych i remontowych budynkéw.

GTU_11 - Swiadczenie ustug w zakresie przenoszenia uprawnien do emisji gazéw cieplarnianych, o
ktérych mowa w ustawie z dnia 12 czerwca 2015 r. o systemie hand|u uprawnieniami do emisji gazdw
cieplarnianych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1201 i 2538 oraz z 2019 r. poz. 730, 1501 i 1532).

GTU_12 - Swiadczenie ustug o charakterze niematerialnym - wylacznie: doradczych, ksiggowych,
prawnych, zarzadczych, szkoleniowych, marketingowych, firm centralnych (head offices),
reklamowych, badania rynku i opinii publicznej, w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych.

GTU_13 - Swiadczenie ustug transportowych i gospodarki magazynowej - Sekcja H PKWiU 2015
symbol ex 49.4, ex 52.1:

- 49.4 Transport drogowy towaréw

- 49.41.2 Wynajem samochodéw ciezarowych z kierowca

- 49.42 Uslugi zwigzane z przeprowadzkami

- 52.1 Magazynowanie i przechowywanie towaréw

Oznaczenie GTU_13 nie ma zastosowania w przypadku, gdy podatnik nie $wiadczy odrebnej ustugi
transportu towaréw tylko dokonuje dostawy towaréw, a ustuga transportu towarow Jest dodatkowym
kosztem tej dostawy.

W przypadku blednego oznaczenia w ewidencji, korekty blednych oznacze GTU mozna dokonaé na
dwa sposoby:.

- calkowite zastepowanie blednego wpisu prawidtowym — ten sposéb Jest preferowany, kiedy korekta
nastepuje przed zfozeniem pierwotnego pliku, ktéry zawiera biad,

- pozostawianie blednego zapisu i dodawanie dwoch kolejnych, tj.: pierwszego stornujacego o
identycznych danych (w tym blednych oznaczeniach GTU) i odwrotnym znaku przy danych
kwotowych w polach , K” oraz drugiego, ktéry zawiera prawidlowe zapisy, w tym oznaczenia GTU.

W ewidencji sprzedazy VAT nalezy stosowa¢ dodatkowe oznaczenie typu ewidencjonowanego
dowodu sprzedazy.

RO - Wybieramy w przypadku wystawienia dokumentu zbiorczego wewnetrznego zawierajgcego
informacje o sprzedazy z kas rejestrujacych.

WEW - Wybieramy w przypadku wystawienia dokumentu wewnetrznego, np. przekazanie
i € przez podatnika towardw nalezacych do jego przedsigbiorstwa, dokument zbiorczy
dotyczacy sprzedazy na rzecz oséb fizycznych nieewidencjonowanej przy uzyciu kasy rejestrujace;.



FP - Wybieramy w przypadku faktury, o ktérej mowa w art. 109 ust. 3d ust. o VAT (tj. faktury
dotyczacej sprzedazy zaewidencjonowane] przy zastosowaniu kasy rejestrujacej, tzw. , faktura do
paragonu”). Jesli ewidencjonujemy dowsd sprzedazy, ktéry nie jest dowodem do ktérych odnosza sie
wskazane powyzej oznaczenia, nie nalezy stosowaé zadnego oznaczenia typu dokumentu.

Wskazane ponizej oznaczenia nalezy zastosowaé w przypadku wystapienia danej procedury na
ewidencjonowanym dokumencie. W przypadku, gdy zadna procedura nie wystapita nie stosuje sie
oznaczenia. W ramach ewidencji jednego dokumentu moze wystapi¢ kilka procedur, woéwczas

wskazujemy wszystkie wystepujace.
SW - dostawy w ramach sprzedazy wysylkowej z terytorium kraju o ktérej mowa w art, 23 ustawy

EE - Swiadczenie ustug teiekomunikacyijnych, nadawczych i elektronicznych, o ktérych mowa w art.
28k ustawy,

TP - Istniejace powigzania migdzy nabywca a dokonujgecym dostawy towaréw lub ustugodawea, o
ktorych mowa w art. 32 ust. 2 pkt ust. o VAT.

MR_T - Swiadczenie ustug turystyki opodatkowane na zasadach marzy zgodnie z art. 119 UTPU.

MR_UZ - Dostawa towaréw uzywanych, dziet sztuki, przedmiotéw kolekcjonerskich i antykow,
opodatkowana na zasadach marzy zgodnie z art. 120 ust. o VAT.

MPP - Transakcja objeta obowigzkiem stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci. Oznaczenie
MPP nalezy stosowaé do faktur o kwocie brutto wyzszej niz 15 000,00 zi, ktére dokumentuja dostawe
towaréw lub $wiadczenie uslug wymienionych w zalgczniku nr 15 do ust. o VAT.

B_SPV - Transfer bonu Jednego przeznaczenia dokonany przez podatnika dziatajacego we wlasnym
imieniu, opodatkowany zgodnie z art. 8a ust. 1 ust. o VAT.

B_SPV DOSTAWA - Dostawa towaréw oraz Swiadczenie ustug, ktérych dotyczy bon jednego
przeznaczenia na rzecz podatnika, ktory wyemitowal bon zgodnie z art. 8a ust. 4 ust. o VAT.

B_SPV PROWIZJA - Swiadczenie ustug posrednictwa oraz innych ustug dotyczacych transferu
bonu réznego przeznaczenia, opodatkowane zgodnie z art. 8b ust. 2 ust. o VAT.

TT_WNT - Wewnatrzwspolnotowe nabycie towaréw dokonane przez drugiego w kolejnosci
podatnika VAT w ramach transakcji tréjstronnej w procedurze uproszczonej, o ktérej mowa w dziale
Xl rozdziat 8 ustaw.

TT_D - Dostawa towaréw poza terytorium kraju dokonana przez drugiego w kolejnosci podatnika
VAT w ramach transakcji trojstronnej w procedurze uproszczonej, o ktérej mowa w dziale XIJ
rozdziat 8 ustawy.

I_42 - Wewnatrzwspdlnotowa dostawa towardw nastepujaca po imporcie tych towaréw w ramach
procedury celnej 42 (import).

I_63 - Wewnatrzwspdlnotowa dostawa towaréw nastepujaca po imporcie tych towaréw w ramach
procedury celnej 63 (import).

IL. Ewidencja zakupu

W ewidencji zakupéw VAT nalezy stosowa¢ dodatkowe oznaczenie typu ewidencjonowanego
dowodu zakupu.



MK - wybieramy w przypadku faktury wystawionej przez podatnika bedacego dostawca lub
ustugodawcea, ktéry wybral metod¢ kasowa rozliczen okreslong w art. 21 ust. o VAT.

VAT RR - wybieramy w przypadku faktury VAT RR, o ktérej mowa w art. 116 ust. o VAT (nabycie
produktéw rolnych od rolnika ryczattowanego — nabywca woéwezas ma obowigzek wystawienia
faktury VAT RR).

WEW — wybieramy w przypadku dokumentu wewnetrznego, przykiad: dokonanie rocznej korekty
podatku naliczonego w zwiagzku ze zmiang wspdlczynnika odliczenia podatku naliczonego.

§8 Wskazane ponizej oznaczenia nalezy zastosowaé w przypadku wystapienia danej procedury na
ewidencjonowanym dokumencie, W przypadku, gdy zadna procedura nie wystapita nie stosuje sie
oznaczenia.

MPP - Transakcja objeta obowiazkiem stosowania mechanizmu podzielonej platno$ci. Oznaczenie
MPP nalezy stosowaé do faktur o kwocie brutto Wyzszej niz 15 000,00 zt, ktére dokumenty ja dostawe
towaréw lub $wiadczenie ustug wymienionych w zatgezniku nr 15 do ust. 0 VAT,

W przypadku gdy nabywca otrzyma fakture, ktora dokumentuje nabycie towaréw lub ustug
wymienionych w zalaezniku nr 15 ust. o VAT, a warto$¢ brutto faktury jest wyzsza niz 15 000,00 zt,
bez wymaganego oznaczenia »mechanizm podzielonej platnosci” réwnies nalezy wprowadzié przy
takiej transakcji oznaczenie MPP.

Analogicznie, jesli na fakturze Jest oznaczenie , mechanizm podzielonej platnosci”, a faktura nie
spetnia przestanek do obl igatoryjnego zastosowania tego mechanizmu, np. jej wartogé Jest nizsza niz
15000,00 zt, wowezas nie nalezy stosowa¢ oznaczenia MPP.

IMP - Oznaczenie dotyczace podatku naliczonego z tytuhu importu towaréw, w tym importu towardw
rozliczanego zgodnie z art. 33a ust. o VAT,

W' przypadku wystapienia szczegblnych procedur zwigzanych z rozliczaniem podatku
naliczonego stosuje sie naste¢pujace oznaczenia:
IMP- podatku naliczonego z tytutu importu towaréw, w tym importu towaréw rozliczanego
zgodnie z art. 33a ustawy,
MPP- transakcji objete; obowigzkiem stosowania mechanizmu podzielonej platnosci.
Ewidencja zwiera nastepujgce oznaczenia dowoddw zakupu:
VAT _RR- faktura VAT RR, o ktérej mowa w art. 116 ustawy,
WEW- dokument wewnetrzny,
MK- faktura wystawiona przez podatnika bgdgcego dostawca lub ustugodawca, ktéry wybral
metodg kasows rozliczen okreslong w art, 21 ustawy.
2. Zasady Opracowywania nowego JPK_VAT
1) Podatnik wykazuje w ewidencji dane pozwalajace na rozliczenie podatku naliczonego
tylko w takim zakresie, w jakim przyshuguje mu prawo do odliczania podatku
naliczonego od podatku naleznego lub zwrot podatku naliczonego, na zasadach
okreslonych w przepisach art. 86-92 ustawy, z uwzglednieniem przepisow

wykonawezych, w danym okresie rozliczeniowym.



2)

3)

4)

5)

Numery dowoddw sprzedazy oraz dowodéw zakupu nalezy uja¢ w ewidencji
w catosci zgodnie z ich oryginalng pisownia. Nie nalezy pomijaé¢ czesci oznaczen
takich dokumentéw,

Dane o ktérych mowa w § 10 ust. 1 rozporzadzenia (tj.. dane pozwalajace na
prawidlowe rozliczenie podatku naleznego) oraz § 11 ust. 1 rozporzadzenia (tj. dane
pozwalajace na prawidlowe rozliczenie podatku naliczonego) wykazuje sie w polskich
zlotych.

Podatnicy w  ewidencji pozwalajacej na rozliczenie podatku ujmuja faktury
1 dokumenty wedtug powstania obowigzku podatkowego.

Sprzedaz:

a) ewidencjonowana przy uzyciu kasy rejestrujacej oraz,

b) nie dokumentowg fakturami i objeta obowiazkiem prowadzenia ewidencji

sprzedazy przy uzyciu kasy rejestrujgee;.

Nalezy wykaza¢ w ewidencji w wysokosciach zbiorczych w podziale na stawki podatku oraz

sprzedaz zwolniona od podatku.

6)

7

8)

9

Pola w JPK_VAT moga piec charakter pol:

a) obowiazkowych- zapiséw w tych polach nalezy dokonywac¢ kazdorazowo.
a w przypadku gdy nie jest mozliwe ustalenie wymaganych danych nalezy wpisaé
»BRAK” lub ,,0,00” (zero),

b) opcjonalnych- zapiséw dokonuje sie wylacznie w przypadku wystapienia
wymaganych danych, a w pozostatych przypadkach pole pozostaje puste,

¢) fakultatywnych- zapisow dokonuje si¢ dobrowolnie; w przypadku braku zapisu
pole pozostaje niewypetnione.

Dopuszczalne jest stosowanie malych i duzych liter oraz cyfr. Wielkosci liter nie majg

Znaczenia.

Pola kwotowe (numeryczne) stuza do podania wartose liczbowej. Wartos¢ nalezy

wpisaé ciggiem cyfr, nie mozna uzywac separatoréw dla tysigcy (np. spacji). Jako

separator miejsc dziesietnych mozna uzywac wylacznie kropki (,,.”).

Kwoty nalezy wykazywa¢ bez zaokraglen (w zt i gr).

10) Numery identyfikacji podatkowe]j ujete w ewidencji nalezy zapisywa¢ jako cigg

kolejno po sobie nastepujacych cyfr kub liter, bez spacji i innych znakéw
rozdzielajacych oraz poprzez wyodrebnienie literowego kodu kraju do osobnego pola

przeznaczonego na ten kod.



IV.  Zasady sporzadzania korekt oraz sankcje

W przypadku bfednego oznaczenia w ewidencji, korekty btednych oznaczern GTU mozna dokonaé
na dwa sposoby. ‘
- catkowite zastgpowanie btednego wpisu prawidfowym — ten sposob jest preferowany, kiedy korekta
nastepuje przed ztozeniem pierwotnego pliku, ktéry zawiera blad,
- pozostawianie blednego zapisu i dodawanie dwéch kolejnych, tj.: pierwszego stornujacego o
identycznych danych (w tym blednych oznaczeniach GTU) i odwrotnym znaku przy danych
kwotowych w polach ,K” oraz drugiego, ktéry zawiera prawidlowe zapisy, w tym oznaczenia GTU.

- W ewidencji sprzedazy VAT nalezy stosowa¢ dodatkowe oznaczenie typu ewidencjonowanego
dowodu sprzedazy.

RO - Wybieramy w przypadku wystawienia dokumentu zbiorczego wewnetrznego zawierajacego
informacjg o sprzedazy z kas rejestrujgcych.

WEW - Wybieramy w przypadku wystawienia dokumentu wewnetrznego, np. przekazanie
nieodplatnie przez podatnika towaréw nalezacych do jego przedsigbiorstwa, dokument zbiorczy
dotyczacy sprzedazy na rzecz 0sob fizycznych nieewidencjonowanej przy uzyciu kasy rejestrujacej.

FP - Wybieramy w przypadku faktury, o ktérej mowa w art. 109 ust. 3d ust. o VAT (tj. faktury
dotyczacej sprzedazy zaewidencjonowanej przy zastosowaniu kasy rejestrujacej, tzw.  faktura do
paragonu™). Jesli ewidencjonujemy dowéd sprzedazy, ktory nie jest dowodem do ktorych odnosza sie
wskazane powyzej oznaczenia, nie nalezy stosowa¢ zadnego oznaczenia typu dokumentu.

§6 Wskazane ponizej oznaczenia nalezy zastosowaé w przypadku wystapienia danej procedury na
ewidencjonowanym dokumencie. W przypadku, gdy zadna procedura nie wystapita nie stosuje sie
oznaczenia. W ramach ewidencji Jednego dokumentu moze wystapi¢ kilka procedur, wowezas

wskazujemy wszystkie wystepujace.
SW - dostawy w ramach sprzedazy wysytkowe;j z terytorium kraju o ktérej mowa w art. 23 ustawy

EE - Swiadczenie ustug telekomunikacyjnych, nadawczych i elektronicznych, o ktérych mowa w art.
28k ustawy.

TP - Istniejgce powigzania migdzy nabywceg a dokonujgeym dostawy towaréw lub ustugodawca, o
ktérych mowa w art. 32 ust. 2 pkt ust. o VAT.

MR_T - Swiadczenie ustug turystyki opodatkowane na zasadach marzy zgodnie z art. 119 UTPU.

MR _UZ - Dostawa towaréw uzywanych, dziet sztuki, przedmiotéw kolekcjonerskich i antykow,
opodatkowana na zasadach marzy zgodnie z art. 120 ust. o VAT.

MPP - Transakcja objeta obowigzkiem stosowania mechanizmu podzielonej platnosci. Oznaczenie
MPP nalezy stosowaé do faktur o kwocie brutto wyzszej niz 15 000,00 zt, ktére dokumentujg dostawe
towarow lub swiadczenie ushug wymienionych w zataczniku nr 15 do ust. o VAT.

B_SPV - Transfer bonu Jjednego przeznaczenia dokonany przez podatnika dzialajgcego we wilasnym
imieniu, opodatkowany zgodnie z art. 8a ust. | ust. o VAT.

B_SPV DOSTAWA - Dostawa towardw oraz swiadczenie ustug, ktérych dotyczy bon Jednego
przeznaczenia na rzecz podatnika, ktéry wyemitowat bon zgodnie z art. 8a ust. 4 yst. 0 VAT,

B_SPV PROWIZJA - Swiadczenie ustug posrednictwa oraz innych ustug dotyczacych transfery
bonu réznego przeznaczenia, opodatkowane zgodnie z art. 8b ust. 2 ust. o VAT,



TT_WNT - Wewnatrzwspélnotowe nabycie towardw dokonane przez drugiego w kolejnosci
podatnika VAT w ramach transakcji trojstronnej w procedurze uproszczonej, o ktorej mowa w dziale

X1l rozdziat 8 ustaw.

TT_D - Dostawa towaréw poza terytorium kraju dokonana przez drugiego w kolejnosci podatnika
VAT w ramach transakcji trojstronnej w procedurze uproszczonej, o ktérej mowa w dziale XIJ

rozdzial 8 ustawy.

I_42 - Wewngtrzwspdlnotowa dostawa towardw nastgpujgca po imporcie tych towardw w ramach
procedury celnej 42 (import).

1_63 - Wewnatrzwspdlnotowa dostawa towaréw nast¢pujgca po imporcie tych towaréw w ramach
procedury celnej 63 (import).

- W ewidencji zakupéw VAT nalezy stosowaé¢ dodatkowe oznaczenie typu ewidencjonowanego
dowodu zakupu.

MK - wybieramy w przypadku faktury wystawionej przez podatnika bedgcego dostawca lub
ustugodawca, ktéry wybrat metode kasowa rozliczen okreslong w art. 21 ust. o VAT.

VAT_RR - wybieramy w przypadku faktury VAT RR, o kt6rej mowa w art. 116 ust. o VAT (nabycie
produktéw rolnych od rolnika ryczattowanego — nabywca wéwczas ma obowigzek wystawienia
faktury VAT RR).

WEW — wybieramy w przypadku dokumentu wewnetrznego, przyktad: dokonanie rocznej korekty
podatku naliczonego w zwiazku ze zmiang wspotczynnika odliczenia podatku naliczonego.

- Wskazane ponizej oznaczenia nalezy zastosowaé w przypadku wystapienia danej procedury na
ewidencjonowanym dokumencie. W przypadku, gdy zadna procedura nie Wystapila nie stosuje sie
oznaczenia.

MPP - Transakcja objeta obowiazkiem stosowania mechanizmu podzielonej platnosci. Oznaczenie
MPP nalezy stosowa¢ do faktur o kwocie brutto wyzszej niz 15 000,00 zt, ktére dokumentujg dostawe
towaréw lub swiadczenie ustug wymienionych w zalgczniku nr 15 do ust. o VAT.

W przypadku gdy nabywca otrzyma fakture, ktéra dokumentuje nabycie towaréw lub ustug
wymienionych w zalaczniku nr 15 ust. o VAT, a warto$¢ brutto faktury jest wyzsza niz 15 000,00 zi,
bez wymaganego oznaczenia ,mechanizm podzielonej platnosci” réwniez nalezy wprowadzié przy
takiej transakcji oznaczenie MPP.

Analogicznie, jedli na fakturze jest oznaczenie ,,mechanizm podzielonej platnosci”, a faktura nie
spelnia przestanek do obligatoryjnego zastosowania tego mechanizmu, np. jej warto$é jest nizsza niz
15 000,00 z1, wowcezas nie nalezy stosowaé oznaczenia MPP.

IMP - Oznaczenie dotyczgce podatku naliczonego z tytutu importu towaréw, w tym importu towaréw
rozliczanego zgodnie z art. 33a ust. o VAT.

Skorygowanie deklaracji nastepuje poprzez zlozenie deklaracji korygujace;.

W przypadku rozliczen sprzed 1 pazdziernika 2020 roku korygowanie nastgpuje na starych
zasadach. Nalezy stosowaé regulacje prawne obowigzujace za okresy, za ktére skladana jest
korekta. Korekty ztozone na starych zasadach deklaracji elektronicznych 1

ewidencji w formie JPK, powinny zostaé¢ ztozone réwnies wedlug starych zasad.



Korekty rozliczen ,,nowych” tj. za okresy od 1 pazdziernika bedg nastepowaty poprzez
skorygowanie JPK_VAT.
Korekta nowego JPK moze dotyczy¢:
- wylacznie czgsci ewidencyijnej- korygowana czes¢ ewidencyjna nie bedzie miala wplywu na
czes¢ deklaracyjna,
- wylacznie czgsci deklaracyjnej- korygowana czesé deklaracyjna nie bedzie miata wplywu na
czgs¢ ewidencyjna,
- zarowno czgsci ewidencyjnej jak i deklaracyjnej- korekta jednej czgsei JPK_VAT bedzie
wplywata na tres¢ drugiej czesci i na odwrét.
Jednostka jest zobowiazana przesta¢ korekte ewidencji do Urzgdu Gminy niezwtocznie, nie
pozniej niz 7 dnia od dnia:

1) stwierdzenia przez podatnika, ze przestana ewidencja zawiera bledy lub dane

niezgodne ze stanem faktycznym, lub

2) zmiany danych zawartych w przestanej ewidencji.
Obowigzek przestania korekty ewidencji moze réwniez wynikaé¢ z otrzymania wezwania od
organu podatkowego.
W przypadku otrzymania takiego wezwania jednostka powinna niezwlocznie, nie pézniej niz
7 dnia od dnia doreczenia wezwania, przesla¢ ewidencje skorygowana w zakresie btedow
wskazanych w wezwaniu lub ztozy¢ wyjasnienia wskazujace, ze ewidencja nie zawiera
bledéw, o ktorych mowa w wezwaniu.
Naczelnik Urzedu Skarbowego bedzie mogt nalozy¢ na podatnika kare pieniezna
W wysokosci 500 zt za kazdy blad wskazany w wezwaniu, gdy ten nie dopetni ciazacych na
nim obowiazkéw albo dokona tego po terminie.
Za brak terminowego przekazania rozliczenia VAT, za popehione bledy w rozliczeniu oraz
za brak prawidlowej korekty rozliczenia odpowiada dyscyplinarnie i finansowo kierownik
Jjednostki lub pracownik jednostki, ktéremu kierownik powierzyt na pismie odpowiedzialnogé

za rozliczenie podatku VAT w tej jednostce.

V. Interpretacja ogélna Ministra Finanséw z dnia 10 czerwcea 2020r.,
W odniesieniu do okreslonych czynnosci zwigzanych z realizacja zadan w zakresie edukacji
publicznej oraz pomocy spolecznei, jednostki samorzadu terytorialnego nie wystepujg w roli
podatnikéw VAT i tym samym ich wykonywanie nie podlega opodatkowaniu VAT, o ile
spetnione sa przestanki, o ktéorych mowa w przepisach prawa, w szczegolnosci gdy

wykonywanie tych czynnosci jest podporzadkowane $cistemu rezimowi publiczno-



prawnemu, a pobierane oplaty nie mogg by¢ uznawane ze rzeczywistg réwnowartogé

Swiadczenia (Interpretacja Ogdlna Ministra Finanséw z dnia 10 czerwca 2020r. Nr

PT1.8101.3.2019). Czynnosci tych nie nalezy dokumentowaé fakturami VAT i nie nalezy

ewidencjonowa¢ ich w rejestrze sprzedazy sporzadzanym dla potrzeb obliczenia podatku

VAT,

VI.  Proporcja (wspoélezynnik) i prewspoélezynnik

1. Prewspélczynnik

L

Przez prewspotczynnik rozumie si¢ proporcje ustalana na podstawie art. 86 ust 2a-
2h ustawy o VAT;

Na potrzeby kalkulacji prewspolczynnika przez jednostki budzetowe wprowadza
si¢ tabele, ktéra stanowi Zatgcznik nr 1 do Procedury wewnetrznej;

Prezentowane w tabelach dane, wprowadzone w celu ustalenia prewspotezynnika,
powinny znajdowaé potwierdzenie w ewidencji  ksiegowej jednostki-
udokumentowane dolaczonymi do tabeli wydrukami;

W celu obliczenia podatku VAT naliczonego w danym roku podatkowym,
wstepny prewspdlezynnik bedzie ustalany w oparciu o dane za rok poprzedni;
Prewspétezynnik okresla sie procentowo 1 zaokragla w gére do najblizszej liczby
catkowitej;

Dla celéw korekty, rzeczywisty prewspétczynnik bedzie ustalany na podstawie

danych z roku, w ktérym dokonywano obliczenia podatku VAT naliczonego.

2. Wspélezynnik

1

Przez wspolczynnik VAT rozumie si¢ proporcj¢ ustalang na podstawie art. 90 ust.
3 ustawy o VAT

Podstawa kalkulacji wspolezynnika VAT dla jednostek budzetowych bedg
W szczegolnosci dane wynikajace z przekazywanych Gminie za dany rok rozliczen
czgstkowych JPK_VAT oraz dane ksiggowe;

Wspolczynnik VAT bedzie ustalany jako udzial rocznego obrotu realizowanego
przez Gming/jednostke budzetowa z tytutu czynnosci, w zwigzku z ktorymi
przystuguje prawo do obnizenia VAT naleznego w calkowitym obrocie
realizowanym przez Gming/jednostke budzetowa z tytuli czynnogci objetych
ustawg o VAT (czynnosciami zwolnionymi z opodatkowania tym podatkiem).

Szczegdlowe zasady okreslaja przepisy art. 90 ust. 3 i 4 ustawy o VAT;



4. Wartos¢ uzyskanego obrotu zwolnionego z opodatkowania VAT oraz

opodatkowanego tym podatkiem powinna zostaé pomniejszona o wartos$é obrotu
uzyskanego z tytulu sprzedazy $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych amortyzowanych w czasie, uzywanych przez jednostke budzetowa na
potrzeby jej dziatalnosci;

Wartos¢  uzyskanego obrotu zwolnionego z opodatkowania VAT oraz
opodatkowanego tym podatkiem powinna zosta¢ pomniejszona o warto$é obrotu
uzyskanego z tytulu transakcji finansowych lub zakresie nieruchomosci, ktore .
mozna by okresli¢ mianem transakcji pomocniczych (wzgledem innych transakcji)
lub ustug wymienionych w art. 43 ust | pkt 7, 121 38-41 ustawy o VAT- np. ustug
zwigzanych z udzieleniem gwarancji  poreczenia, pozyczki na zakup
nieruchomodci itp.;

W celu odliczenia VAT naliczonego w danym roku podatkowym, wstepny
wspolezynnik VAT bedzie ustalany w oparciu o dane za poprzedni rok
podatkowy;

Wspétezynnik VAT okresla sie procentowo i zaokragla si¢ w gére do najblizszej
liczby catkowitej;

Dla celow korekty, rzeczywista wartogé wspoiczynnika VAT bedzie ustalana na

podstawie danych z roku, w ktérym dokonywano odliczenia VAT naliczonego.

3. Zobowiazuje si¢ wszystkich kierownikéw jednostek budzetowych do:

1,

Przedlozenia w terminie do 15 lutego kazdego roku pisma informujacego
0 wysokosci wstepnego prewspélezynnika oraz wspoiczynnika VAT, ktére beda
obowigzywaé¢ w danym roku podatkowym wraz z tabelg kalkulacji lub informacji
o braku koniecznosci stosowania prewspofczynnika i/lub wspétczynnika.

Przedlozenia w terminie do 20 lutego kazdego roku informacji o rzeczywistym
prewspolezynniku oraz wspélezynniku VAT, ktére zostang przyjete do korekty
rozliczen za poprzedni rok podatkowy wraz z tabelg kalkulacji lub informacji

o braku koniecznosci stosowania prewspolczynnika i/lub wspétezynnika.

X<



Zatacznik Nr 1 do
Procedury wewnetrznej w zakresie
zasad rozliczen podatku VAT
w Gminie Badkowo i jej
Jednostkach budzetowych
z dnia 1 pazdziernika 2020r.

PREWSPOLCZYNNIK VAT DLA auuveeonnnn. ZA.......... R. (UBIEGLY)
(WSTEPNY NA ............. R. (BIEZACY)

Wyliczenie przekaznika na ....r. (biezacy) wg danych z ...r. — T
(ubieglego) b s

X=Ax100

b wans Y

A- roczny obrot z dzialalnosci gospodarczej przez

-------------------------------------------------------

D- dochody wykonane

Wyliczenia dochodéw dla. . ... (1+2-3)+(4+5)

1. Dochody wykonane RB-27 S
2. Dochody wykonane RB-34 S
3. Wylaczenia (ze znakiem minus):

- odsetki bankowe

- darowizny

- sprzedaz srodkow trwatych

4. Srodki przeznaczone na realizacje zadan RB-28 S
5. Wylgczenia (ze znakiem minus):
- zasitki, zapomogi oraz inne $wiadczenia

D




Zalgeznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 75/1/2020
Wajta Gminy Badkowo
z dnia 1 pazdziernika 2020 r.

Nazwa skrécona
Lp. Nazwa Jednostki
Jednostki
L l. l Zespol Szkolno- Przedszkolny w Badkowie ZSP 1
2 Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Badkowie GOPS
3. Gminny Osrodek Kultury w Badkowie GOK
4 Gminna Biblioteka Publiczna GBP
5.
L
L 6.

L 7



