Zarzadzenie nr 20/2021
Wéjta Gminy Badkowo
z dnia 1 marca 2021 roku

W sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania Informacji dodatkowej
stanowigcej integralng czes$¢ sprawozdania finansowego przez jednostki organizacyjne

Gminy Badkowo

Na podstawie przepiséw art, 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. z
2020, poz. 713 ze zm.) oraz art. 40 ust, 3 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz. U. 2 2021, poz. 305), wzwigzkuz § 23 ust. 11 § 28 ust. 112 rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 03 lutego 2020r. w sprawie rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panistwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej

Polskiej (Dz. z 2020, poz. 342), zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1
Wprowadza si¢ instrukcje sporzagdzania informacji dodatkowej przez podlegle jednostki

organizacyjne Gminy Badkowo stanowigeq Zalgeznik Nr 1 do niniej szego Zarzadzenia.,

§2
Wprowadza sie wykaz jednostek organizacyjnych, ktére zobligowane sg do sporzadzania
sprawozdania finansowego skfadajacego sie z:
* bilansu,
® rachunku zyskéw i strat,
® zestawienia zmian w funduszu,
® informacji dodatkowej

stanowiacy Zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbikowi Gminy Badkowo oraz kierownikom

jednostek organizacyjnych Gminy Badkowo.

§ 4



Przepisy niniejszego Zarzadzenia maja zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu
sprawozdania finansowego za 2020r.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik Nr 1
do Zarzagdzenia Nr ......
Wojta Gminy Badkowo

zdnia...........

Instrukeja sporzadzania informacji dodatkowej przez jednostki organizacyjne

Gminy Badkowo

§1

Na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych jednostki sporzadzajg sprawozdania finansowe skladajace

sie z:
| |

bilansu,
rachunku zyskéw i strat (wariant poréwnawczy),
zestawienia zmian w funduszu,

informacji dodatkowej.

§2
Informacja dodatkowa powinna zawiera¢ dane w zakresie ustalonym w zalaczniku nr 12 do
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 3 lutego 2020r. w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu paiistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
Jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz pafstwowcy Jednostek  budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020, poz. 342).
W czesci I ,,Wprowadzenie do sprawozdania finansowego”, pkt 4 Omoéwienie przyjetych zasad
( polityki rachunkowosci), w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji)
wskazuje si¢ wybrane i stosowane przez jednostke rozwiazania dopuszczone ustawa lub
rozporzadzeniem. W punkcie tym nie spisujemy wszystkich zapisow polityki rachunkowosci
obowiazujacej w jednostce, ktére sg obligatoryjne i zgodne z zapisami stawy o rachunkowosci,
lecz takie zapisy, ktére jednostka moze zastosowa¢ bo ustawa o rachunkowosci daje jej
mozliwos¢ wyboru tj. dotyczgce:
a) dokonywania odpiséw amortyzujacych lub umorzeniowych $rodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych,
b) wyceny nieruchomosci oraz wartosei niematerialnych i prawnych zaliczanych do
inwestycji, a takze aktywow finansowych,
¢) prowadzenia ewidencji szezegolowej rzeczowych skladnikow aktywow obrotowych oraz
ich wyceny na dzien bilansowy,
d) dokonywania odpisow aktualizujacych wartog¢ aktywow,
e) metod wyceny zapasow i srodkdw pienigznych,

f) kwalifikacji umoéw leasingu,



g) ustalania wyniku finansowego (kalkulacyjny Iub poréwnawczy),

W czesci 11 :Dodatkowe informacje i objasnienia™

1) Dane w pkt 1.1 jednostki prezentuja zgodnie z tabela nr 1 Szczegblowy zakres zmian
wartosci poczatkowej i stanu umorzenia/ amortyzacji srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych;

2) Dane w pkt 1.3 jednostki prezentujg zgodnie z tabelg nr 2 Odpisy aktualizujace wartogé
aktywow trwatych;

3) dane w pkt 1.4 jednostki prezentuja zgodnie z tabelg nr 3 Wartosé gruntow uzytkowanych
wieczyscie;

4) Dane w pkt 1.5 jednostki prezentujg zgodnie z tabelg nr 4 Wartogé nieamortyzowanych lub
nieumarzanych przez Jjednostke $rodkéw trwalych, uzywanych na podstawie uméw najmu,
dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu leasingu;

5) Dane w pkt 1.6 jednostki prezentujg zgodnie z tabelg nr 5 Wartogé posiadanych papierow
wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz dtuznych papierow wartosciowych;

6) Dane w pkt 1.7 jednostki prezentuja zgodnie z tabela nr 6 Odpisy aktualizujagce wartogé
naleznosci;

7) Dane w pkt 1.8 jednostki prezentuja zgodnie z tabela nr 7 Dane o stanie rezerw;

8) Dane w pkt 1.9 jednostki prezentuja zgodnie z tabelg nr 8 Zobowigzania dlugoterminowe;

9) Dane w pkt 1.11 jednostki prezentuja zgodnie z tabelg nr 9 Zobowiazania zabezpieczone
na majgtku ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen;

10) Dane w pkt 1.12 jednostki prezentujg zgodnie z tabelg nr 10 Zobowigzania warunkowe;

I'1) Dane w pkt 1.15 jednostki prezentuja zgodnie z tabelg nr 11 Kwoty wyptaconych $rodkéw
pienigznych na $wiadczenia pracownicze;

12) Dane w pkt 2.1 jednostki prezentuja zgodnie z tabela nr 12 Odpisy aktualizujace wartogé
zapasow;

13) Dane w pkt 2.2 jednostki prezentuja zgodnie z tabelg nr 13 Koszt wytworzenia srodkéw
trwafych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powigkszyly koszt
wytworzenia srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym;

14) Dane w pkt 2.3 jednostki prezentujg zgodnie z tabelg nr 14 Przychody lub koszty o

nadzwyczajnej wartosci lub ktdre wystapity incydentalnie.
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 20/2021
Wojta Gminy Badkowo
z dnia 1 marca 2021 roku

Wykaz jednostek organizacyjnych, ktore zobligowane sa do sporzadzania sprawozdania
finansowego.

Jednostki budzetowe:
* Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Badkowie,
* Gminny Osrodek Kultury w Badkowie,
* Gminna Biblioteka Publiczna w Badkowie,
®  Zespol Szkolno- Przedszkolny w Badkowie,
* klub dziecigey ,,Chatka Puchatka” w Badkowie.




