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WARUNKI ZAMOWIENIA

Nr zapytania ofertowego: 1/2023
pn. Zakup oraz dostawa papieru ksero do drukarek i kserokopiarek w Urzedzie Gminy w Bgdkowie.

1. Opis przedmiotu zamodwienia:

1.1. Przedmiotem zamowienia jest zakup oraz dostawa papieru ksero do drukarek i kserokopiarek w
Urzedzie Gminy w Badkowie. Papier bedzie miat zastosowanie w urzgdzeniach biurowych tj. do
kopiowania kserograficznego, drukowania laserowego oraz drukowania atramentowego. Konieczne
jest, aby papier miat mozliwoé¢ obustronnego wkiadania do urzadzeri biurowych, tzn. papier bez
zaznaczonej strony wierzchniej.

1.2.Minimalne parametry techniczne lampy solarnej:

Specyfikacja papieru ksero:
Minimalne wymogi Zamawiajacego

Parametr Jednostka Wartosé
Gramatura g/m? Min. 80
Biatos¢ CIE Min. 153

1.3.Dodatkowe wymagania:

- Dostarczony papier winien mie¢ parametry nie gorsze niz wskazane w tabeli.

- Kazda ryza dostarczonego papieru powinna by¢ zapakowana w oryginalne opakowanie z ktérego
wynikajg parametry dostarczonego papieru (opis w jezyku polskim).

1.4. Sposdb dostarczenia:

- Dostawy przedmiotu zaméwienia odbywac sie beda sukcesywnie wg. potrzeb Zamawiajgcego, po
uprzednim zamoéwieniu telefonicznym badZ poprzez e-mail. Rozliczenie nastgpi na podstawie
rzeczywiscie dokonanych dostaw.



- Wykonawca dostarczy zamodwiony papier, swoim transportem, w ciggu 2 dni od dnia zlozenia
zamowienia telefonicznego, do siedziby zamawiajacego w godz. 08:00 — 15:00, w dniach od
poniedziatku do pigtku.

2. Do porozumiewania sie z oferentami w sprawie przedmiotu zamodwienia upowazniona jest Pani
Agata Dabek, e-mail: sekretariat@ughbadkowo.pl | tel.: 54 27 24 100.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadac od oferentow wyjasnien dotyczacych treéci
ztozonych ofert.

2. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych:

a-rak

b) nie

4. Kod/-y CPV

30197630-1

5. Wniosek o wyjaénienie tresci warunkdéw zamdwienia moze wptyna¢ do Zamawiajgcego nie pdiniej
niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert. Jezeli wniosek
0 wyjasnienie tresci warunkéw zamdwienia wplynat po uptywie terminu wskazanego wyzej lub
dotyczy udzielonych wyjasnieri, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpatrzenia.

6. Termin wykonania zaméwienia:

Dostawy realizowane bedg sukcesywnie od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2023r.

7. Warunkow udziatu w postepowaniu wraz z opisem sposobu dokonywania oceny spetnienia tych
warunkow:

Nie dotyczy

8. Kryteria wyboru ofert, zawierajgcg wage kazdego z kryterium:

a) Cena 100 %

9. Tryb postepowania

Postepowanie prowadzone jest bez zastosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 roku ( Dz. U. 2022 poz. 1710 ze zm.) = Prawo zamowier publicznych.

10. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

Cena oferty powinna by¢ obliczona w ztotych polskich z uwzglednieniem ewentualnych upustéw, jakie
oferent oferuje i nalezy jg okresli¢ w wysokosci netto i brutto (z podatkiem od towardw i ustug VAT).
Kwota ta musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania niezbedne do wykonania
przedmiotu zamoéwienia. Tak wyliczong cene netto oraz cene brutto (z podatkiem VAT) nalezy wykaza¢
w formularzu oferty.

11. Oferta powinna zawierac

a) wypetniony i podpisany formularz oferty

12. Miejsce i termin skfadania ofert

Dla ofert pisemnych

Oferty nalezy skfada¢ Urzad Gminy w Badkowie ul Wioctawska 82, 87-704 Badkowo pokdj nr 9 -
sekretariat Gminy w terminie do dnia 26.01.2023 r. do godz. 10:00.

Oferte nalezy zamiesci¢ w zamknietej, nieprzejrzystej kopercie , zaadresowanej na adres
Zamawiajgcego. Na kopercie nalezy zamiesci¢ informacje:



Oferta na:
Zakup oraz dostawa papieru ksero do drukarek i kserokopiarek w Urzedzie Gminy w Badkowie.
Zapytanie ofertowe nr 1/2023

Dla ofert przestanych droga elektroniczng

Oferty nalezy przesta¢ na adres e-mail: sekretariat@ugbadkowo.pl

W terminie do dnia 26.01.2023 r. do godz. 10:00 w tytule wiadomosci nalezy wpisaé wiasciwy
numer i nazwe postepowania.

13 .Informacje o wspéftfinansowaniu zamdwienia ze ¢rodkéw Unii Europejskiej wraz z podaniem
informacji na temat tego programu.

Nie dotyczy

14.Inne istotne informacje majace znaczenie dla przygotowania postepowania.

14.1. Z oferentem, ktdry ztozy najkorzystniejsza oferte zostanie podpisana umowa, ktérej ogolny
wzor stanowi zatacznik nr 2 do niniejszych Warunkéw zamowienia /WZ/.

14.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia, badz uniewaznienia zapytania ofertowego
bez podania przyczyny.

15. Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje,
ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Bgdkowo ul. Wtoctawska 82, 87-704
Bgdkowo.

=  inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Bgdkowo jest Pan Marek Powata adres e- mail:
marek.powala@wp.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego 1/2023.

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania.

= Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

»  obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreélonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy Pzp;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

»  posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **%;



— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;
= nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajqgcego istnieje obowiqzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania

o0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie
moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zafqcznikéw.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czfonkowskiego.

15. Zataczniki
a) formularz oferty
b) wzér umowy

Agata Dgbek
Bgdkowo, dnia 20.01.2023 r.
(osoba odpowiedzialna merytorycznie)

A0

Zatwierdzit: Wojt Gminy Bgdkowo
Ryszard Stepkowski
Bgdkowo, dnia 20.01.2023 r.



