Zarzadzenie nr 94 / 2021
Wéjta Gminy Badkowo

Z dnia 9 listopada 2021 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej.

Na podstawie art.26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z2021r,,
poz. 217, poz. 2105, poz. 2106) oraz zarzadzenia nr 4/2019 Wojta Gminy Badkowo z dnia 26 sierpnia
2019 roku w sprawie Instrukcja w sprawie gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie Gminy w Badkowo,
zakaeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia, zarzadzam co nastepuje:

§ 1.1. Przeprowadzié inwentaryzacje roczna metodg spisu z natury w Urzedzie Gminy
Badkowo i pozostatych obiektach podlegajacych Urzedowi Gminy w Badkowie:

1) $rodkéw pienieznych, drukow Scistego zarachowania w kasie Urzedu Gminy w
Badkowie,

2) $rodkéw trwatych zaliczanych do inwestycji oraz maszyn i rzgdzen wehodzacych w
sktad $rodkow trwatych w budowie,

3) srodkéw trwalych przyjetych do uzywania bedacych wlasnoscig innych Jednostek,

2. Przeprowadzié inwentaryzacje metodg uzgadniania sald aktywow i pasywow:
1) $rodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych,
2) kredytow i pozyczek,
3) naleznosci ( za wyjatkiem naleznogci watpliwych i spornych, nalezno$ci publiczno-
prawnych oraz naleznos$ci od 0s6b i Jednostek nieprowadzacych ksigg rachunkowych),
3.Przeprowadzi¢ inwentaryzacje metoda weryfikacji sald pozostalych aktywow i pasywow.

§ 2.1 W celu przeprowadzenia spisu inwentaryzacyjnego powotuje dorazng komisje
inwentaryzacyjng

w skladzie :

1) Elzbieta Suchowiecka — przewodniczacy,
2) Jarostaw Wochna — z-ca przewodniczacego
3) Bozena Brzezifiska — sekretarz,

4) Marta Spychalska- czlonek,

5) Magdalena Wozniak- czlonek,



Z ktorego jednoczesnie tworzy sie zespoty spisowe, ktore odpowiadajg za
przeprowadzenie spisu:

2. Powotuje zespol spisowy w skladzie:
Zespot
1) Bozena Brzezinska — przewodniczacy,
2) Magdalena Wozniak- czlonek,
3) Marta Spychalska- czlonek.

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji: §rodkéw pienieznych, drukow Scistego
zarachowania znajdujacych si¢ w kasie Urzedu Gminy Badkowo oraz srodkéw trwatych
przyjetych do uzywania bedgcych wlasno$cia innych jednostek, $rodkow trwatych
zaliczanych do inwestycji oraz maszyn i rzgdzen wchodzacych w sktad $rodkow trwalych
w budowie, w przypadku nie zakonczonych inwestycji.

§ 3.1. Inwentaryzacj¢ ,Srodkow pieni¢znych, srodkow trwatych przyjetych do uzytkowania
bedacych wlasnoscig innych jednostek nalezy przeprowadzi¢ na dzien 31 grudnia 2021 roku.

2. Inwentaryzacj¢ aktywdéw i pasywow metoda poréwnania z odpowiednimi
dokumentami i uzgodnienia sald nalezy przeprowadzié¢ na dzien 31 grudnia 2021 roku.

3.Ustalam nastg¢pujace terminy spisu:
1) dla skladnikéw majgtkowych wymienionych w § 1 ust. 1 pkt 2- dzien rozpoczecia i
zakonczenia 31 grudzien 2021 rok,

2)W drodze uzgodnienia sald ( § 1 ust.2 )—na dzien 31 grudnia 2021 roku, dzien
rozpoczecia 1 grudzien 2021r. a zakonczenia 15 stycznia 2021 rok.

3)W drodze weryfikacji sald ( § 1 ust.3 ) —na dzien 31 grudnia 2021 roku —~ w terminie do
dnia 20 marca 2022r.

4.Czynno$ci wymienione w § 1 ust. 2 i 3 dokonujg Pracownicy Referatu Budzetu
I Finans6éw pod nadzorem Skarbnika.

5. Osoby powolane na cztonkow zespolow spisowych ponoszg petng odpowiedzialnosc za
wlasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu.

6. Arkusze spisowe nalezy pobra¢ od Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne;.
§ 4. Nadzdr nad pracami komisji i zespotu petni¢ bedzie Skarbnik Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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