
ZARZADZENIE nr 72/2023 

WOJTA GMINY Badkowo 

z dnia 24 sierpnia 2023 r. 

w sprawie okreslenia podstawowych parametréw i materialéw planistycznych 
przyjmowanych do projektu budzetu gminy Badkowo na 2024 rok oraz Wieloletniej 

Prognozy Finansowej na lata 2024-2030. 

Na podst. art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.]. 
Dz.U. 22023 1. poz. 40 ze zm.) oraz Uchwaty Nr XXX1/180/2018 z dnia 31 sierpnia 2018 r. w 
sprawie: trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Badkowo, procedury 
uchwalania budzetu gminy oraz rodzaju i szezegélowosci materiatow informacyjnych 
towarzyszacych projektowi budzetu zarzadzam, co nastepuje: 

§ 1.0kreslam zalozenia do konstrukeji projektu budzetu Gminy Badkowo na 2024 rok oraz 
Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2024-2030, stanowigce zalacznik nr 1 do niniejszego 
zarzgdzenia. 

§ 2.Radni,rady sofeckie, organizacje pozarzadowe ubiegajgce si¢ o dotacj¢ i mieszkancy Gminy 
Badkowo moga zglasza¢ wnioski o ujecie w budzecie zadan w terminie do 15 pazdzierika 
2023 roku, zgodnie z zalacznikiem nr 6,7. 

§ 3. 1.Okreslam tabelaryczne wzory materialow planistycznych stuzacych do opracowania 
projektu budzetu gminy Badkowo na 2024 rok oraz WPF na lata 2024-2030, stanowiace 
zalgcznik nr 2-9. 

2. Stwarza sie¢ mozliwos¢ sktadania materiatéw planistycznych  wedtug wlasnych 
opracowan, zatwierdzonych przez Skarbnika Gminy. 

3. Jednostki planujgce wydatki na remonty biezace winny wskazaé zakres planowanych 
remontow z wyszczegélnieniem remontéw zwigzanych z decyzjami i nakazami organéw 
nadzoru. Do projektu budzetu nalezy dotaczyé kalkulacje prac lub szacunkowy kosztorys. 

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy, Kierownikom jednostek 
organizacyjnych gminy, Kierownikom referatéw Urzedu Gminy i osobom zajmujacym 
samodzielne stanowiska. 

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega podaniu do publicznej 
wiadomosci w sposob zwyczajowo przyjety, a takze poprzez zamieszczenie jego treSci na 
stronie internetowe;j. 
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Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 72/2023 

Wojta Gminy Badkowo z dnia 24 sierpnia 2023 r. 

Ogélne zalozenia do konstrukeji budzetu Gminy Badkowo i Wieloletniej 

Prognozy Finansowej na lata 2024 — 2030. 

Podstawowymi zasadami konstrukcji projektu budzetu Gminy Badkowo na 2024 rok 

beda: 
a) obowigzujace przepisy prawne, w tym ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 

o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 22023 r. poz. 1270 ze zm.), 
b) analiza sytuacji finansowej gminy na podstawie danych z informacji o realizacji 

budzetu, 

¢) informacje dotyczace naleznosci i zobowiazan wynikajacych z zawartych umow, 

porozumien oraz uchwat Rady Gminy, 
d) informacje o dochodach planowanych z budzetu panstwa (subwencje, dotacje) oraz 

udziatéw w podatku dochodowym, 
¢) analiza przewidywanych zmian w przepisach prawa i ich wplyw na sytuacje 

finansowa gminy, 
f) sporzadzenie kalkulacji wlasnych, 
W celu zachowania réwnowagi budzetowej planowane dochody i wydatki wymagaja 

dziatan w zakresie: 
a) optymalizacji dochodéw tj. wykorzystanie wszystkich mozliwych zrdodel 

finansowania, intensyfikacja czynnosci windykacyjnych w zakresie podatkow, 

optat, czynszoéw oraz §wiadczonych ustug, 
b) racjonalizacji wydatkéw biezgcych tj. dokonywania ich w sposéb oszczedny. 

Materialy planistyczne nalezy przedtozy¢ w formie tabelarycznej wraz z 
uzasadnieniem poszczegdlnych pozycji, z podaniem zasadnosci i celowosci 

proponowanych wartosci. 
Projekty plandéw finansowo-rzeczowych nalezy sporzadzi¢ w pelnej szczegbétowosci 

klasyfikacji budzetowej ustalonej Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 

2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow i 
rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (t.j. D. U. z 2022 1. 

poz. 513 ze zm.). 
Dane liczbowe zawarte w zalacznikach nr 2-9 prezentowane sa w zaokragleniu do 

pelnych dziesigtek, za wyjatkiem kwot dotacji celowych z budzetu panstwa, $rodkéow 
Unii Europejskiej itp. 
Materialy planistyczne nalezy przekaza¢ w formie pisemnej i elektronicznej na adres 

poczty Urzedu Gminy: skarbnik@ugbadkowo.pl zgodnie z zalagcznikami nr 2-9 do 
zarzadzenia w postaci pliku tekstowego dajacego si¢ odczyta¢ i skopiowac. 

Nalezy réwniez zachowaé nastepujace wymogi edytorskie: czcionka Times New 

Roman, 12 pkt, interlinia pojedyncza. 
a) Jednostki budzetowe, opracowuja materialy planistyczne i sktadaja je do Skarbnika 

Gminy, w terminie do dnia 20 pazdziernika 2023 roku. 
b)Referaty Urzedu Gminy oraz stanowiska samodzielne, skladajg do dnia 12 

pazdziernika 2023r., do Skarbnika Gminy zbiorcze materialy planistyczne. 

¢) w terminie do dnia 10 listopada 2023r., Skarbnik Gminy Przedstawia Wojtowi Gminy 
do zatwierdzenia projekt uchwaly budzetowej na 2024 rok wraz z materiatami
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informacyjnymi oraz projektem uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej 
na rok 2024 i lata nastepne. 
Ztozone materialy planistyczne beda stanowié propozycje, ktére w toku dalszych prac 
nad projektem budzetu moga ulec zmianie. 
Zalozenia okreslone w niniejszym zarzadzeniu stanowig katalog otwarty, co oznacza, 
ze mogg by¢ modyfikowane i uzupelianie bez koniecznodci dokonywania zmian 
zarzadzenia. 
Materiaty do projektu budzetu gminy na 2024 rok i do WPF dysponenci opracowuja 
uwzgledniajac 
a) Wysokos¢ minimalnego wynagrodzenia za prace wyniesie od 1 stycznia 2024r. - 

4.242,00z1, a od 1 lipca 2024r., - 4.300,00zt. brutto. 
b) Wysokos¢ minimalnej stawki godzinowej dla okreslonych umow cywilno- 

prawnych- od 1 stycznia 2024r. bedzie wynosié¢ 27,20 zt, a od 1 lipca 2024r. 28,10 
zl brutto. 

¢) Przewidywany stan zatrudnienia na koniec 2023 roku oraz uzasadnienie zmian na 
2024 rok. 

d) Stawki optat i cen obowigzujace w 2023 roku, z uwzglednieniem prognozowanych 
uzasadnionych zmian od 1 stycznia 2024 roku 

¢) Prognozowang inflacje srednioroczna 6,6%. 
f) Warunkiem koniecznym  bedzie utrzymanie  relacji  ostroznosciowych, 

wynikajacych z ustawy o finansach publicznych, w szczegllnosci zachowania 
nadwyzki operacyjnej. 

Zalozenia do projektu uchwaly budzetowej w zakresie dochodéw budzetowych 
Dochody z tytulu subwencji i dotacji celowych ujgte zostang na podstawie informacji 
przekazanych przez poszczegdlnych dysponentow budzetowych. 
Udzial gminy w podatkach stanowiacych dochéd budzetu pafistwa (podatek dochodowy 
od os6éb prawnych oraz podatek dochodowy od o0s6b fizycznych) — 
na podstawie informacji Ministra Finansow. 
Dochody z tytutu podatkéw i oplat lokalnych ujete zostang na podstawie poziomu ich 
planowanego wykonania w 2023 r. powigekszone o wskaznik cen towarow i ustug 
konsumpcyjnych w I pétroczu 2023 r. w stosunku do I potrocza 2022 r. tj. 0 6,6 %. 
Nalezy ponadto uwzglgdnié planowane ulgi i zwolnienia wynikajgce z ustaw. 
Srodki zewngtrzne zaplanowa¢ nalezy zgodnie z planowanymi terminami ich 
otrzymania. 
Dochody z majatku winny by¢ zaplanowane na podstawie planowanego do sprzedazy 
mienia komunalnego w 2024 roku , zawartych uméw najmu, dzierzawy oraz 
wieczystego uzytkowania. 
Pozostate dochody przewidziane w projekcie budzetu na 2024 rok kalkulowane bedg na 
podstawie poziomu ich wykonania w latach ubieglych, z uwzglednieniem zmian 
wynikajgcych z réznicy stawek, wprowadzenia $wiadczenia dodatkowych ustug, 
podajgc w objasnieniach szczegdtowe uzasadnienie wraz z kalkulacja. 
Przy szacowaniu dochodéw uwzgledni¢ wskaznik sciggalnosci na poziomie 95%. 

Zalozenia do projektu uchwaly budzetowej w zakresie wydatkéw 
budzetowych: 

Wydatki planowa¢ nalezy w sposéb oszczedny i racjonalny z zachowaniem kontynuacji 
zadan wynikajgcych z zawartych umoéw i porozumien, 
Planujgc srodki nalezy kierowaé sie celowoscig dla uzyskania najlepszych efektow 
z danych naktadéw, nalezy uwzgledni¢ najniezbedniejsze potrzeby, wszelkie dzialania



3) 

4) 

) 

6) 

7) 

8) 

9 

realizowane przez Gmine Badkowo muszg by¢ zgodne z art. 44 ustawy o finansach 

publicznych 
Wydatki budzetowe podlegajg ograniczeniom formalno-prawnym wynikajgcym z art. 
242 i 243 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych. Reguly tzw. 

Reguly wydatkowej okreslonej w art. 242 ustawy nakazujgcy zachowanic zasady 
zrownowazonego budzetu biezacego, co oznacza, ze planowane i wykonane wydatki 

biezace nie mogg przekroczyé wartosci dochodow biezacych powigkszonych o 

nadwyzke budzetowg z lat ubieglych i wolne $rodki bedace nadwyzka Srodkow 
pienieznych na rachunku biezgcym budzetu wynikajaca z rozliczen wyemitowanych 

papier6w wartosciowych, kredytow i pozyczek z lat ubieglych w czgsci finansujace;j 

deficyt budzetu. 
Wydatki na zadania zlecone z zakresu administracji rzagdowej, inne zadania zlecone 
ustawami oraz zadania realizowane na podstawie porozumien zostang ostatecznie ujgte 

w budzecie na podstawie kwot dotacji przyznanych gminie na ww. cele. 
Wydatki na obstuge zadluzenia ujete zostang na podstawie harmonogramow splat 
zaciggnietych zobowigzan oraz planowanych do zaciggnigcia. 

Wydatki na wynagrodzenia i pochodne nalezy planowac: 
a) wedlug aktualnych angazy pracownikéw z uwzglednieniem wszystkich skladnikow 

wynagrodzenia jak rdéwniez 2z zachowaniem wysoko$ci minimalnego 

wynagrodzenia za prace i minimalnej stawki godzinowej oraz aktualnego poziomu 
zatrudnienia z uwzglednieniem wyplat odpraw, nagréd jubileuszowych, 

dodatkowego wynagrodzenia rocznego i innych wyptat o charakterze 

incydentalnym. 
b) Zwigkszenie zatrudnienia, stawek wynagrodzenia wymaga zgody Wojta, 
c) placowki o$wiatowe planujg wynagrodzenia zgodnie z zatwierdzonym arkuszem 

organizacyjnym na rok szkolny 2023/2024 oraz osobistym zaszeregowaniem, 

odrebnie dla kadry pedagogicznej, pracownikéw administracji i obstugi. 

Dotacja dla instytucji kultury w wysokoéci dotacji przewidzianej w 2023 roku 

z uwzglednieniem planowanego od dnia 1 stycznia 2024 r. wzrostu wynagrodzen. 
Instytucja zalgcza specyfikacje planowanych imprez kulturalnych i rekreacyjnych oraz 

dziatalnosci statutowe;. 
Wydatki na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw 

Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdziatania Narkomanii, ktore nalezy 
oszacowa¢ w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytulu optat za wydawanie 

zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych. 
Wydatki na realizacj¢ zadan z zakresu ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej, nalezy 

oszacowaé w wysokosci prognozowanych dochodow z tytutu oplat za korzystanie ze 

$rodowiska. 

  

10) Wydatki zwigzane z gospodarowaniem odpadami komunalnymi nalezy ustali¢ na 

poziomie dochodéw pozyskanych z tytutu oplat za gospodarowanie odpadami 

komunalnymi. W przypadku nie zbilansowania si¢ systemu nalezy wskaza¢ kwote jaka 

nalezy wyasygnowa¢ z innych dochodéw budzetowych. 
11)Kierownicy palcowek oswiatowych ustalaja plan dochodéw gromadzonych na 

wydzielonych rachunkach wraz z planem wydatkéw na tych rachunkach. 
12) Planowane wydatki powinny by¢ ujete na poziomie przewidywanego wykonania 

w 2023 roku po wyeliminowaniu wydatkéw jednorazowych. 

 



Zestawienie dochodéw 

Zatgeznik nr 2 do zarzgdzenia Nr 72/2023 

Wojta Gminy Badkowo z dnia 24 sierpnia 2023 r. 

  

  

  

  

  

  

  

            
  

  

      
  

    
    

Dzial Rozdziat § Wyszczegoélnienie | Wykonanie | Przewidywane Plan Wazrost 
na wykonanie na 2024 w % 

30.09.2023 | na31.12.2023 
DOCHODY BIEZACE 
razem §, w tym; 

razem §. w tym: 

DOCHODY MAJATKOWE 
razem §, w tym: 

Ogdlem budzet:             

mgr Rysza¥d 
   

  

Stepkowski



Zafacznik nr 3 do zarzadzenia nr 72/2023 

Wjta Gminy Waganiec z dnia 24 sierpnia 2023 r. 

Zestawienie wydatkow 

  

Dziat Rozdziat § Wyszczegélnienie/ | Wykonanie | Przewidywane Plan Wzrost 
zadanie na wykonanie na 2024 w % 

30.09.2023 | na31.12.2023       

WYDATKI BIEZACE 
  

razem §, w tym: 
  

  

  

  

razem §, w tym: 
  

  

        
WYDATKI MAJATKOWE 
  

razem §, w tym: 
  

  

                    Ogoélem budzet: 
  

 



Zalgcznik nr 4 do zarzadzenia nr 72/2023 
Woéjta Gminy Badkowo z dnia 24 sierpnia 2023 r. 

Zestawienie wydatkow zadan zleconych 

  

Dzial Rozdzial § Wyszczegoblnienie/ 

zadanie 

Wykonanie 
na 

31.08.2023 

Przewidywane 

wykonanie 
na 31.12.2023 

Plan 

na 2024 

Wzrost 

w % 

  

WYDATKI BIEZACE 
  

razem §, w tym; 
  

  

  

  

razem §, w tym: 
        
  

WYDATKI MAJATKOWE 
  

razem §, w tym: 
      
  

      
    Ogolem budzet:           

  

 



Zatacznik nr 5 do Zarzadzenia 

Nr 72/2023 
Woéjta Gminy Badkowo 

z dnia 24 sierpnia 2023r. 

Nagrody jubileuszowe i odprawy emerytalne 

  

  

  

  

              
  

. A Wysoko$é Wysoko§é 
Liczba oséb y 

Lp. . nagrody odprawy Wysokos$é brutto 
uprawnionych - . . 

jubileuszowej emerytalnej 

RAZEM 

Sporzadzil(a): Dyrektor/Naczelnik: 

(data, podpis, pieczatka) (data, podpis, pieczatka)



Zatacznik nr 6 do Zarzadzenia 

Nr 72/2023 

Wéjta Gminy Badkowo 
z dnia 24 sierpnia 2023r 

Badkowodnia................cooeiininnnnn 

Nazwa wnioskodawcy 

0080040 0b00s00000000000000000 

LR Y Y Y R R T TS 

Do 

Wajta Gminy Badkowo 

Wniosek 

O udzielenie dofinansowania za §rodkéw budzetu gminy Badkowo w 2024roku 
1. Nazwa zadania 

S e 00 r o rn 0000000000000t aserorreotit ierencstsostotstsittnstsanersecesstesestionssossonesosnsssons 

S e P e R e et or s TRl o000 00e eI T ol I o teetotensnss s ot eeososenonensssosonnesesssesosso 

0000000000 00000000t oa0eno00000000000000t000000000030000000000000060000000600bac00000b6000000008 

AR A A A A A O 

2. Realizujacy zadanie 
O e e r e T P s e e eer ol P tr s I r It eroroseretestsocs Nerte tetssestnenerontosoiononssssesesssnsosnsos 

SR PPN 00000A00000000000080000408000800s00s 

3. Informacja o realizacji zadania: 
a) miejsce realizacji zadania 

BP0 004000008000000000000000000 s 0000000 e000800b0asats 

G 00 0000000000600 000000000000000000000000000000000060000060020000000060606060000000868000 

MARAA AR AR A S A A A o T R 0 Y Y QY 

b) zamierzone efekty 
AR e A R R T N Y 

B 0000000000000 0000060000000000000000000000000000060000080000000000800000800000000008048 

T e e 00t e 000 0rrrn R Ietesororinerererssrestasstosteorossssniesssesotsosesonsesenesosetss 

¢) Termin realizacji zadania.... S0 0600000600000000000000000000000RPE0000C00O0OAGAIGOINGERSS



. Przewidywany koszt zadania 
-srodki wlasne.............. 
-Srodki pozyskane z innych zrédet 

-$rodki z budzetu Gminy ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo 

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooo



Zatacznik nr 7 do Zarzadzenia 

Nr 72/2023 

Wojta Gminy Badkowo 

z dnia 24 sierpnia 2023r 

Badkowo dnia............... 

Do Wéjta Gminy 

w Badkowie 

Whiosek 

o udzielenie dotacji z budzetu gminy podmiotom nie zaliczanym do sektora 

finans6éw publicznych. 

1. Wnioskodawca: 

6) aktualny wyciag z rejestru sadowego badz ewidencji jednostki nadzoru 

administracyjnego



9) dotychczasowe przedsiewziecia i osiggniete efekty w zakresie zadan o 

charakterze spoteCzno-UzZyteCZNYIM ........coooiiiiiiiii e 

5. Zrédlo finansowania zadania: 

- Elementy zadania finansowane z wnioskowanej dotacji.............c.cocoveiiiiiiiinn. 

6. Rozliczenie z dotacji — teIMIN.......ccooiiieiie e 

7. Wysokos$é i cele dotychczasowych dotacji udzielonych z budzetu gminy



8. Osoba odpowiedzialna z ramienia wnioskodawcy za realizacje zadania oraz 

wykorzystania i rozliczania przyznanych $rodkow finansowych...............ccoeviveceeernn... 

Podpis Wnioskodawcy 
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