Zarzadzenie nr 49/2024
Wéjta Gminy Badkowo

Z dnia 9 maja 2024 roku

W sprawie powierzenia Skarbnikowi Gminy Badkowo wykonania okreslonych obowiazkéw w
zakresie rachunkowosci oraz gospodarki finansowej Gminy Badkowo.

Na podstawie art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz.U. 22023, poz. 1270 z péz. zm) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Powierzam Pani Aleksandrze Hofman- Skarbnikowi Gminy Badkowo ( Gtéwnemu ksiegowemu
Urzedu Gminy Badkowo) obowigzki i odpowiedzialno$¢ w zakresie

1. Prowadzenia rachunkowosci jednostki,
Wykonywanie dyspozycji $rodkami pienigznymi,

3. Dokonywania wstgpnej kontroli zgodnoci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

4. Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnogci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych.

§ 2. W zakresie prowadzenia gospodarki finansowej gminy do obowigzkéw Skarbnika nalezy:

1. Wykonywanie obowigzkéw gtéwnego ksiegowego budzetu gminy i urzedu gminy,

2. Wykonywanie okreslonych przepisami prawa, obowigzkdw wynikajacych z ustawy o
finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci oraz innych aktéw prawnych,

3. Kontrasygnowanie czynnosci prawych powodujacych powstanie zobowiazan pienieznych i
udzielanie upowaznier; innym osobom do dokonywania kontrasygnaty,

4. Przygotowanie zatozen: budzetowych na kazdy rok budzetowy,

5. Koordynowanie i nadzorowanie praz zwigzanych z opracowaniem projektu budzetu Gminy i
projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy,

6. Nadzorowanie oraz weryfikacja projektéw planéw finansowych jednostek organizacyjnych
Gminy,

7. Koordynowanie i nadzorowanie nad prawidtowa realizacjg budzety gminy i przestrzegania
dyscypliny finanséw publicznych,

8. Zapewnienie prowadzenia prawidfowej i terminowej sprawozdawczoéci budzetowe;j,

9. Koordynacja oraz nadzér nad windykacjg naleznoéci budzetowych,

10. Nadz6r nad gospodarka finansowg jednostek organizacyjnych Gminy,

11. Opracowanie projektéwa. uchwat oraz przepiséw wewnetrznych w zakresie powierzonej
gospodarki finansowe)j,

12. Przygotowywanie biezgcej informacji o sytuaciji finansowej Gminy oraz okresowych analiz,
ocen i sprawozdar z wykonania budzetu Gminy.

§ 3.1. Dowodem dokonania przez Skarbnika wstepnej kontroli jest jego podpis ztozony na
dokumentach dotyczacych danej operacji,



2. Ztozenie podpisu przez Skarbnika na dokumencie 0znacza, ze:
1) nie zgtasza zen do przedstawionej przez wiasdciwego rzeczowo pracownika oceny
prawidtowosci merytorycznej tej operacji i jej zgodnosci z prawem,
2) nie zgtasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno- rachunkowej rzetelnoéci
i prawidfowosci dokumentéw dotyczacych tej operagji,
3) zobowiazania wynikajace z operacji mieszczg sie w budzecie gminy.
§4. W celu realizacji swoich zadan Skarbnik ma prawo zgdac od kierownikdéw jednostek

bedacych zrédiem tych informacji i wyjaénien.
§ 5. Szczegbtowe obowigzki stuzbowe zawarte $3 w zakresie czynnosci Skarbnika Gminy.
§ 6. Traci moc Zarzadzenie nr 59/2016 Wojta Gminy Badkowo z dnia 30 grudnia 2016 roku.

§7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




