ZARZADZENIE nr 58/2025
Wéjta Gminy Badkowo
z dnia 21 maja 2025 roky

W sprawie zasad Przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych z budzetu
Gminy Badkowe dla samorzadowych instytucji kultury

§ 2. llekro¢ w zasadach jest mowa o:
1. Organizatorze - rozumie si¢ przez to Gming Badkowo;
2. Instytucji — rozumie si¢ przez to samorzadowg instytucje kultury, dla ktérej organizatorem Jest
Gmina Badkowo:
3. Dyrektorze — rozumie si¢ przez to dyrektora samorzgdowej instytucji kultury;

4. Jednostce nadzorujagcej — rozumie si¢ przez to wlasciwy referat okreslony w regulaminie
organizacyjnym Urzedu Gminy Badkowo,

5. Dotacji podmiotowej — rozumie si¢ przez to dotacje udzielang samorzadowej instytucji kultury
na dofinansowanie dziatalnogei biezacej w zakresie realizowanych zadan statutowych, w tym na
utrzymanie i remonty obiektéw, w ktérych dziatalno$é statutowa Jest prowadzona;

§ 3. Tryb postepowania o udzielenie dotacji ustala si¢ W nastegpujacy Sposob:

1. Instytucje ubiegajace sie o przyznanie z budzetu Organizatora dotacji zobowigzane sg do
przediozenia projekty planu finansowego Instytucji z podziatem na:

a) cz¢sé obejmujgcq dzialalnosé statutowg z uwzglf;dn‘ie-niem dotacji podmiotowej,

b) czesé obejmujaca przychody i koszty realizac Ji zadan biezacych i majgtkowych z uwzglednieniem
dotacji podmiotowej zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych.

2. Projekt planu finansowego powinien by¢ zgodny z zatozeniami przyjetymi do projektu
budzetu Organizatora na kolejny rok budzetowy.

3. Weryfikacje projektu planu finansowego Instytucji przeprowadza Skarbnik Gminy.

4. Terminy prac nad projektem uchwaly budzetowej Organizatora okresla¢ bedzie
kazdorazowo Wojt Gminy Badkowo.

5. Po uchwaleniy uchwaly budzetowej Organizatora na dany rok kalendarzowy Skarbnik
Gminy przekazuje Dyrektorowi informacje o przyznanych kwotach dotac Ji podmiotowych.

6. Podstawg gospodarki finansowe; instytl_ncji jest Plan finansowy ustalony przez
Dyrektora, z zachowaniem wysokosci dotacji z budzetu Organizatora.

7. Instytucja skladajgc odpowiedni wniosek moze ubiegaé si¢ o dodatkowe srodki
finansowe z budzetuy Organizatora w trakcie roky budzetowego, w szczegolnosci w przypadku:






a) ubiegania  sig orealizacje  dodatkowego, nieplanowanego wczesdniej

zadania, w tym w zwigzku z pozyskaniem dofinansowania ze zrédel zewnetrznych,

b) zaistnienia zdarzen losowych,

9. Organizator moze powierzy¢ Instytucji w trakcie roku realizacje dodatkowego zadania

z jednoczesnym przekazaniem dodatkowych srodkéw finansowych na wykonanie zadania w
formie dotacji.

10. Instytucje zobowigzane sg do zglaszania zamiaru ubiegania si¢ o dofinansowanie ze
srodkéw pochodzacych ze zrédet zewngtrznych realizacji projektéw,
programéw i zadan biezacych oraz majatkowych (inwestycyjnych) do Wéjta Gminy.

§ 4. Tryb przekazywania Dotacji podmiotowej ustala si¢ w nastepujacy sposob:

§ 5.

Dotacja ~ podmiotowa  przekazywana jest  instytucji w transzach 12
miesigcznych, w terminie do 5 dnia miesigca. Zastrzega sig, ze maksymalna wysoko$é
miesigcznej transzy nie moze przekracza¢ 30% zaplanowanej, rocznej, dotacji
podmiotowe;j.

1. Kontrolg wydatkéw dokonanych z Dotacji podmiotowej przeprowadza Skarbnik Gminy lub

osoba upowazniona

§ 6.

oraz

2. Za prawidlowe wykorzystanie 1 rozliczenie dotacji przekazanej instytucji
odpowiedzialny jest Dyrektor,

3. Dla pelnego sprawowania nadzoru nad przebiegiem wykonania planu- finansowego i
sposobu wykorzystania dotacji podmiotowej upowazniony jest Skarbnik Gminy lub osoba
przez niego upowazniona, od Instytucji moga zadaé dodatkowych informacji, dokumentéw czy
wyjasnien. Weryfikacji i sprawdzenia dokumentéw mozna dokonywaé réwniez w siedzicie
Instytucji kultury.

4. Z przeprowadzonej kontroli sporzadzaja si¢ protokét z rozliczenia dotacji podmiotowej
za dany rok budzetowy i przedkladaja go do zatwierdzenia Wojtowi Gminy Badkowo.

1. Dyrektor ~ zobowigzany jest do przedstawienia  kwartalnych, pétrocznych
rocznych informacji o wykorzystaniu Dotacji podmiotowe;.

2. Zapisy zawarte w ust. poprzedzajacych nie naruszajg innych procedur dotyczacych
wymogow sprawozdawczych,

§ 7. Tryb rozliczania przyznanej Dotacji podmiotowej dla Instytucji ustala si¢ w sposéb nastepujacy.

1. Instytucja sktada Organizatorowi, rozliczenie z otrzymanej Dotacji podmiotowej w
terminie do:

a) Kwartalne do 10 dnia nastgpnego miesigca.

b) Roczne do 20 stycznia roku nastgpujacego po roku budzetowym, w ktérym dotacja
zostala wyplacona.

2. Instytucja sporzadza rozliczenie Dotacji podmiotowej na podstawie faktycznie
poniesionych wydatkéw oraz prawidlowo prowadzonych ksigg rachunkowych.

3. Instytucja zobowigzana jest do zwrotu niewykorzystanej do kofica roku budzetowego
dotacji podmiotowej, w terminie do 31 stycznia nastgpnego roku. Od kwoty dotacji zwréconej
po terminie nalicza sig odsetki jak dla zaleglosci podatkowych, poczynajac od dnia nastepnego
po dniu, w ktérym uplynat termin zwrotu.

4. W przypadku, gdy cze$¢ dotacji podmiotowej zostata wykorzystana niezgodnie z
przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosei, cze$é dotacji podlega
zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegloéci podatkowych, na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych.






5. Wzor rozliczenia rocznego dotacji podmiotowej stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

6. Samorzadowa instytucja kultury jest zobowigzana do zamieszczania na zrédlowych
dowodach ksiggowych, potwierdzajacych poniesienie wydatkéw z dotacji przekazanej przez
organizatora, nastgpujacej adnotacji:

Sfinansowano z dotacji otrzymanej z budzetu organizatora w ........ r.

Kwota poniesionego wydatkéw: ........cceeveenenn.

( pieczeé i podpis osoby upowaznionej do

reprezentowania instytucji kultury )

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 9. 1. Zasady postgpowania, okreslone w § 6 i § 7 maja zastosowanie po raz pierwszy dla Dotacji
podmiotowych udzielonych Instytucjom od 1 czerwea 2025 1.

2. Zasady postgpowania okreslone w § 3 pkt. 1-6 maja po raz pierwszy zastosowanie do
Dotacji podmiotowych udzielanych Instytucjom w 2026r.

3. Instytucje w terminic do dnia 1 czerwca 2025 r. dostosuja harmonogramem
uruchamiania dotacji podmiotowej do zasad okreslonych w § 4.

§ 10. Samorzadowe instytucje kultury sa zobowigzane do:

1) realizacji zadan statutowych w sposéb zgodny z prawem,

2) racjonalnego , celowego i oszczednego gospodarowania $rodkami publicznymi
zachowaniem zasad okreslonych przepisami ustaw: o finansach publicznych oraz o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej,

3) sporzgdzania sprawozdari wymaganych obowigzujgcymi przepisami prawa.

4)

§ 11. Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia uchyla sie dotychczasowe zarzadzenia oraz
inne akty wewnetrzne dotyczace zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji
podmiotowych z budzetu Gminy Badkowo dla samorzadowych instytucji kultury tj. obowiagzujace przed
dniem 21 maja 2025 roku.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.






Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 58/2025
Woéjta Gminy Bgdkowo

Z dnia 14 kwietnia 2025 roku

ROZLICZENIE DOTACJI PODMIOTOWEJ ZA ........ ROK

Stan srodkdw pienigeznych na dzien 1 stycznia

I.  PRZYCHODY WLASNE

.......

Lp.

Wyszczegdlnienie

Kwota

tacznie

II. WYSOKOSC DOTACJI ORGANIZATORA

Miesiac

Plan

Srodki przekazane

Styczen

Luty

Marzec

Kwiecien

Maj

Czerwiec

Lipiec

Sierpien

Wrzesien







Pazdziernik
Listopad
Grudzien
Razem
III. WYDATKI
w tym: wydatki z
L Wydatki tacznie dotacji podmiotowej
P Wyszczegéinienie poniesione od 1 poniesione do .........
' styczniado ...... ... roku | roku
(kwota w zi)
1 2 o 2 Dt -}
zuzycie materiatow i energii w tym:
- opat, energia,
1. |-materiaty biurowe,
-srodki czystosci,
-art. spozywcze,
2 ustugi obce, w tym:
* |- wedlug zadan
- remonty
3. | podatki i optaty
Wynagrodzenia
W tym:
4.
-osobowe,
-bezosobowe
ubezpieczenia spoleczne i inne
5. | swiadczenia
6 pozostate koszty rodzajowe w tym:
7 warto$¢ sprzedanych towarow i
* | materiatow
8 pozostate koszty operacyjne, z
* | tego:
- odszkodowania, kary i grzywny
- |inne
9. | koszty finansowe, w tym:
ptatnosci odsetkowe wynikajace z
© | zaciggnietych zobowigzan







inne

L ACZNIE

IV. Stan $rodkéw pienigznych na dzien

Zestawienie dokumentéw rozliczeniowych (faktur, rachunkéw, wyciagdw bankowych, uméw, itp.):

Lp. (Numer Data Nazwa | Kwota Kwota dotacji | Data zaplaty
rodzaj wystawienia | wydatku | ogélem podmiotowej i rodzaj
dokumentu | Dokumentu dokumentu
ksiegowego | ksiggowego

przelewu/
wyciggu

.........................................

Glowny Ksiegowy

.............................................







