Zarzadzenie Nr 130 /2025
Weéjta Gminy Badkowo
z dnia 31 grudnia 2025 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy

w Badkowie, ktérych warto$¢ nie przekracza 170 000,00 zt netto.

Na podstawie art. 31 i art. 60 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2025 r., poz. 1153) oraz art. 44 i art. 47 ustawy z dnia 29 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych ( Dz. U. 2025 r., poz. 1483) zarzadza sig, co nastepuje:

§1.Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy
w Badkowie, ktérych warto$¢ nie przekracza 170000 zt netto, stanowigcy zalgcznik

do zarzadzenia.

§2.Traci moc zarzadzenie nr 82/2023 Wojta Gminy Badkowo z dnia 26 pazdziernika 2023 r.
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy

w Badkowie, ktorych warto$¢ nie przekracza 130 000,00 netto.

§3.Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom merytorycznym odpowiedzialnym
za przygotowywanie postepowan o udzielenie zamowien publicznych w  zakresie
przedmiotowym (dostawy, ustugi, roboty budowlane), ktérych warto$¢ nie przekracza
170 000,00 zi netto.

§4.0soba odpowiedzialng za stosowanie i egzekwowanie stosowania przepiséw Regulaminu

jest Kierownik kazdego referatu merytorycznego w Urzgdzie Gminy Badkowo.

§5. Nadzo6r nad prawidtowym stosowaniem niniejszego Regulaminu sprawuje Wéjt Gminy

Badkowo.

§6.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2026 r.



UZASADNIENIE

Na podstawie art. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 25 lipca 2025 r. o zmianie ustawy - Prawo
zamowien publicznych oraz niektérych innych ustaw ( Dz. U. 2025 r. poz. 1173) w zwigzku
ze zmiang progu ustawowego ze 130000,00 zi netto na 170 000,00 zI zasadnym jest
zaktualizowanie obecnego regulamin i podjecie nowego zarzadzania.

Wprowadzenie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy
w Badkowie, ktérych warto$¢ nie przekracza 170 000 z} netto, ma na celu: uporzadkowanie
zasad udzielania zaméwien o nizszej wartosci, zapewnienie jednolitych procedur postgpowania
dla pracownikow Urzedu, zwigkszenie przejrzystosci i konkurencyjnosci postgpowan,
ograniczenie ryzyka naruszenia dyscypliny finanséw publicznych, dostosowanie

wewnetrznych regulacji do aktualnych przepisé6w prawa.



Zalgeznik nr 1 do zarzadzenia nr 130/2025 z dnia
31 grudnia 2025 r. Wojta Gminy Badkowo w sprawie
wprowadzenia  Regulaminu  udzielania ~zaméwien
publicznych w Urzedzie Gminy w Badkowie, ktérych
warto$¢ nie przekracza 170 000 zt netto

REGULAMIN
udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy w Badkowie, ktérych wartos¢

nie przekracza 170 000 z! netto.

Rozdzial 1 Przepisy ogélne

Art.1. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

2) Zamawiajacym — naleZy przez to rozumie¢ Gming Badkowo;

3) Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Badkowo;

4) Referacie nalezy przez to rozumie¢ referat merytoryczny Zamawiajacego;

5) Kierowniku referatu - nalezy przez to rozumie¢ osobe odpowiedzialng
za stosowanie i egzekwowanie stosowania przepisow Regulaminu w powierzonym
referacie;

6) Pracowniku merytorycznym - nalezy przez to rozumie¢ pracownika referatu,
w ktorego zakresie dziatania miesci sig realizacja danego zaméwienia,

7) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ podmiot skladajacy ofert¢ w postgpowaniu
prowadzonym przez Zamawiajacego, ktorego celem jest udzielenie zamowienia;

8) OPZ - nalezy przez to rozumie¢ Opis Przedmiotu Zaméwienia, tj. dokument okreslajacy
jednoznacznie i szczegbtowo specyfikacje techniczng przedmiotu zamowienia, jego
charakterystyke, i towarzyszace mu brzegowe warunki handlowe;

9) BIP- nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Gminy Badkowo;

10) Procedurze otwartej - nalezy przez to rozumie¢ zapytanie ofertowe
o charakterze publicznym, gdzie kazdy Wykonawca moze zlozy¢ ofertg;

11) Procedurze zamknietej - nalezy przez to rozumie¢ zapytanie ofertowe, kierowane
do wskazanych Wykonawcow;

12) Ofercie najkorzystniejszej ekonomicznie - nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ pozyskanag
z zachowaniem zasad dotyczacych wydatkowania $rodkéw publicznych, wynikajacych
z art. 44 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 2025 r. poz. 1483):



a) W sposéb celowy 1 oszczedny,

b) majac na celu uzyskanie najlepszych efektéw z danych nakladow,

¢) przy optymalnym doborze metod i §rodkow stuzacych osiagnigciu zalozonych
celow;

d) w sposob umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan;

€) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnigtych zobowigzan;

f) zachowujac zasady uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow

i przejrzystosci,

13) Wartosci zaméwienia — nalezy przez to rozumieé szacunkowg wartos¢ zamowienia

netto, bez podatku od towaréw i ustug, stuzaca ustaleniu prawidlowej procedury

przeprowadzenia postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia;

Rozdzial 11 Ustalenie wartosci szacunkowej zaméwienia

Art.2. Przed wszczeciem procedury pracownik merytoryczny szacuje z nalezyta starannoscia

warto$é zamowienia w celu ustalenia:

1.

czy istnieje obowigzek stosowania niniejszego regulaminu lub ustawy z dnia

11 wrzeénia 2019 r. Prawa Zaméwien Publicznych ( Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.),

Art.3. Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

Wykonawecy, bez podatku od towaréw i ustug ( wartos¢ netto).

Art. 4. Przy ustalaniu wartosci zaméwienia na roboty budowlane powyzej 30 000,00 zt netto

szacowania dokonuje si¢ na podstawie

1.
2.

kosztorysu inwestorskiego, albo

planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, albo

rozeznania rynku pisemne lub telefoniczne dokonane wsréd Wykonawcow
realizujacych  takie  zamoéwienie, udokumentowane  notatkg  stuzbowa.

Wzér stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu

Art.5. Przy ustalaniu warto$ci zaméwienia na dostawy i ustugi powyzej 30 000,00 zi netto jest

w szczegélnosei :

1) rzeczywista laczna warto$é kolejnych zamoéwien tego samego rodzaju, udzielonych

w ciagu poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku

obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci zamawianych ustug



lub dostaw, ktére mogly wystapi¢ w ciagu 12 miesigcy nastepujacych od udzielenia
pierwszego zamowienia, albo
2) laczna warto$¢ zaméwien, ktérych Zamawiajacy zamierza udzielié w terminie

12 miesiecy nastepujgcych po pierwszej ustudze lub dostawie.

3) rozeznanie rynku pisemne lub telefoniczne dokonane wsréd Wykonawcow
realizujacych takie zamowienie, udokumentowane notatka stuzbowa.
Wzor stanowi zalgeznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
Art. 6. Warto$¢ szacunkowa przedmiotu zaméwienia ustalana jest nie wezesniej niz:
1) dla dostaw i ustug — 3 miesigce przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia,
2) dla robét budowlanych — 6 miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie
zamowienia
Art.7. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu uniknigcia

obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

Rozdzial I1I Przygotowanie post¢powania

Art. 8. Procedure udzielenia zaméwienia wszczyna sie poprzez ztozenie pisemnego wniosku
przez pracownika merytorycznego do Skarbnika Gminy, wniosek musi by¢ zatwierdzony pod
wzgledem finansowym. Wzér wniosku stanowi zalacznik nr 1 niniejszego zarzgdzenia.
Art.9. Pracownik merytoryczny, przygotowuje projekt umowy, ktory stanowi zalgcznik
do wniosku i przekazuje go do zaopiniowania radcy prawnemu zatrudnionemu w tut. Urz¢dzie
Gminy.

Art. 10. Wniosek zatwierdzony przez Skarbnika przekazywany jest do Kierownika Referatu
Rozwoju Gospodarczego wraz z zatacznikami, w tym zaopiniowanym projektem umowy
oraz dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia.
Wzor notatki z czynnosci szacowania wartosci zaméwienia stanowi zalacznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu.

Art. 11. Pracownik merytoryczny sktadajacy wniosek i zalaczniki, odpowiada za informacje

zawarte w tych dokumentach.



Art.12. Kierownik Referatu Rozwoju Gospodarczego proponuje tryb udzielenia zamowienia
i przedktada wniosek do zatwierdzenia Wojtowi Gminy.
Art. 13. Po zatwierdzeniu wniosku i zalgcznikéw, Kierownik Referatu Rozwoju

Gospodarczego nadaje numer rejestrowy 1 wszczyna postgpowanie zakupowe.

Rozdzial IV Procedury

Art.14. Nadrzednym celem postgpowania jest uzyskanie w wyniku udzielenia zaméwienia
oferty najkorzystniejszej ekonomicznie.

Art.15. W celu udzielenia zamdéwienia przeprowadza si¢:

1. Dla zaméwien ponizej 30 000,00 zt netto poprzez wybodr najkorzystniejszej oferty
dostepnej na rynku bez dodatkowych procedur, zapewniajac realizacje zasad
oszczednosci, gospodarnosci i rzetelnodci, z zachowaniem najlepszego efektu przy
mozliwie najnizszych kosztach. Wydatki te nie sg objete obowigzkiem dokumentowania
czynnosci rozeznania rynku, a udzielenie zamowienia mozliwe jest na podstawie jedne;
oferty. Zaméwienie realizuje pracownik merytorycznie odpowiedzialnych za dany
zakres na podstawie zaakceptowanego zlecenia przez Skarbnika Gminy i Wojta Gminy.
W2z0r zlecenia stanowi zalacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

2. Dla zamoéwien od 30 000,00 zt netto do 170 000,00 zt netto procedur¢ otwarty
lub zamknieta w formie elektronicznej badz pisemnej. Wyboru dokonuje W6jt Gminy
zatwierdzajac Wniosek o udzielenie zamoéwienia.

3. Procedure zamknieta stosujemy- poprzez wyslanie zaproszenia do skiadania ofert
do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow. W przypadku braku mozliwosci
zaproszenia do sktadania ofert do wymaganej liczby Wykonawcow, dopuszcza sig
przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby Wykonawcow, jednak nie mniej
niz dwoch.

4. Procedure otwartg stosujemy poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na BIP
z dostgpem nieograniczonym. Pracownik merytoryczny moze, dodatkowo, rozestac

zaproszenia do znanych sobie Wykonawcow.

Art.16. W przypadku pytan i wnioskéw przestanych przez Wykonawcow dotyczacych OPZ
lub wzoru umowy, pracownik merytoryczny odpowiada na pytania oraz zamieszczany jest
komunikat publiczny z odpowiedziami za posrednictwem BIP, a procedurze zamknietej

pytania wraz odpowiedziami przekazuje si¢ zaproszonym Wykonawcom.



Art.17. Jezeli ztozone oferty przekraczaja wartos¢ zabezpieczonych srodkéw Zamawiajgcego
mozliwe jest:
1. przeprowadzenie negocjacji z maksymalnie trzema Wykonawcami, ktorzy zlozyli

najkorzystniejsze oferty, a nastepnie ztozenie ofert dodatkowych;
2. zwickszenie $rodkéw na realizacjg zamowienia przez Skarbnika Gminy;
3. uniewaznienie postgpowania decyzjg Wojta Gminy.
Art. 18. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzglgdu na to,

ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktoérzy

Zlozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.
Art. 19. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych
niz wskazane w ofertach pierwotnych.

Art.20. Postepowanie konczy sie¢ wyborem oferty, uzupetnieniem protokotu
z przeprowadzonego postepowania oraz dla procedury otwartej umieszczeniem na BIP
lub dla procedury zamknietej wystaniem do Wykonawecéow do ktérych byly wystane
zawiadomienia.

Art. 21. Dla zaméwien, ktérych wartosé¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 30 000,00 zt netto,
pracownicy Urzedu nie sa zobowiazani do stosowania przepisow niniejszego Rozdziatu, jednak
moga fakultatywnie zastosowaé - zgodnie z wiasnym rozeznaniem - procedur¢ zapytania

ofertowego.

Rozdzial V Udzielenie zaméwienia

Art.22. Po podpisaniu protokotu z postgpowania przez Wojta Gminy lub osobg upowazniong

oraz pracownika merytorycznego:

1. pracownik merytoryczny uzupeinia projekt umowy lub

2. zleca realizacje w przypadku, gdy w warunkach postepowania nie przewidziano wzoru
Umowy.

Art.23. Udzielenie zamowienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej.

Umowe podpisuje Wojt Gminy przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy.

Art.24. Umowe sporzadza si¢, co najmniej w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach,

z ktorych jeden egzemplarz przeznaczony jest dla Wykonawcy, a drugi dla Zamawiajacego.



Art.25. Kazdy z pracownikéw zawierajacy umowe zobowiazany jest do jej wpisania i wpigcia
do rejestru uméw znajdujacego si¢ w Referacie Finansowo — Budzetowym w Urzgdzie Gminy

oraz poprzez wpisania do rejestru uméw na portalu konto.publink.com

Art. 26. Gdy Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza uchyla si¢
od zawarcia umowy, zaméwienie moze zostaé udzielone Wykonawcy, ktéry zlozyt kolejng
najkorzystniejsza oferte.

Art.27. Zamawiajacy posiada mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Rozdzial VI Nadzor, kontrola i odpowiedzialnos¢

Art.28. Nadzér nad prawidlowym stosowaniem niniejszego Regulaminu sprawuje

Wojt Gminy Badkowo.

Art. 29. Kontrola przestrzegania zasad udzielania zamoéwien, o ktérych mowa w Regulaminie,
moze byé prowadzona przez Skarbnika Gminy oraz inne uprawnione organy kontroli,
w tym Regionalng Izb¢ Obrachunkowa.

Art. 30. Pracownicy Urzedu Gminy uczestniczacy w przygotowaniu i realizacji zamowien
publicznych ponoszg odpowiedzialnos$¢ stuzbowa za naruszenie przepiséw niniejszego
Regulaminu, przepisow ustawy o finansach publicznych oraz innych obowigzujacych
przepiséw prawa.

Art. 31. Dokumentacja postgpowani prowadzonych na podstawie niniejszego Regulaminu
podlega archiwizacji zgodnie z przepisami o archiwizacji dokumentéw oraz instrukcjg

kancelaryjng obowigzujaca w Urzedzie Gminy.
Rozdzial VII Postanowienia koncowe

Art.32. Postanowien niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do udzielania zaméwien
publicznych, jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastgpujgcych okolicznosci:

1) warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 30 000,00 zi netto,

2) w przypadku koniecznoéci wykonania zaméwienia w trybie pilnym lub awaryjnym,
wymagajacym jego niezwlocznej realizacji ze wzgledu na interes publiczny badZ inny
lub ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamoéwienia, a takze w przypadku zaméwien
dotyczacych utworéw/ ustug artystycznych, prawniczych, profilaktycznych
lub doradztwa podatkowego.

3) zamowien, ktorych przedmiotem sg:



a) ustugi indywidualnego szkolenia pracownikow,

b) dostawy zwigzane z wydatkami okolicznosciowymi (np. zakup kwiatow, wiencow,
pucharéw, upominkéw i nagréd rzeczowych itp.),

¢) ogloszenia w mediach,

d) naprawa sprzetu komputerowego, drukarek, itp.,

e) naprawa samochodéw, ktore sa wlasnoscig Gminy;

f) zakup paliwa do samochodéw i sprzetu, ktory jest wlasnoscig Gminy;

g) dostawy artykuléw zywnosciowych oraz pozostalych dokonywane na potrzeby
organizacji konkurséw, szkolen, ¢wicze, imprez, posiedzenia sesji, wystaw i promocji,
realizowanych w ramach zadan wlasnych gminy oraz na potrzeby sekretariatow,

h) ustugi o charakterze osobowym wykonywane na podstawie umowy zlecenia,
w tym obstuga prawna,

i) dostawy i ushugi realizowane na potrzeby wyboréw samorzadowych, referendow
oraz konsultacji spotecznych,

j) ustugi pocztowe,

k) dostawy artykuldw spozywezych na potrzeby w Urzedzie Gminy,

1) zakup, wdrozeniowe oraz utrzymanie dedykowanego oprogramowania komputerowego
oraz platform zakupowych dla danego stanowiska.

Art.33. Udzielenie zaméwiefi, o ktorych mowa w art. 32 nastepuje po uzyskaniu opinii
Skarbnika Gminy w zakresie zabezpieczonych srodkéw finansowych oraz wyrazenia
akceptacji (pisemnej lub ustnej) Wojta Gminy majac na uwadze, ze dokonywanie tych
wydatkow musi nastgpowaé w sposob celowy 1 oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadow.

Art.34. W przypadku zaméwien realizowanych w ramach projektow dofinansowanych
z funduszy zewnetrznych, w szczegolnosci z Unii Europejskiej, nalezy stosowaé procedury
wlasciwe dla wytycznych dla danego Zrodta finansowania.

Art.35. W przypadku przeprowadzonych dwoch kolejno postgpowan o udzielenie zaméwienia,
w ktorych nie zostaly ztozone oferty, a przedmiot zamowienia nie zostat zmieniony, dopuszcza
sie udzielenie zaméwienia Wykonawcy w drodze rokowan.

Art.36. Odstapienie od stosowania procedur zawartych w niniejszym Regulaminie dotyczacych

przeprowadzenia postepowania w innych przypadkach niz wymienione w art. 32



moze nastapié¢ po zlozeniu wniosku przez pracownika merytorycznego wraz z uzasadnieniem
do Wéjta Gminy. Wzoér wniosku o odstgpienie stosowania procedur stanowi zalacznik nr 7
do niniejszego Regulaminu.

Art.37. Niestosowanie niniejszego regulaminu nie zwalnia pracownikéw Urzgdu Gminy
w Badkowie z  zasad dokonywania wydatkow ze srodkéw publicznych zgodnie

z art. 44 Ustawy o finansach publicznych ( Dz. U. z 2025 1. poz. 1483 ).

Art.38. Zalgczniki do niniejszego Regulaminu stanowig:

1) Zat. Nr 1 do Regulaminu ~Wzér Wniosku o udzielenie zamowienia

2) Zat. Nr 2 do Regulaminu — Wzor Notatki z czynnosci szacowania wartosci zamdéwienia
3) Zat. Nr 3 do Regulaminu — Wz6r Warunk6w zamoéwienia

4) Zal. Nr 4 do Regulaminu — Wz6r Formularza oferty

5) Zal. Nr 5 do Regulaminu — Wzér Protokotu z przeprowadzonego zapytania ofertowego
6) Zat. Nr 6 do Regulaminu — Wzor Zlecenia

7) Zat. Nr 7 do Regulaminu — Wz6r Wniosku o odstgpienie stosowania niniejszego

Regulaminu.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych w Urz¢dzie Gminy w  Badkowie,
ktorych wartos¢ nie przekracza 170 000 zl netto.

Nr zapytania ofertowego: ............/2026

WNIOSEK
W sprawie wszczgcia post¢powania o udzielenie zaméwienia, ktérych wartos¢
nie przekracza 170 000 zi netto.
1. Przedmiot zaméwienia!:
a) robota budowlana
b) dostawa

c) ustuga

Opis przedmiotu zamoéwienia:

............................................................................................................

2. KO-Y CPV oot ee et es e ea ettt b et

3.0soba odpowiedzialna za przedmiot zamowienia

/imig i nazwisko oraz stanowisko/

4. Warto$¢ zamoéwienia (bez podatku od towaréw i ustug VAT): ................ SRR zt

Ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia dokonal/a/

......................................................................

NA POASTAWIE. ... eteiteeniii et ittt et e et et r e s

! Niepotrzebne skresli¢



...........................................................................................................

6. Propozycja opisu warunkéw udziatu w postepowaniu wraz z opisem sposobu dokonywania

oceny spelnienia tych warunkow:

7. Propozycja kryterium(-6w) wyboru ofert, zawierajaca opis i wage kazdego z kryterium

oraz sposdb oceny ofert:

8. Wz6r umowy, a w wypadku gdy ze wzgledu na ztozony charakter zamowienia

opracowanie wzoru umowy jest niemozliwe lub niecelowe, istotne postanowienia

...............................................................................................................

9.Informacje o wspétinansowaniu zaméwienia ze srodkow Unii Europejskiej

wraz z podaniem informacji na temat tego programu

...............................................................................................................

..................................................................................................................

...............................................................................................................

11. Zatgezniki

a) wzor umowy — jezeli dotyczy

Pracownik merytoryczny




.......................................................

(data, podpis i pieczeé)
12. Przedmiot zamodwienia zostal zaplanowany w nastepujacej czesci planu finansowego:
Rozdzial .............cooiiiinns § e klasyfikacji budzetowe;j

(wypelnié¢ w uzgodnieniu 7 referatem finansowo - budzetowym)

Kwota w planie finansowym przeznaczona na realizacj¢ przedmiotu zamowienia
LA 213 O TALRRLRLE

Potwierdzam zabezpieczenia Srodkow finansowych.

Skarbnik Gminy:

...............................................................

(data, podpis, pieczec)
13. Postepowanie nalezy przeprowadzié¢ w procedurze?:
a) otwartej
b) zamknietej

Zatwierdzil:

Wéijt Gminy Badkowo

...........................................................

2 Niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamoéwief
publicznych w  Urzedzie Gminy w Badkowie,
ktorych warto$¢é nie przekracza 170 000 zt netto.

Notatka

z czynnoSci szacowania warto$ci zamowienia

................................................................................................

(nr zapytania ofertowego oraz nazwa przedmiotu zamowienia)
1. Wartoéé zam6wienia zostata ustalona na kwotg .................... zl netto,
2. Stawka podatku VAT Wynost .......c.ceeevenees %
3. Ustalenia wartosci zaméwienia dokonano w dniu ... r. na podstawie
(zaznaczy¢ jedng lub kilka z podanych nizej mozliwosci):
1) kosztorysu inwestorskiego opracowanego na etapie przygotowania dokumentacji
projektowe;.
2) planowanych  kosztéw  robot  budowlanych  okreslonych ~ w programie
funkcjonalnouzytkowym, jezeli przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie rob6t budowlanych
3) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest
zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych
4) wartosci historycznych dotyczace kosztow podobnych zaméwieti (dotyczy ustug i dostaw);
5) analizy danych z innych postgpowan o udzielenie zamowienia;
6) informacji rynkowych zebranych na podstawie:
- odpowiedzi na zapytania cenowe od potencjalnych wykonawcow,
- analizy og6lnodostepnych zrodet (np. katalogi branzowe, cenniki, sklepy internetowe),

-innych danych na temat ksztaltowania si¢ cen na rynku

- rozeznania telefonicznego.
4.0soba dokonujgce oszacowania warto$ci zamowienia:

et etteetetesteverererierneeenrataeeraaraetrassrrsterssthestrransarann (imi¢ i nazwisko)

(podpis osoby dokonujacej szacowania warto$ci zaméwienia)
Zalaczniki:

Dokumentacja zrédlowa, na podstawie ktorej dokonano oszacowania warto$ci zaméwienia (dla zamowieni o wartosci od 50 000,00 zt netto):
1) kalkulacje, katalogi, cenniki, adresy stron www itp..

2) kosztorysy inwestorskie (dot. zam. na roboty budowlane).
3) oferty wykonawcéw, notatki z rozméw telefonicznych.

4) inne.




Zatgeznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w  Urzedzie Gminy w Badkowie,
ki6rych wartos¢ nie przekracza 170 000 zt netto.

Badkowo, dnia .....................

WARUNKI ZAMOWIENIA

Nr zapytania ofertowego: .....ceeeees 12026

1. Opis przedmiotu zamowienia:

2. Zamawiajacy dopuszcza skfadanie ofert czg$ciowych:

a) tak

b) nie

3. KOG/-Y CPV it e e
4. Do porozumiewania si¢ z oferentami w sprawie przedmiotu zamowienia upowazniony jest
Pan/Pani ....ooeeeviieiiiiieiiiaieeeeaieerainaeans ,adrese-mail: o.ooeieniiiiiiiii .
5.Wniosek o wyjasnienie tresci warunkéw zaméwienia moze wplyna¢ do Zamawiajacego nie
pozniej niz do konica dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci warunkéw zamoéwienia wplynat po uplywie terminu
wskazanego WYyZej
lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢
wniosek bez rozpatrzenia.

6. Informacja o wyjasnieniach, zmianach, wyborze najkorzystniejszej oferty i innych
informacjach przekazywanych przez Zamawiajagcego beda zamieszczane na stronie

www.bip.badkowo.ug.gov.pl — zakladka zapytania ofertowe.

7. Warunkéw udziatu w postepowaniu wraz z opisem sposobu dokonywania oceny speienia

tych warunkow:



9. Kryteria wyboru ofert, zawierajaca wagg¢ kazdego z kryterium:

b) i %

10. Tryb postepowania

Postepowanie prowadzone jest bez zastosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku —
Prawo zamowien publicznych.

11. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

Cena oferty powinna byé obliczona w ztotych polskich z uwzglgdnieniem ewentualnych
upustéw, jakie oferent oferuje i nalezy ja okresli¢ w wysokosci netto i brutto (z podatkiem od
towardw i ustug VAT). Kwota ta musi zawieraé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania
niezbgdne do wykonania przedmiotu zaméwienia. Tak wyliczong ceng netto oraz ceng brutto
(z podatkiem VAT) nalezy wykazaé¢ w formularzu oferty.

12. Oferta powinna zawierac

a) wypelniony i podpisany formularz oferty

13. Miejsce i termin sktadania ofert

Dla ofert pisemnych
Oferty nalezy sktadaé w Urzedzie Gminy w Badkowie ul Wioctawska 82, 87-704 Badkowo

pokoj nr 9 -sekretariat Gminy w terminie do dnia .................. do godz. ......... .

Oferte nalezy zamiesci¢ w zamknigtej kopercie zaadresowanej na adres Gminy Badkowo.

Na kopercie nalezy zamiesci¢ informacje:

Oferta na:

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Zapytanie ofertowe nr ...../2026

Dla ofert przestanych droga elektroniczng

Oferty nalezy przesta¢ na adres e-mail: zapytaniaofertowe@ugbadkowo.pl

W terminie do dnia .................. dogodz. ...ceoviiiiiiiiiiiiiiiiinn w tytule wiadomosci
nalezy wpisa¢ wlasciwy nr i nazwe postgpowania.

14.Informacje o wspéHinansowaniu zamowienia ze srodkéw Unii Europejskiej

wraz z podaniem informacji na temat tego programu.



...............................................................................................................

.................................................................................................................

15.Inne istotne informacje majgce znaczenie dla przygotowania postgpowania. Inne istotne
informacje majgce znaczenie dla przygotowania postgpowania.
a) Z oferentem, ktory zlozy najkorzystniejsza ofert¢ zostanie podpisana umowa, ktorej
ogolny wzor stanowi zatgeznik nr .............. do niniejszych Warunkéw zamdéwienia
IWZ/.
b) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstapienia, badZz uniewaznienia zapytania
ofertowego bez podania przyczyny.
16. Klauzula informacyjna RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:
»  administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Bgdkowo ul. Wloctawska 82,
87-704 Bgdkowo.
»  inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Badkowo jest Pan Marek Powata adres
e- mail: marek.powala@wp.pl
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

w celu zwiazanym z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego ...... /2026

w trybie zapytania ofertowego.

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania.

* Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

» obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

»  w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,;

= posiada Pani/Pan:



— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych s

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO **%;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 Lit.
¢ RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzajgcego

istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

o

Wyjasnienie:  skorzystanie z prawa do sprostowania nie  moZe skutkowaé zmiang wyniku  postepowania
o0 udzielenie zamdéwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zafgcznikéw.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy

interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czionkowskiego.

16. Zataczniki
a) formularz oferty

b) wzor umowy — jezeli dotyczy

.........................................

(data, podpis i pieczeé pracownika merytorycznego)

Zatwierdzil: Wéjt Gminy Badkowo

( pieczgtka i podpis)

Bgdkowo, dnia .............2026 r.




Zalacznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych w Urzgdzie Gminy w Badkowie,
ktorych warto$¢ nie przekracza 170 000 z1 netto.

Zapytanie ofertowe ......... /2026

FORMULARZ OFERTY

Dane dotyczace Wykonawcy

Nazwa ( firmy) Wykonawey: ........oooviviiiiiiiiiiiiinnnnn.

AQTES: ittt

NP ettt eee e st sae e s s as e s b e s st e s e e enes

REGON: ..oovioveieerieeritieneesiesseseeseseetssssesssesssssseesnsssssesassesses

TELEIOM: ..viiteeeeiieitieierererreee e receesacs st e st sae e sressaesaesssaesseens

E-mail oottt

Osoba/osoby upowazniona/ne do podpisania UMOWY: .......eeiiiieeniiniiiiiniiiiiiieain

S0DA dO KONTAKEOW: .+t tteeite sttt et s asanaeasaeaeaestaaseraatnnssasasssnsieenan

Nawiazujac do zapytania ofertowego skladam ofert¢ na:

Oferujemy wykonanie zaméwienia w zakresie objetym warunkami zaméwienia za lgczng

kwote:

310 V10 U OO OO TR SRR PPPIU PRSPPSO PP PP PPPSSPITR zk
TICHEO . wooeeeseeeeeeeesreeeeeeasssneeressasasnnnneeensesasssssaassesasanrraae e taraashsaeetsanabiabEesr et es s sa s R R bbaaasena et eaeeres zl,
podatek VAT: ........... 73U P OO OO PP zt

1. Oswiadczam/-my, ze zapoznaliSmy si¢ z warunkami zamoéwienia i nie wnosimy
do nich zastrzezeh oraz zdobyliémy konieczne informacje, potrzebne do wlasciwego
przygotowania oferty.

2.0éwiadczam/-my, ze w przypadku wybrania naszej oferty zobowiazujemy si¢
do zawarcia umowy zgodnie z Warunkami zaméwienia /WZ/ i na wyzej wymienionych
warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego.

3.0$wiadczam/-my, ze wykonam zadanie w terminie ............coooviiiiiiiinn



4. O$wiadczam/-my, ze na wykonane zadanie udzielamy gwarancji na okres
........................ miesiecy ( naleiy wpisaé min. ......... miesigcy).

5. Posiadam/-y rachunek bankowy w banku , ktéry objety jest mechanizmem podzielone;
platnosci ( split payment).

6. Oswiadczamy, ze nie bedziemy ubiegaé sig 0 zwrot kosztéw przygotowania niniejszej oferty.

Zalgcznikami do niniejszej oferty sa:

Zalacznikami do niniejszej oferty sa:

(nalezy wymieni¢ zgodnie z warunkami zaméwienia)

................................................................

podpisy os6b uprawnionych do skladania o$wiadczen



Zalacznik nr 5 do Regulaminu udzielania zaméwien

publicznych w  Urzedzie Gminy w Badkowie,

ktorych warto$é nie przekracza 170 000 zi netto.

Zapytanie ofertowe ....... 12026

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEGO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

NR.......... /2026

1.Nazwa zamdwienia
2.W wyznaczonym terminie do dnia ............. r.do godz. .....cccoeevivnnnnnns wplynely
nastepujace oferty:

Lp. | Nazwa i adres wykonawcy Cena brutto Inne kryterium | Lgczna punktacja

-jezeli dotyczy

1.

2.

3.

3. Wybrano oferte/uniewazniono postgpowanie:

................................................................

........................................................................

Zatwierdzam wynik
Wojt Gminy Badkowo .. ..........occ oo veivieiiiiin vt it i e

Badkowo, 2026-....-......




Zatacznik nr 6 do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych w Urzgdzie Gminy w Badkowie, ktorych wartosc
nie przekracza 170 000 zi netto.

Dane do faktury:

Gmina Bgdkowo

ul. Wiloctawska 82
87-704 Bgdkowo
NIP: 891-16-22-058

REGON 910866420
Zleceniobiorca:
ZLECENIE NR ............/[2026
1. Opis przedmiotu ............... PP > gt
R 0= (- 74 1111 P OO TR
3. Miejsce i termin dOSTAWY ......ouiuiiniiiinitiiii et

4. Termin platnosci
Prosimy o wystawienie faktury z odroczonym ........ dniowym terminem platnosci.

5. Warunki gwarancji — jezeli dotyczy

6. Inne warunki realizacji zamdéwienia np.
W przypadku stwierdzenia wady towary, kupujgcy ma prawo do iqdania wymiany
towaru na nowy, wolnego od wad. Sprzedawca zobowigzuje sig do dokonania wymiany
w terminie 14 dni od zgloszenia reklamacji przez kupujgcego.

7. Osoba odpowiedzialna za realizacjg ZAMOWIENIA: ......ceuneeniineiniiriiin,

8. Zamodwienie przyjeto do realizacji w dniul: .......ooviiiiii

................................

Podpis Skarbnika Gminy




Zalacznik nr 7 do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych w Urz¢dzie Gminy w Badkowie,
ktorych wartos$¢ nie przekracza 170 000 zt netto.

Whiosek o odstapienie od przeprowadzenia procedury

Nazwa komorki organizacyjnej:

..................................................................................................................

.................................................................................................................

Rodzaj zamo6wienia: dostawa / ustuga / robota budowlana

Termin realizacji ZAMOWIENIA: .........iviiiiiiiii e
Wartos¢ zamowienia:

Netto: coviiiiiiiiiii e,

VAT 23%, 1. ceveeeeneiiiniiniiniinnne,

Brutto: ...oovveiiieiiiiii s

Wykonawca:

................................................................................................................

Na podstawie Rozdziat VII art. 36 Regulaminu udzielania zaméwiefi publicznych w Urzedzie
Gminy w Badkowie, ktorych warto$¢ nie przekracza 170 000 zt netto. zwracam si¢ z prosba
o wyrazenie zgody, aby dokonujgc wydatkowania $rodkéw w ramach niniejszego zadania
odstapi¢ od przeprowadzenia procedury opisanej rozdziale IV Regulaminu.

Uzasadnienie:

...............................................................................................................
.................................................................................................................
..............................................................................................................
..............................................................................................................

.................................................................................

Podpis pracownika merytorycznego



Potwierdzam  posiadanie  $rodkéw na  sfinansowanie =~ zamoéwienia w  planie
rzeczowo — finansowym

Podpis Skarbnika Gminy

Wyrazam/nie wyrazam* zgode na udzielenie zamowienia z pominig¢ciem procedur, o ktérych
wy

mowa powyzej.

Podpis Wojta Gminy

*niepotrzebne skreslié



