Z{&RZADZENIE Nr 36/2026
WOJTA GMINY BADKOWO
z dnia 17 kwietnia 2026 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji dorainej.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2025 1, poz.1153 ze zm.), art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.
z 2026 r., poz. 522) oraz obowiazujacej Instrukcji Inwentaryzacyjne;j.

§1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji doraznej materiatdw znajdujacych si¢ na stanie Urzgdu
Gminy w Badkowie.

§2 Celem inwentaryzacji jest:

1) ustalenie rzeczywistego stanu materiatow,

2) poroéwnanie stanu faktycznego z danymi ksigg rachunkowych,
3) ustalenie i wyjasnienie rdznic inwentaryzacyjnych,

4) ocena prawidlowosci gospodarowania mieniem,

5) rozliczenie osOb materialnie odpowiedzialnych.

§3. Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona metoda spisu z natury na dzief 17.04.2026 r.

§4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje si¢ komisje w skladzie:
1) Pani Aleksandra Nowak - przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej,
2) Pan Krzysztof Kotlarz - czlonek komisji,

3) Pan Tomasz Biernacki - czlonek komisji,

4) Pan Krzysztof Urbanski — cztonek komisji,

5) Pani Katarzyna Bonczyk — czlonek komisji

6) Pani Agnieszka Pinkowska — czlonek komisji.

§5. Do zadan Komisji nalezy w szczego6lnosci:

1) przeprowadzenie spisu z natury przy udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,
2) sporzadzenie i rozliczenie arkuszy spisowych jako drukéw scistego zarachowania,
3) zabezpieczenie pomieszezen i dokumentacji na czas spisu,

4) ustalenie réznic inwentaryzacyjnych,

S) sporzadzenie protokotu z przebiegu inwentaryzacji,

6) przedstawienie wnioskdw co do sposobu rozliczenia réznic.

§6. Spisem z natury nalezy obja¢ nastepujace skiadniki majgtkowe:

1) materialy pozostate na stanie po remoncie II budynku Urzedu,

2) materiaty do naprawy ciggnika URSUS,

3) materialy do przeprowadzenia prac remontowych w OSP Wysocin,

4) materiaty do przeprowadzenia prac remontowych w OSP Lowkowice,

5) materialy zakupione z funduszu soleckiego do remontu w budynku mienia komunalnego
w Toporzyszczewie Starym,

6) kostka brukowa wraz z paletami sktadowana przy ulicy Wojska Polskiego,

7) kostka brukowa zakupiona z funduszu sofeckiego — solectwa Badkowo.

§7.1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié w terminie od dnia 17.04.2026 r. do dnia 27.04.2026 r.,
2. Protokot konicowy wraz z dokumeniacja nalezy przekaza¢ Skarbnikowi Gminy w terminie do
05.05.2026 r.

§8 Osoby materialnie odpowiedzialne sg zobowigzane do:
1) zlozenia o$wiadczenia o stanie powierzonego mienia przed rozpoczgciem spisu,
2) obecnosci przy spisie lub pisemnego upowaznienia innej osoby,



3) ztozenia o$wiadczenia po zakonczeniu spisu,

4) udostepnienia wszelkiej dokumentacji zwiazanej z gospodarka materiatowa.

Nieobecnoé¢ osoby odpowiedzialnej wymaga udokumentowania i nie wstrzymuje czynnodci
inwentaryzacyjnych.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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